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W 2017 r. na tamach BIULETYNU gtéwnego ksiegowego:

= sprawozdanie finansowe za 2016 r. z uwzglednieniem zmian w uor

= korzystanie z uproszczen przewidywanych przez uor

= dostosowanie polityki rachunkowosci do znowelizowanych przepisoéw uor

= wptyw zmian w prawie gospodarczym na ewidencje ksiegowg

www.sklep.infor.pl @ 22212 07 30,801 626 666 @ bok@infor.pl
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O TYM MUSISZ WIEDZIEC

1. Nowy standard rachunkowosci
dotyczacy partnerstwa publiczno-
-prywatnego oraz umow konces;ji
na roboty budowlane lub ustugi

Komitet Standardéw Rachunkowosci opublikowat nowy (juz dZ|e5|qty) standard
dotyczacy uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz uméw koncesji na
roboty budowlane lub ustugi. Gtéwnym jego celem jest wskazanie jednolitych roz-
wiazan w zakresie wyceny, ujmowania w ksiegach rachunkowych oraz prezentaql
w sprawozdaniu fi inansowym aktywéw, zobowiazari, przychodéw i kosztéw wyni-
kajacych z tych uméw. Standard wszedt w Zycie 29 sierpnia 2016 r. i ma zastosowa-
nie po raz pierwszy do sprawozdar finansowych sporzadzanych za rok obrotowy
rozpoczynajacy sie od 1 stycznia 2017 r. Mozna go jednakze stosowac wcze$niej,
tj. juz za rok 2016. Petna tre$¢ KSR nr 10 dostepna jest jako dodatek elektroniczny
do biezacego numeru ,,BIULETYNU gtéwnego ksiegowego” (www.bgk.infor.pl).

Celem tworzenia wszystkich standardéw rachunkowosci (KSR) jest pomoc ksiego-
wym w prawidtowym stosowaniu ustawy o rachunkowosci. Tym razem Komitet Standardéw
Rachunkowosci (dalej: Komitet) wypetnit luke zwigzang z wyceng, ewidencjonowaniem oraz
ujawnianiem w sprawozdaniu finansowym umoéw o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz
umoéw koncesji na roboty budowlane i ustugi. Komitet informuje, ze oba te rodzaje uméw trak-
tuje w standardzie jednakowo, tj. nie rozgranicza przyjetych rozwigzah dotyczacych wyceny,
ewidencji czy tez prezentacji na mozliwe do wykorzystania wytgcznie dla uméw o partner-
stwie lub dla uméw koncesji. Wynika to z cech wspdlnych, jakie majg te umowy, tj. ze:

B strona publiczna inicjuje partnerstwo publiczno-prywatne, dokonuje wyboru strony pry-
watnej i zawierajgc z nig stosowng umowe stosuje najczesciej albo przepisy ustawy o part-
nerstwie, albo przepisy ustawy o koncesji, albo przepisy Prawa zamowien publicznych,

B strona publiczna jest uprawniona do kontroli wykonania umowy,

B strona prywatna uzytkuje w imieniu strony publicznej skfadnik aktywow przeznaczony do $wiad-
czenia ustug w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego przez czas okreslony w umowie,

B strona prywatna jest zobowigzana po zakonczeniu okresu trwania umowy do przekazania
sktadnika aktywow stronie publicznej w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem jego
zuzycia wskutek prawidtowego uzywania.

Komitet podkresla, ze standard ten moze by¢ takze stosowany do aktywéw, zobowigzan,
przychodow i kosztow wynikajacych z innych uméw, ktérych przedmiotem jest wspdlna, wie-
loletnia wspotpraca strony publicznej i strony prywatnej polegajgca na:

B budowie nowego lub ulepszeniu istniejacego srodka trwatego, w celu jego wykorzystania
do swiadczenia ustug na rzecz os6b wskazanych przez strone publiczna,

B przeniesieniu prawa do uzytkowania istniejgcego $rodka trwatego nalezgcego do strony
publicznej na strone prywatna, w celu $wiadczenia za jego pomoca ustug na rzecz oséb
wskazanych przez strone publiczna.

= ‘IFK Platforma
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.
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PODSTAWA PRAWNA:
Komunikat Nr 3 Ministra Finanséw z 23 sierpnia 2016 r. w sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu Standardéw
Rachunkowosci w sprawie przyjecia Krajowego Standardu Rachunkowos$ci Nr 10 ,Umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym oraz umowy koncesji na roboty budowlane lub ustugi”

Pawet Muz - ekonomista, redaktor ,, MONITORA ksiegowego”, specjalista ds. rachunkowosci

2. Srodki trwate — projekt nowego standardu
rachunkowosci

Komitet Standardéw Rachunkowosci (KSR) przekazat do publicznej dyskusji projekt
nowego KraJowego Standardu Rachunkowoéci , Srodki trwate”. Celem tego standar-
du jest wyjasnienie (interpretacja) przepiséw ustawy o rachunkowosci dotycza,cych
Srodkéw trwatych, a dzigki temu zapewnienie poréwnywalnosci rozwiazari stosowa-
nych przez jednostki w zakresie uznawania, wyceny i ujecia w ksiegach rachunkowych
tego skfadnika aktywéw. Projekt standardu jest dostepny na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw (www.mf.gov.pl) w zakfadce: Dziatalnos¢/Rachunkowosc/
Komitet Standardéw Rachunkowosci/Zaproszenie do wspdtpracy. Komitet
Standardéw Rachunkowosci prosi o zgtaszanie uwag i komentarzy do ww. projektu
- w terminie do 31 paZdziernika 2016 .

Zagadnienia zwiazane ze $rodkami trwatymi wystepujg powszechnie wéréd jednostek sto-
sujgcych ustawe o rachunkowo$ci. Standard ma w swym zamierzeniu wyjasni¢ zasady uzna-
wania, wyceny i ujmowania srodkéw trwatych oraz srodkéw trwatych w budowie w ksiegach
rachunkowych, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, jak
réwniez zasady prezentacji i ujawniania informacji o nich w sprawozdaniu finansowym jedno-
stki. W szczegdlnosci znajdg sie w nim wyjasnienia dotyczace:

B warunkéw uznania sktadnika majatku za srodek trwaty,

B ustalania warto$ci poczatkowej srodka trwatego (m.in. ustalenia ceny nabycia, kosztu
wytworzenia, rozliczenia kosztéw i przychodéw finansowania zewnetrznego),

B ponoszonych naktadéw w trakcie uzytkowania $rodka trwatego (ulepszenia, naktady na
biezaca eksploatacje),

B amortyzacji Srodka trwatego (w tym m.in. zagadnienia sezonowos$ci amortyzacji, dokonywania
zbiorczych odpiséw amortyzacyjnych, weryfikacji stosowanych okresoéw i stawek),

B zaprzestania ujmowania w ksiegach rachunkowych $rodka trwatego (m.in. z powodu odtgczenia,
przetaczenia czesci dodatkowej lub peryferyjnej, a takze przekwalifikowania srodka trwatego),

B dokumentowania obrotu srodkami trwatymi,

B inwentaryzacji sSrodkow trwatych.

Komitet Standardéw Rachunkowosci podkresla jednoczesnie, ze standard:

B nie bedzie miat zastosowania do aktywdw biologicznych, w tym inwentarza zywego i ro$lin,
B nie bedzie omawiat zagadnien zwigzanych z zamiang jednego $rodka trwatego na inny
Srodek trwaty (problematyka ta ma by¢ przedmiotem regulacji odrebnych dokumentow

Komitetu Standardéw Rachunkowosci),

= I F K Platforma
i INFOR Ksiegowych i Kadrowych
www.inforfk.pl BGK nr9(237)
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B nie obejmuje zagadnieh zwigzanych ze stosowaniem przepiséw podatkowych dotycza-
cych $rodkéw trwatych i ich amortyzaciji.

Pawel Muz - ekonomista, redaktor , MONITORA ksiegowego”, specjalista ds. rachunkowosci

3. Zwolnienie z PIT wynagrodzen
finansowanych z dotacji obowiazuje
tylko do korica roku

Tylko do korica 2016 r. wynagrodzenia wyptacone osobom fizycznym prowadza-
cym dziatalno$é gospodarcza z otrzymanych przez nie dotagji korzystaja ze zwol-
nienia z PIT na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 129 updof. Od 1 stycznia 2017 r.
wynagrodzenia te beda opodatkowane. Niekorzystna zmiana dotknie m.in.
osoby fizyczne prowadzace niepubliczne szkoty i przedszkola, ktére petnia w nich
funkcje dyrektoréw. Zmiana zostata wprowadzona przez ustawe z 23 czerwca
2016 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 2016 r., poz. 1010).

3.1. Zasady obowiazujace do korica 2016 r.

Z art. 21 ust. 1 pkt 129 updof w brzmieniu obowigzujacym do korica 2016 r. wynika, ze zwol-
nione z PIT sg dotacje w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, otrzymane z budzetu
panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. Organy podatkowe potwierdzaja
w wydawanych interpretacjach indywidualnych, ze na podstawie tego przepisu ze zwolnienia
z PIT korzystajg Srodki pochodzace z dotacji w czesci przeznaczonej na sfinansowanie wyna-
grodzenia osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg, ktora taka dotacje otrzymata.
Wynagrodzenia te sg zatem przychodem z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej zwolnionym
od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 129 updof i nie nalezy ich wlicza¢ do
podstawy opodatkowania oraz wykazywac w rozliczeniu rocznym.

Do podatnikéw korzystajacych z ww. zwolnienia naleza m.in. osoby fizyczne prowadzace

niepubliczne szkoty i przedszkola, ktére petnig w nich funkcje dyrektoréw. Na finansowanie
ich wynagrodzen z otrzymanych dotacji pozwalaja przepisy art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. a) ustawy
z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty. Jak czytamy w interpretacji indywidualnej Dyrektora
Izby Skarbowej w Bydgoszczy z 9 sierpnia 2016 r., sygn. DITPB1/4511-518/16/Jt.
. (...) Ofrzymane dotacje na prowadzenie przedszkola niepublicznego, o ktérym mowa
M we wniosku, sg dla Wnioskodawcy przychodem z pozarolniczej dziatalnosci gospo-
== darczej, zwolnionym od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 129
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

Takie samo stanowisko zaprezentowat m.in. Dyrektor |zby Skarbowej w todzi w inter-
pretacjach indywidualnych z 27 pazdziernika 2015 r., sygn. IPTPB1/4511-513/15-2/MH, oraz
z 31 sierpnia 2015 r,, sygn. IPTPB1/4511-319/15-5/MM.

% ‘ I F K Els"lig;;xﬁh i Kadrowych

BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.
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3.2. Zmiany od 1 stycznia 2017 r.

Od 1 stycznia 2017 r. brzmienie art. 21 ust. 1 pkt 129 updof ulegnie zmianie. Bedzie z niego
wynikato, ze ze zwolnienia z PIT korzystaja:
== (...) dotacje, w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, otrzymane
§ z budzetu panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, z zastrze-
= Zeniem ust. 36.

Z Kkolei z ust. 36 dodanego do art. 21 réwniez od 1 stycznia 2017 r. bedzie wynikafo, ze:
mm—— Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 129, nie ma zastosowania do tej czesci dota-
§ cji otrzymanej na prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, ktdra zosta-
s /2 przeznaczona, na podstawie odrebnych przepisdw, na wynagrodzenie osoby
fizycznej prowadzgcej te dziatalnosc.

Brzmienie zacytowanych przepiséw oznacza, ze od 1 stycznia 2017 r. zwolnienie, o kté-
rym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 129 updof, nie bedzie miato zastosowania do tej czesci dotaciji
otrzymanej na prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, ktéra zostanie przezna-
czona - na podstawie odrebnych przepiséw - na wynagrodzenie osoby fizycznej prowadza-
cej te dziatalno$¢. Oznacza to, ze od 1 stycznia 2017 r. wynagrodzenia wyptacone osobom
fizycznym prowadzacym dziatalno$é gospodarczg z otrzymanych przez nie dotacji nie beda
juz korzystaty ze zwolnienia na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 129 updof.

W niekorzystnej sytuacji znajda sie zatem m.in. osoby fizyczne prowadzace niepubliczne szkoty
i przedszkola petnigce w nich funkcje dyrektorow, ktore czes¢ otrzymywanych dotacji przeznacza-
ja na swoje wynagrodzenia, ha co zezwala im wprost art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. a) ustawy z 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty. Wyptacane wynagrodzenia osoby te bedg musiaty uznawac za opo-
datkowany przychdéd z dziatalnosci gospodarczej. Jednoczesnie wynagrodzenia te beda dla nich
stanowity koszt uzyskania przychodéw. Z uwagi na fakt, ze w czesci dotyczacej wyptacanych wyna-
grodzen otrzymana dotacja nie bedzie korzystata ze zwolnienia na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 129
updof, wydatki te nie beda wytaczone z kosztéw uzyskania przychodéw na podstawie art. 23 ust. 1
pkt 56 updof. Przepis ten zakazuje zaliczania do kosztéw wydatkéw i kosztéw bezposrednio sfi-
nansowanych z dochodéw (przychodéw), o ktérych mowa m.in. w art. 21 ust. 1 pkt 129 updof.

PODSTAWA PRAWNA:
art. 21 ust. 1 pkt 129 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych w brzmieniu
obowigzujacym do konca 2016 r. - j.t. Dz.U. z 2012 r., poz. 361; ost.zm. Dz.U. z 2016 r., poz. 1206
art. 21 ust. 1 pkt 129 i ust. 36 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych w brzmie-
niu obowigzujacym od 1 stycznia 2017 r. - j.t. Dz.U. z 2012 r., poz. 361; ost.zm. Dz.U. z 2016 r., poz. 1206
art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. a) ustawy z 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty - j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 2156;
ost.zm. Dz.U. z 2016 r., poz. 1010
art. 3 ustawy z 23 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw
- Dz.U. z 2016 r., poz. 1010

Katarzyna Wojciechowska - prawnik, ekspert w zakresie podatkéw dochodowych,
redaktor ,MONITORA ksiegowego”
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O to pytaja Ksiegowi o,

Kto odpowiada za inwentaryzacje, jesli powierzono ja
firmie zewnetrznej?

Chcemy powierzy¢ wykonanie inwentaryzacji zapaséw droga
spisu z natury zewnetrznej firmie wyspecjalizowanej w takich
dziataniach. Czy w tej sytuacji to ta firma bedzie ponosi¢ catko-
witg odpowiedzialno$¢ za przeprowadzong przez siebie inwen-

Marek Zochowski taryzacje?
doradca podatkowy

Chociaz dopuszcza sie, zeby kierownik jednostki zlecat drugiej stro-
nie przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury, jednak
w zadnym wypadku nie zwalnia go to od odpowiedzialnosci za ten spis. Jego obowigzkiem
w dalszym ciggu bedzie np. stworzenie warunkéw, w ktérych mozliwe bedzie prawidtowe
przeprowadzenie i rozliczenie wynikéw spisu.

Kiedy jest mozliwe stosowanie uproszczonych odpiséw amortyzacyjnych?

Firma kupita kilka licencji oprogramowania komputerowego o wartosci 800 zt kaz-
da. Czy w tej sytuacji moze ustali¢ odpisy amortyzacyjne w uproszczony sposob?

Ustawa o rachunkowosci dopuszcza w przypadku $rodkow trwatych o niskiej jednostko-
wej wartosci ustalanie odpiséw amortyzacyjnych w sposob uproszczony. Robi sie to po-
przez dokonywanie zbiorczych odpiséw dla grup srodkéw zblizonych rodzajem i prze-
znaczeniem lub jednorazowo odpisujac ich wartos¢ w koszty. Jednak dziatanie takie jest
dopuszczalne tylko wtedy, gdy uproszczenie to nie wywiera istotnego wplywu na jasne
i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jedno-
stki. Dodatkowo wymaga sie, Zeby uproszczone rozwigzania byty ujete w przyjetej przez
jednostke polityce rachunkowosci.

Jak ksiegowa¢ wydatki na wynajetego prawnika?

Jak ksiegowo potraktowac¢ wydatki zwigzane z wynajeciem radcy prawnego, ktory
bedzie dochodzil w sadzie naleznosci od jednego z naszych kontrahentéw?

Wydatkow na obstuge prawng nie nalezy traktowac jako bezposrednio zwigzanych z dzia-
talnoscig operacyjna firmy. Dla celéw rachunkowych powinno sie je potraktowac jako ustu-
gi obce. Jezeli jednostka prowadzi konta w zespole 5, wowczas koszty te ujmuje jako koszty

ogolne.
WWW.INFORLEX.PL—
B Precyzyjna wyszukiwarka B Codzienny kontakt z Ekspertami
B Codziennie aktualizowana B Najlepsze narzedzia w pracy
baza wiedzy kazdego Ksiegowego
UWAGA! Nowy regulamin TELEPORADNI dostepny po zalogowaniu na stronie www.bgk.infor.pl
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1. Inwentaryzacja za 2016 r. Zobacz wigcej

www.wideoakademia.infor.pl |

wedtug stanowiska KSR

Obowiazek przeprowadzania inwentaryzacji wynika z art. 26-27 ustawy o rachun-
kowosci. Inwentaryzacja, tj. okresowe ustalanie lub sprawdzanie rzeczywistego
stanu aktywdw i pasywéw, jest elementem rachunkowosci jednostki, za ktéra
odpowiedzialnos¢ ponosi kierownik jednostki.

Inwentaryzacje musi przeprowadzi¢ kazda jednostka na dzien bilansowy. Inwentaryzacja
jest podstawg wiarygodnej wyceny bilansowej i poprawnego sprawozdania finansowego.
Dlatego czynnoéci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzic rzetelnie i z nalezytg starannoscia.

20 lipca 2016 r. Komitet Standardéw Rachunkowosci przyjat nowe stanowisko w spra-
wie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatow, towaréw, wyrobéw gotowych
i potproduktow. Wydanie stanowiska jest odpowiedzig na powszechnos¢ probleméw, jakie
w praktyce stwarza inwentaryzacja zapaséw drogg spisu z natury. W stanowisku przedstawio-
no dobre praktyki oraz wskazéwki sprzyjajace prawidtowej i sprawnej inwentaryzacji zapa-
séw droga spisu z natury. Wtasciwa organizacja i prawidtowy, a zarazem sprawny przebieg
spisu z natury decyduja bowiem o wiarygodnosci jego rezultatéw, jednoczes$nie pozwalajg
na zmniejszenie czaso- i kosztochtonnos$ci czynnosci spisowych oraz ograniczenie zaktécen
dziatalnos$ci jednostki podczas spisu.

Inwentaryzacja zawiera nastepujace zagadnienia:

|. Wprowadzenie

Cel i zakres stanowiska

Definicje

Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki

Data i czestotliwos$¢é inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury

Dow>»

Il. Przygotowanie i organizacja inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury
A. Osoby przeprowadzajace inwentaryzacje
® Komisja inwentaryzacyjna i zespoty spisowe
B Przeprowadzanie inwentaryzacji zapaséw drogg spisu z natury przez podmiot
zewnetrzny (outsourcing)
B. Dokumentacja zwigzana z przygotowaniem inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury
B Regulacje wewnetrzne dotyczgce inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury
B Zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji zapaséw drogg spisu
Z natury
® Plan sytuacyjny i harmonogram inwentaryzacji zapasoéw droga spisu z natury
B [nstrukcje inwentaryzacyjne
C. Organizacyjne przygotowanie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury
B Pola spisowe
B Przygotowanie zapaséw do spisu
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lll. Przebieg inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury

Rozpoczecie spisu

Technika spisu z natury

B Pomiar i jednostka pomiaru

B Spis z natury zapaséw w opakowaniach zbiorczych

B Spis z natury zapasow sypkich, ztomu i innych trudno mierzalnych sktadnikow - prze-
stanki pomiaru szacunkowego

Spis z natury zapaséw w zautomatyzowanych magazynach wysokiego sktadowania
Spis z natury w razie nieprzerywania dziatalnosci

Spis z natury zapaséw obcych

Ocena gospodarczej przydatnosci zapasow

Udokumentowanie spisu z natury

B Arkusz spisowy

B Trwafos¢ zapisow w dokumentach spisowych i poprawianie bfedow

Inwentaryzacja zapasoéw droga spisu z natury wspomagana informatycznie

Kontrola przebiegu i dokumentéw spisu z natury

m Kontrolerzy spisowi

B Udziat biegtego rewidenta w spisie z natury zapaséw

B Zastrzezenia osoby odpowiedzialnej do spisu z natury

Zakonczenie spisu

. Inwentaryzacja ciagta

IV. Rozliczenie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury
Wycena spisu z natury

B Miejsce i przedmiot wyceny

B Ceny stosowane do wyceny spisu

® Wycena spisu

Ustalanie roznic inwentaryzacyjnych - poréwnanie stanéw stwierdzonych droga spisu
z natury ze stanami wykazanymi w ewidencji ksiegowej

B Warunki poréwnania wynikéw spisu ze stanami ksiegowymi
Wyjasnienie i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
Wyjasnienie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych

Réznice pozorne

Réznice ilosciowe - niedobory

Réznice jakosciowe (szkody)

Réznice ilosciowe - nadwyzki

Kompensata

Protokdt z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
Zakonczenie prac komisji inwentaryzacyjnej

Archiwizacja dokumentaciji inwentaryzacyjnej

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji powinny wynika¢ z regulaminu inwentaryzacji,

ktory powinien byé czescig polityki rachunkowosci. Przede wszystkim powinno to dotyczyé
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inwentaryzacji drogg spisu z natury. W przypadku innych metod ustawa o rachunkowosci nie
daje mozliwosci wyboru, w zwigzku z tym zasady przeprowadzania oraz terminy inwentary-
zacji droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji danych ksiegowych bezposrednio wynikaja
Z przepisow uor.

1.1. Podsumowanie terminéw i metod inwentaryzacji

Inwentaryzacji podlegaja - zgodnie z zasada kompletnosci - wszystkie sktadniki majatku.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien bilansowy metoda spisu z natury, potwierdze-
nia sald lub weryfikaciji.

Tabela 1. Metody inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika

Spis z natury m aktywa pieniezne ($rodki pieniezne w kasie PLN i w kasie waluto-
wej, czeki)

m papiery wartosciowe w postaci materialnej (obligacje, bony skarbo-
we, akcje, udziaty innych jednostek)

m rzeczowe aktywa obrotowe (towary, materiaty, produkty, pétpro-
dukty, produkcja w toku)

m $rodki trwate, nieruchomosci inwestycyjne

= $rodki trwate w budowie (urzadzenia, maszyny)

Potwierdzenie sald m $rodki pieniezne na rachunku bankowym

= aktywa finansowe przechowywane w innych jednostkach (m.in. pa-
piery warto$ciowe w formie zdematerializowanej)

m naleznosci

m pozyczki udzielone

m wtasne sktadniki majatku powierzone kontrahentom

Poréwnanie danych ksigg ra- | = $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony

chunkowych z odpowiednimi | = grunty

dokumentami = prawa zakwalifikowane do nieruchomosci

m naleznosci sporne i watpliwe

= naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksiag ra-
chunkowych

m naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych

Inwentaryzacji nalezy dokonaé na dzien bilansowy. Jezeli rok obrotowy jednostki jest
rokiem kalendarzowym, dniem bilansowym jest 31 grudnia 2016 r. To, ze inwentaryzacje nale-
2y przeprowadzi¢ na dzien bilansowy, nie oznacza jednak, ze nalezy te czynnosci wykonac¢
tego dnia (bytoby to niemozliwe). Dlatego termin ten jest uznawany za dotrzymany, jezeli
inwentaryzacje rozpoczeto nie wczesniej niz trzy miesigce przed korncem roku obrotowego,
a zakonczono 15 stycznia nastepnego roku. W przypadku jednostek, ktérych rokiem obroto-
wym jest rok kalendarzowy, oznacza to, ze inwentaryzacje mozna rozpoczaé 1 pazdziernika
br. i trzeba skonczy¢ do 15 stycznia 2017 r.
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UWAGA! W przypadku innych sktadnikoéw majat-

- ku (patrz: tabela 2) termin inwentary-
Aktywa pienigzne znajdujace si¢ w kasie, papiery zacji na dzien bilansowy uznaje sie za
wartosciowe, produkty w toku, materiaty, towary, zachowany, jezeli inwentaryzacja jest
produkty gotowe, ktore jednostka odpisuje w kosz- przeprowadzona w innym okresie niz
ty w momencie ich zakupu lub wytworzenia, nalezy 1 pazdziernika roku obrotowego - 15
zinwentaryzowaé na dzien 31 grudnia 2016r. stycznia roku nastepnego.

Tabela 2. Terminy inwentaryzaciji

Termin inwentaryzacji Sktadniki majatku, do ktorych termin moze by¢ stosowany

Raz w ciggu dwdch lat Zapasy materiatéw, towardéw, produktéw gotowych i potproduktéw znajdu-
jacych sie na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilo$ciowo-
-wartosciowg

Raz w ciggu czterech | Nieruchomosciinwestycyjne lub zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inne
lat Srodki trwate, maszyny, urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych
w budowie, jezeli znajduja sie na terenie strzezonym

Raz w roku Zapasy materiatow, towarow (opakowania), ktére sg objete ewidencja war-
tosciowa w punktach detalicznych jednostki.
Zapasy drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke le$ng

Tabela 3. Zasady specjalne inwentaryzacji

W 2016 r. podlegaja

Sktadniki majatku . e
inwentaryzaciji

Zapasy materiatow, towardw, produktéw gotowych i potproduktéw | Ostatni raz inwentaryzacja
znajdujacych sie na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja | w2014 r.
ilosciowo-warto$ciowg

Nieruchomos$ci inwestycyjne lub zaliczone do $rodkéw trwatych | Ostatni raz inwentaryzacja
oraz inne $rodki trwate, maszyny, urzadzenia wchodzace w sktad | w2012r.

srodkow trwatych w budowie, jezeli znajduja sie na terenie strze-
zonym

Zapasy materiatow, towaréw (opakowania), ktére sg objete ewidencjg | W kazdym okresie 2016 r.
wartos$ciowg w punktach detalicznych jednostki.
Zapasy drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke le$ng

Celem inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury zgodnie ze stanowiskiem jest:

B ustalenie rzeczywistego stanu zapasow objetych i nieobjetych biezaca ewidencja ksiego-
wa (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy), co warunkuje prawidtowo$¢ sprawozdania finansowego
i wyniku finansowego,

B ocena zgodnosci standw rzeczywistych zapasow z wykazanymi w ewidencji ksiegowej
oraz ujawnienie réznic migdzy nimi (niedobory, szkody, nadwyzki),
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B wyjasnienie przyczyn powstania réznic i ich rozliczenie, w tym stworzenie podstaw do
rozliczenia oséb odpowiedzialnych za powierzone im zapasy,

B ocena stanu jako$ciowego i gospodarczej przydatnosci zapasow,

B przeciwdziatanie nieprawidfowosciom w gospodarce zapasami.

Zakres przedmiotowy stanowiska obejmuje inwentaryzacje droga spisu z natury znajdu-
jacych sie w jednostce wtasnych i obcych zapasow, jezeli podlegajg one sktadowaniu i sg
objete biezaca ewidencjg ksiegowa. Stanowisko dotyczy takze zapasoéw wtasnych, ktére nie
sg objete biezacg ewidencjg ksiegowa, lecz
sg odpisywane w ciezar kosztéw w momen-
cie ich zakupu lub wytworzenia (art. 17 ust. 2 UWAGA!
pkt 4 ustawy), a w aktywach bilansu ujmuje
sie stan tych zapasoéw ustalony drogg wyceny
spisu z natury.

W zakres tematyki stanowiska nie
wchodza:

B produkcja w toku i nieobjete ewidencjg
magazynowa potprodukty (potfabrykaty),

B przedmioty o cechach $rodkéw trwatych o niskiej wartosci jednostkowej odnoszone
w koszty w momencie oddania ich do uzytkowania i nieujmowane w aktywach,

B inwentarz zywy w odchowie lub tuczu.

Stanowisko odnosi sie tylko do zapasow i nie
zawiera wskazowek dotyczacych m.in. Srodkow
trwatych.

1.2. Inwentaryzacja zapasow poza jednostka

Zapasy stanowigce wtasnos$¢ jednostki, znajdujgce sie poza jednostka, inwentaryzuje
sie na podstawie otrzymanych od kontrahentéw arkuszy potwierdzajacych przeprowadze-
nie ich spisu z natury lub potwierdzen wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki
stanu ilosciowego tych zapaséw. Zasady uzyskiwania potwierdzen sg analogiczne do sto-
sowanych przy inwentaryzacji naleznosci. W razie braku informacji od kontrahenta inwen-
taryzacje tych zapaséw przeprowadza sie drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw (art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy).

1.3. Zasady inwentaryzacji zapasow obcych

Zapasy obce bedace wtasnoséciag innych podmiotéw, np. nieprzyjete dostawy, towary przy-
jete w komis, sprzedane, lecz nieodebrane towary lub wyroby gotowe, obce opakowania
zwrotne, znajdujgce sie w jednostce inwentaryzuje sie rowniez drogg spisu z natury, ale ich
spis obejmuje wytacznie ustalenie stanu ilosciowego. Wyniki spisu sa przekazywane wtasci-
cielowi zapasow. Obowigzek spisu z natury zapasow obcych nie dotyczy jednostek $wiad-
czacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania (art. 26 ust. 2 ustawy).

W stanowisku zaznaczono, ze zawarte w nim wyjasnienia moga by¢ tez przydatne przy
przeprowadzaniu innej niz okresowa lub ciggta inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury,
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np. w razie postawienia jednostki w stan likwidacji lub upadtosci, zmiany osoby odpowiedzial-
nej za zapasy, wtamania lub zdarzenia losowego.

1.4. Mozliwos¢ odstapienia od inwentaryzacji

Z uzasadnionych przyczyn (np. wobec zakopcowania warzyw, zagazowania owocow)
mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia spisu z natury i zinwentaryzowac¢ okreslong grupe
zapasow inng metoda (art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy), co wymaga pisemnego uzasadnienia
w zarzadzeniu o inwentaryzacji zapasoéw droga spisu z natury. Spis z natury powinien by¢
przeprowadzony z chwila, gdy warunki sktadowania i/lub dostep do danego asortymentu
zapasow na to pozwalaja.

W stanowisku stosuje sie nastepujace pojecia zwigzane z inwentaryzacja zapasow
droga spisu z natury. Dzieki tym definicjom wszelkie elementy procedury inwentaryzacyj-
nej staty sie jednoznaczne. Dotychczasowy brak legalnej definicji tych poje¢ powodowat
wiele watpliwosci w praktyce.

Definicje zawarte w stanowisku:

a) biezgca ewidencja ksiegowa - ksiegi pomocnicze, o ktérych mowaw art. 17 ust. 2 pkt 1-3 ustawy,
zawierajgce szczegotowe dane uzupetniajgce zapisy na kontach zapaséw w ksiedze gtéwnej;

b) czynnosci spisowe - element spisu z natury polegajacy na ustaleniu iloSciowego stanu zapasow
(przeliczenie, zmierzenie, zwazenie), ocenie ich jako$ci oraz zapisaniu tych ustalen w arkuszu
spisowym lub na innym nosniku danych utrwalajacym wynik spisu z natury;

c) dokumentacja inwentaryzacyjna - zwigzane ze spisem z natury dokumenty, réwniez w postaci
elektronicznej, stuzace:

- przygotowaniu i organizacji spisu, np. zarzadzenie kierownika w sprawie inwentaryzacji, harmo-
nogram inwentaryzacji, o$wiadczenia oséb odpowiedzialnych, instrukcje inwentaryzacyjne,

- ujeciu wynikéw spisu, np. dokumenty spisowe (arkusze spisowe, zestawienia zbiorcze), pisemne
rozliczenie (zestawienie kontrolne/wykaz) wydanych i zwréconych arkuszy spisowych,

- rozliczeniu spisu, np. zestawienia réznic inwentaryzacyjnych, protokoty kohcowe (pospisowe);

d) inwentaryzacja ciggta zapasow - wykonywane systematycznie, wedtug planu, czynnosci spiso-
we, ktorych przedmiotem sg poszczegodlne sktadniki zapasdw, co ma zapewnic¢, ze w ciggu catego
okresu wskazanego ustawg zostang ustalone na okreslone dni rzeczywiste stany wszystkich pod-
legajacych inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséw, a stwierdzone réznice inwentaryzacyjne
zostang rozliczone z zachowaniem wtaéciwych zasad i terminéw. Szczegétowe warunki stosowa-
nia inwentaryzacji ciagtej okresla pkt 79;

e) inwentaryzacja okresowa zapasow - ustalenie na wyznaczony dzien droga spisu z natury rzeczy-
wistego stanu ogotu lub okreslonej czesci zapaséw wraz z ustaleniem i rozliczeniem ewentual-
nych réznic inwentaryzacyjnych z zachowaniem wtasciwych zasad i terminéw;

f) inwentaryzacja zapasow droga spisu z natury - ustalenie przez pomiar rzeczywistego iloéciowe-
go i jako$ciowego stanu zapaséw na okreslony dzien, jego wycena, poréwnanie z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych;

g) komisja inwentaryzacyjna - grupa oséb lub osoba powotana przez kierownika jednostki do or-
ganizacji i przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury oraz przedstawienia wnioskéw,
w szczegolnoéci dotyczacych sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych;

h) kontroler spisowy - wyznaczony przez przewodniczacego czfonek komisji inwentaryzacyjnej
kontrolujacy poprawnos$¢ i rzetelno$¢ wykonywania czynnosci spisowych przez zespoty spisowe.
Kontrolerem moze by¢ tez przewodniczacy komisiji;
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i) ksiegowy - osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych jednostki, w tym takze
podmiot zewnetrzny prowadzacy ustugowo ksiegi rachunkowe jednostki;

j) osoba odpowiedzialna - jedna lub wiecej oséb odpowiadajacych wspolnie za powierzone im
zapasy i/lub za dokumentacje obrotu nimi, np. magazynier, kierownik punktu sprzedazy. Osobg
odpowiedzialng jest w szczegolnosci osoba, ktéra ztozyta o$wiadczenie o przyjeciu odpowie-
dzialno$ci materialnej za powierzone jej zapasy zgodnie z kodeksem pracy (ustawa z 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy - Dz.U. z 2014 r. poz. 1502 ze zm.);

k) pole spisowe - catos¢ lub $cisle okreslona, z podaniem numeru i/lub nazwy, cze$¢ jednostki
(magazyn, sktadowisko, hala, sklep lub wyodrebnione ich czes$ci), w ktorej znajdujg sie zapasy
powierzone osobie odpowiedzialnej;

I) pomiar szacunkowy - ustalanie ilosci (sztuki, dtugo$¢, powierzchnia), wagi lub objetosci spisy-
wanych z natury sktadnikéw zapaséw z zastosowaniem wtasciwych w danych okoliczno$ciach
szacunkéw, w tym obliczen technicznych, uwzgledniajacych fizykochemiczne wtasciwosci sta-
nowiacych przedmiot pomiaru sktadnikéw; pomiar szacunkowy jest stosowany, jezeli wtasciwy,
doktadny pomiar jest niewykonalny i/lub ekonomicznie nieuzasadniony;

m) rejon spisowy - grupa pdl spisowych;

n) roznice inwentaryzacyjne - stwierdzone podczas spisu z natury réznice miedzy stanami rze-
czywistymi okreslonych sktadnikéw zapaséw a ich stanami wykazanymi w biezgcej ewidencji
ksiegowej, wymagajace wyjasnienia i rozliczenia. Moga to by¢ réznice ilosciowe (niedobory lub
nadwyzki) badz jakosciowe (szkody), polegajace na utracie wartosci sktadnika zapasow;

o) sktadowisko strzezone - dozorowane w sposob ciggty, zamkniete (zabezpieczone) miejsce prze-
chowywania (sktadowania, magazynowania) zapaséw, do ktérego nie majg dostepu osoby nie-
uprawnione (postronne);

p) zapasy obce - znajdujace sie w jednostce zapasy, bedace wtasnosécig innych podmiotéw. Sa to,
przyktadowo, zapasy obce powierzone jednostce w celu ich sprzedazy (komis), przechowywania
(sktadowanie), przetworzenia (przeréb, uszlachetnienie) lub w zwigzku z realizacjg innych ustalen
umownych;

q) zapasy wiasne - zapasy bedgce wtasnoscig jednostki; moga znajdowac sig na jej terenie albo
poza nim, np. oddane w komis, do przerobu;

r) zespot spisowy - grupa oséb powotanych do wspélnego wykonywania czynnoéci spisowych.
Wyjatkowo moze by¢ to jedna osoba;

s) zautomatyzowany magazyn wysokiego sktadowania - magazyn wyposazony w automatyczne
uktadnice, sterowane przez system informatyczny, ktéry zapewnia okreélenie rodzaju, stanu ilos-
ciowego i miejsca przechowywania poszczegélnych sktadnikéw zapasow.

1.5. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki

Za przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury jest odpowiedzialny kierownik
jednostki (art. 4 ust. 5 ustawy). Nie moze on scedowac na inng osobe tej odpowiedzialnosci.
Jezeli kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowy, odpowiedzialno$¢ za spis z natury
zapasow ponosza wszyscy jego cztonkowie. Dotyczy to réwniez przypadku, gdy okreslone
obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci zostang powierzone podmiotom zewnetrz-
nym, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy.

Do zakresu odpowiedzialnosci kierownika jednostki za inwentaryzacje zapaséw droga
spisu z natury wchodzi miedzy innymi: powotanie komisji inwentaryzacyjnej i wyznaczenie jej
przewodniczacego, wydanie zarzagdzenia w sprawie inwentaryzacji, okreslajacego w szcze-
golnosci przedmiot i terminy spisu (w tym: daty przeprowadzenia inwentaryzaciji, daty roz-
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poczecia i zakonczenia czynnosci spisowych), powiadomienie biegtego rewidenta o tych
terminach, jezeli sprawozdanie finansowe jednostki podlega badaniu, nadzér nad przebie-
giem spisu i rozliczeniem jego wynikéw.

Kierownik jednostki moze zleci¢ przeprowadzenie inwentaryzacji zapaséw drogg spisu
z natury podmiotowi zewnetrznemu (outsourcing). Nie zwalnia go to jednak od odpowiedzial-
nosci, a w szczegolnosci od stworzenia warunkéw umozliwiajgcych poprawne przeprowa-
dzenie i rozliczenie wynikéw spisu.

Ze wzgledu na to, ze inwentaryzacja drogg spisu z natury jest elementem rachunkowo-
Sci, a jej terminowe i wiasciwe przeprowadzenie warunkuje rzetelno$¢ i kompletno$¢ ksiag
rachunkowych oraz sprawozdania finansowego, zadaniem ksiegowego jest wspomaganie
kierownika jednostki w sprawach dotyczacych inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury.

1.6. Data i czestotliwos¢é inwentaryzacji zapasow droga spisu
z natury

Podstawowym terminem spisu z natury zapaséw jest ostatni dzien kazdego roku obro-
towego (art. 26 ust. 1 ustawy). Na ten dzien powinien by¢ ustalony stan zapaséw. Jednak,
z wytaczeniem zapasow nieobjetych biezacg ewidencjg ksiegowa, czynnosci spisowe moga
nastepowaé w terminie mieszczacym sie w dopuszczalnym ustawowo przedziale czasu, tj.
na 3 miesigce przed i 15 dni po ostatnim dniu roku obrotowego (art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy).
W takim przypadku stan zapaséw, ustalony drogg spisu z natury przed ostatnim dniem roku
obrotowego, podlega korekcie o przychody (korekta in plus) i rozchody (korekta in minus),
jakie nastgpity miedzy przeprowadzong na okreslony dzieh inwentaryzacjg w drodze spisu
z natury a datg, na ktérg ustalono stan zapaséw wedtug ksiag rachunkowych. Stan zapaséw,
ustalony drogg spisu z natury po ostatnim dniu roku obrotowego do 15 dnia nastepnego mie-
sigca kolejnego roku obrotowego, podlega natomiast korekcie o przychody (korekta in minus)
i rozchody (korekta in plus), ktére nastapity w nowym roku obrotowym, w celu poréwnania ze
stanem zapasow wynikajgcym z ksiagg rachunkowych.

Nieobjete biezaca ewidencja ksiegowa zapasy, odpisywane w ciezar kosztow w momencie
zakupu lub wytworzenia (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy), podlegaja obowiazkowo spisowi na ostatni
dzien roku obrotowego. Ze wzgledu na to, ze zapasy te nie sg objete biezaca ewidencjg ksiegowa;:
a) wyniki spisu z natury nie sg porownywane z danymi tej ewidenc;ji; nie sa ustalane réznice

inwentaryzacyjne,

b) odrebnego ustalenia wymagajg ceny jednostkowe stuzgce do wyceny tych zapaséw.

Nie narusza obowigzku przeprowadzenia spisu nha ostatni dzien roku obrotowego prze-
prowadzenie go w odniesieniu do (art. 26 ust. 3 ustawy):

a) zapasow materiatow, towardow, wyrobow gotowych i potproduktéw objetych biezaca ewi-
dencja ilosciowo-wartosciowg i przechowywanych w strzezonych sktadowiskach (art. 26
ust. 3 pkt 2 ustawy) - w dowolnym dniu w ciggu 2 Iat,

b) zapaséw towardéw i materiatéw (opakowan) w punktach obrotu detalicznego objetych
ewidencjg wartosciowg (art. 26 ust. 3 pkt 4 ustawy) - w dowolnym dniu danego roku
obrotowego,

V‘IFKPla_tforma .
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.



Il. RACHUNKOWOSC 17

c) zapasow drewna w jednostkach prowadzgcych gospodarke lesng - w dowolnym dniu
danego roku obrotowego (art. 26 ust. 3 pkt 5 ustawy).

W przypadku zapaséw sktadowanych na wolnym powietrzu na wyboér przez jednostke
daty spisu z natury w terminach dopuszczanych przez ustawe wptywajg przede wszystkim:
sezonowos¢ prowadzonej dziatalnosci, z czym wigze sie poziom zapaséw, koniecznos$é ogra-
niczenia do minimum zaktécen biezacej dziatalnosci, dtugos$¢ dnia, warunki atmosferyczne
(np. temperatura, dostepnos$¢ zapaséw z uwagi na opady). Dogodnie jest przeprowadzi¢
spis z natury wtedy, gdy zapasy sg tatwo dostepne i niewielkie, a wiec na przykfad towaréw
po sezonie sprzedazy, opatu - po sezonie opatowym; materiatéw, potproduktéw i towardw,
gdy nie trwa produkcja lub sprzedaz, np. w dni wolne od pracy; przed zapetnieniem siloséw,
zakopcowaniem ziemniakow i innych warzyw, czy zapetnieniem komér chtodniczych.

Termin (date) spisu z natury zapaséw wybiera sie, majac tez na uwadze tatwos$é uzgod-
nienia wynikow spisu z natury z biezgca ewidencja ksiegowa. Dla wiekszosci zapasow taka
datg jest ostatni dzier miesigca. Rzeczywisty dzieh spisu (np. 29.12) i data, na ktorg spis sie
przeprowadza (np. 31.12), powinny wiec by¢ bliskie. Maleje wtedy ryzyko, ze btedem sg obar-
czone obroty, o ktére koryguje sie stan zapasu ustalony droga spisu z natury.

Kierownik jednostki, ktorej sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewi-
denta, powiadamia odpowiednio wczesniej o terminie spisu podmiot uprawniony, z ktérym
zawarto umowe o badanie, aby umozliwi¢ biegfemu rewidentowi udziat w spisie istotnych
skfadnikéw zapaséw (art. 66 ust. 5 ustawy).

1.7. Przygotowanie i organizacja inwentaryzacji zapasow droga
spisu z natury

1.7.1. Osoby przeprowadzajace inwentaryzacje

m Komisja inwentaryzacyjna i zespoty spisowe

Kierownik jednostki powotuje statg albo do wykonania okre$lonego zadania komisje
inwentaryzacyjng i wyznacza jej przewodniczacego. Nastepuje to réwniez wtedy, gdy prze-
prowadzenie spisu z natury powierzono podmiotowi zewnetrznemu (outsourcing). Kierownik
jednostki moze tez petni¢ funkcje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej. W jednost-
kach, w ktérych $rednioroczne zatrudnienie nie przekracza 10 oséb, zadania komisji inwen-
taryzacyjnej moze wykonywac jedna osoba (komisarz spisowy).

Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest zorganizowanie inwentaryzacji zapaséw droga
spisu z natury, jego przeprowadzenie, wyjasnienie powstania ewentualnych réznic inwen-
taryzacyjnych i przedtozenie kierownikowi jednostki propozycji ich rozliczenia. Czynnosci
spisowe moze wykonywaé komisja inwentaryzacyjna, odrebnie powotana przez kierownika
jednostki, a na jej wniosek - zespoty spisowe lub mieszane zespoty spisowe, w sktad ktérych
wchodzi jeden cztonek komisji inwentaryzacyjne;.

Cztonkami komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych sg pracownicy jednostki lub
osoby niebedace jej pracownikami, znajgce przepisy dotyczace inwentaryzaciji, w tym zasady
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przeprowadzania spisu z natury. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych
powinni posiada¢ wiedze i umiejetnosci z przedmiotu i techniki spisu z natury poszczegol-
nych rodzajow zapasow, zasad dokumentowania jego wynikéw, oceny przydatnosci zapa-
sow (uszkodzonych, niepetnowartosciowych) oraz trybu postepowania z zapasami obcymi.
W skfad zespotu spisowego wchodzg co najmniej dwie osoby, ktére majg wiedze o gospo-
darce zapasami podlegajacymi spisowi przez zespot. W jednostkach o $redniorocznym
zatrudnieniu nieprzekraczajacym 10 oséb czynnosci spisowe moze przeprowadzaé jedna
osoba, jezeli niemozliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione jest zaangazowanie do spisu co
najmniej dwéch osob.
Cztonkami komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych nie powinny byé osoby:
a) odpowiedzialne za zapasy objete spisem z natury,
b) prowadzace ewidencje ksiegowa zapasow objetych spisem z natury,
c) niebedace w stanie - z innych wzgledoéw - zapewnic¢ rzetelnosci i bezstronnosci spisu, np.
osoby majace dostep do stanéw ewidencyjnych zapaséw magazynowych.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wyznacza sposréd jej cztonkéw jednego lub
wiecej kontrolerow spisowych, ktérych zadaniem jest nadzoér nad rzetelnym i poprawnym
wykonywaniem czynno$ci spisowych i udziat w pomiarach szacunkowych. W razie stwierdze-
nia, ze czynnosci spisowe nie sg dokonywane poprawnie, kontroler spisowy jest uprawniony
do zarzadzenia ich ponownego przeprowadzenia.

B Przeprowadzanie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury przez podmiot zewnetrzny

(outsourcing)

Cele i zasady przeprowadzania inwentaryzacji zapaséw drogg spisu z natury dokonywa-
nego przez podmiot zewnetrzny (w ramach
UWAGA! outsourcingu) sg takie same jak spisu prze-
prowadzanego wtasnymi sitami jednostki.

Umowa o przeprowadzenie inwentary-
zacji zapasow drogg spisu z natury, zawar-
ta z podmiotem zewnetrznym, okresla co
najmniej wymagania co do jej zakresu,
przedmiotu, daty spisu, daty rozpoczecia
i zakonczenia czynnos$ci spisowych, spo-
sobu prezentacji wynikéw spisu (rodzaje
dokumentow). Zakres tej umowy moze obej-
mowac¢ caty zakres inwentaryzacji zapaséw
droga spisu z natury, w tym: przygotowanie
jednostki do spisu (np. wskazanie sposobu
uporzadkowania zapaséw, przygotowanie
czesci dokumentaciji lub jej wzordéw, wydzielenie i oznaczenie pdl spisowych), przeprowa-
dzenie czynnosci spisowych i ustalenie réznic inwentaryzacyjnych. Umowa moze tez byc¢
ograniczona wytgcznie do czynnosci spisowych wraz z udokumentowaniem wynikow spisu.

Jezeli zlecona podmiotowi zewnetrznemu inwen-
taryzacje zapasow droga spisu z natury wykonuje
biuro rachunkowe prowadzace ksiegi rachunko-
we zleceniodawcy, nalezy zapewnié, aby osoby
wykonujace czynnos$ci spisowe (cztonkowie
zespotow spisowych) nie byly bezposrednio
zaangazowane w prowadzenie ksiag rachunko-
wych zleceniodawcy, a w szczegélnosci, aby nie
posiadaty dostepu do informacji o stanach ewi-
dencyjnych zapaséw.
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Jednostka zlecajgca podmiotowi zewnetrznemu inwentaryzacje zapaséw drogg spisu
z natury nadzoruje jego przebieg, aby upewni¢ sie co do rzetelnosci wynikéw spisu, oraz
dokonuje odbioru wynikow spisu. Zlecenie podmiotowi zewnetrznemu inwentaryzacji zapa-
séw drogg spisu z natury nie zwalnia od powotania komisji inwentaryzacyjnej (komisarza
spisowego).

1.7.2. Dokumentacja zwiazana z przygotowaniem inwentaryzacji
zapasoéw droga spisu z natury

B Regulacje wewnetrzne dotyczace inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury

Regulacje wewnetrzne to wydane przez kierownika jednostki przepisy dotyczace inwenta-
ryzacji drogg spisu z natury, wynikajace z zadan natozonych na niego przez ustawe. Regulacje
te moga mie¢ charakter dokumentéw biezacych i statych.

Regulacje biezace sa wydawane kazdorazowo przed rozpoczeciem inwentaryzacji. Do
biezacych regulacji wewnetrznych zalicza sie, w szczegdlnosci, zarzadzenie kierownika jed-
nostki w sprawie inwentaryzacji droga spisu z natury i harmonogram spisu z natury.

Regulacje state dotycza zagadnien typowych, powtarzajgcych sie corocznie, z uwzgled-
nieniem rodzaju, istotnosci i zréoznicowania zapaséw. Podlegajg one okresowej aktualiza-
cji, w miare zmian warunkéw dziatania jednostki. Przyktadami regulacji statych sg instrukcje
inwentaryzacyjne, plan sytuacyjny jednostki i jej podziat na pola spisowe.

Jednostka moze ograniczy¢ regulacje wewnetrzne do zarzadzenia kierownika jednostki
w sprawie inwentaryzacji. Wskazane jest jednak opracowanie harmonogramu spisu z natury
i instrukcji inwentaryzacyjnej, poniewaz utatwia to organizacje i wtasciwe przeprowadzenie
spisu.

B Zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji zapaséw droga spisu

Z natury

Zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji, w tym droga spisu z natury zapaséw, wydaje
kierownik jednostki. Tre$¢ zarzadzenia zalezy od tego, czy dziata stata komisja inwentary-
zacyjna, czy tez jest ona powotywana do wykonania okreslonego zadania. W tym drugim
przypadku zarzgdzenie okresla, w szczegdlnosci: sktad komisji inwentaryzacyjnej, w tym
jej przewodniczgcego, rodzaje zapasow objetych spisem, date, na ktérg przeprowadza sie
spis (date ustalania stanu faktycznego), date jego rozpoczecia i zakonczenia (rozliczenia).
Zobowigzuje ono osoby odpowiedzialne do obecnos$ci podczas spisu powierzonych im
zapasow.

Jezeli osoba odpowiedzialna za zapasy objete spisem z natury nie moze w nim uczest-
niczy¢, powiadamia o tym kierownika jednostki i wskazuje osobe upetnomocniong (upo-
wazniong) do uczestniczenia w jej imieniu w spisie z natury. W razie niewskazania przez
osobe odpowiedzialng osoby upowaznionej do udziatu w spisie w jej imieniu kierow-
nik jednostki decyduje o celowosci komisyjnego przeprowadzenia spisu z natury przez
zespo6t w sktadzie co najmniej 3-osobowym. Kierownik moze tez wyznaczy¢ osobe, ktora
podczas spisu bedzie reprezentowaé (zastepowaé) osobe odpowiedzialng za zapasy
objete spisem.
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1.7.3. Plan sytuacyjny i harmonogram inwentaryzacji zapaséw droga
spisu z natury

Plan sytuacyjny (mapa terenu jednostki) zawiera odpowiednio nazwane miejsca sktado-
wania poszczegoélnych rodzajow zapaséw w jednostce z podaniem osdb za nie odpowie-
dzialnych i okresleniem asortymentéw (rodzajow) zapaséw sktadowanych w tych miejscach.
Posiadanie aktualnego planu sytuacyjnego utatwia wyodrebnienie pdl spisowych, zwtaszcza
w jednostkach o zréznicowanym asortymencie zapasow i wielu miejscach ich sktadowania.
Pozwoli to na wtasciwy doboér oséb do zespotu spisowego i wyznaczenie pola spisowego,
ktérego wielko$¢ umozliwi przeprowadzenie spisu z natury w ciggu jednego dnia.

Harmonogram inwentaryzacji droga spisu z natury zawiera wykaz (nazwy) pol spisowych,
daty, w ktorych bedzie przeprowadzany w nich spis z natury, oraz nazwy (numery, symbole)
zespotow spisowych, ktére przeprowadza spis na danych polach. Zespét spisowy moze prze-
prowadzaé spis na jednym lub wiekszej liczbie p6l. Harmonogram inwentaryzacji zapaséw
droga spisu z natury sporzadza sie zazwyczaj dla jednego cyklu inwentaryzacji - rocznego
lub kilkuletniego.

B Instrukcje inwentaryzacyjne
Instrukcje inwentaryzacyjne maja stanowi¢ pomoc w organizacji spisu i jego przebiegu,

doborze wtasciwych, dostosowanych do warunkéw czynnosci spisowych. Moze to by¢ jedna

cato$ciowa instrukcja albo kilka instrukcji przeznaczonych:

B zestaw 1 - dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, w ktérej opisuje sie w szczegdlnosci:
zasady dziatania komisji i powotywania zespotéw spisowych, ewentualnie kontrolerow
spisowych, zakresy ich odpowiedzialnos$ci, podziat na pola spisowe, przyjete w jednostce
uproszczenia lub szczegdlne procedury zwigzane z inwentaryzacjg droga spisu z natury,
opis dokumentacji inwentaryzacyjnej, zasady rozliczania roznic inwentaryzacyjnych, spo-
s6b przechowywania dokumentow,

B zestaw 2 - dla zespotow spisowych, przy czym czesto sg to instrukcje opisujace sposob
wykonywania czynnos$ci spisowych odrebnie dla poszczegdélnych rodzajéw zapaséw (np.
katownikéw, pretéw, szyn, blach, szyb, tkanin, desek, skoér, cegiet, ptytek i ksztattek beto-
nowych, rur, wegla i koksu, ztomu, innych materiatéw masowych, ktérych ilosci ustala sie
droga pomiaru szacunkowego).

1.7.4. Organizacyjne przygotowanie inwentaryzacji zapaséw droga
spisu z natury

Przygotowanie inwentaryzacji zapasoéw droga spisu z natury obejmuje:

a) Sciste (jednoznaczne) okreslenie w zarzadzeniu kierownika jednostki w sprawie inwenta-
ryzacji zapaséw w drodze spisu z natury przedmiotu, daty i czasu trwania spisu,

b) wyznaczenie przez komisje inwentaryzacyjng pol spisowych i upewnienie sie, ze sg wypo-
sazone w zalegalizowane urzadzenia pomiarowe,

c) okreslenie, na mocy decyzji kierownika jednostki, wykonawcdéw czynnosci spisowych
- wtasny personel lub podmiot zewnetrzny, cztonkéw zespotdéw spisowych, w zakresie
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sposobu wykonania czynnos$ci spisowych, wskazanie obowigzkéw z tym zwigzanych,
przeprowadzenie odpowiednich symulaciji,

d) zapewnienie wyposazenia spisujgcych w urzadzenia pomiarowe, odziez ochronna, arku-
sze spisowe, przybory piSmienne itp.,

e) zapewnienie przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nadzoru nad poprawnym
przebiegiem spisu i jego terminowa realizacja.

B Pola spisowe
Wrtasciwe wyznaczenie pol spisowych, z uwzglednieniem rodzaju, wielko$ci i sposobu

pomiaru zapaséw sktadowanych w okreslonych miejscach, utatwia przeprowadzenie spisu

z natury. Pola spisowe wyznacza sie tak, aby obejmowaty:

a) zapasy, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ jedna osoba lub grupa oséb o wspdlnej
odpowiedzialnosci,

b) jednoznacznie wyodrebniony obszar odpowiadajacy lokalizacji miejsc sktadowania
zapasow,

c) rodzajiilo$¢ zapasow, ktérych spisanie jest mozliwe w ciggu jednego dnia.

W przypadku miejsc sktadowania zajmujacych duzg powierzchnie jest wskazany ich
podziat na dwa lub wiecej pdél spisowych rozgraniczonych liniami zaznaczonymi farbg lub
kreda, tasmami lub/i okreslanie pél z uzyciem nazw magazynéw/miejsc sktadowania/rega-
téw. Pole spisowe powinno by¢ wyraznie wyodrebnione, by nie byto watpliwosci, do kto-
rego pola spisowego nalezg okreslone zapasy. Celowe jest wydzielenie p6l spisowych na
podstawie aktualnego planu sytuacyjnego z zaznaczonymi granicami odpowiedzialnosci
okreslonych oséb. Aby zidentyfikowa¢ pola spisowe, nadaje sie im okreslone nazwy i/lub
numery.

— PRZYKEAD 1

Pola spisowe

W hurtowni spozywczej inwentaryzacja zapasow drogg spisu z natury obejmuje sie
wszystkie zapasy na wyznaczony dzier. Towary sg przechowywane w dwéch chfod-
niach o réznych temperaturach i jednej hali bez chtodzenia. Za kazde pomieszczenie
odpowiada inny magazynier. Wszystkie pomieszczenia magazynowe z uwagi na ich
rodzaj zostaty podzielone na trzy pola spisowe: Chtodnia nr 1, Chtodnia nr 2, Hala.
Jednostka powofata trzy zespoty spisowe, przypisujac kazdemu okreslone pole spiso-
we (pomieszczenie).

W celu przyspieszenia spisu mozna rozwazy¢ powotanie wiekszej liczby zespotéw spi-
sowych, zwfaszcza w pomieszczeniach o obnizonej temperaturze. Wowczas w chfod-
niach nalezafoby wyodrebni¢ wybrane obszary, dzielagc pomieszczenie na mniejsze
pola spisowe przypisane poszczegolnym zespotom spisowym. Wydzielenie pdl spiso-
wych w ramach jednego pomieszczenia musi by¢ wyrazne i jednoznaczne, aby wyklu-
czy¢ podwadjne spisanie tego samego towaru przez dwa zespotfy lub pominiecie przy
spisie jakiegos towaru.
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B Przygotowanie zapasow do spisu

Dla ufatwienia spisu, a zarazem wykorzystania jego waloréw porzadkowych, kierownik
jednostki w zarzadzeniu w sprawie inwentaryzacji w drodze spisu z natury zobowigzuje
zazwyczaj osoby odpowiedzialne do przygotowania zapaséw znajdujacych sie na danym
polu spisowym. Polega to np. na posegregowaniu wedfug asortymentow, taczeniu - w miare
mozliwosci - jednakowych rodzajowo asortymentéw sktadowanych w réznych miejscach
danego pola, formowaniu w bryty sktadnikow sypkich, wydzieleniu zapaséw obcych, wyod-
rebnieniu i odpowiednim oznaczeniu zapaséw o obnizonej przydatnosci (zniszczonych, nie-
pefnowarto$ciowych i nieprzydatnych). Sprawdza sie tez czytelno$¢ oznakowania zapasoéw,
jezeli w jednostce stosuje sie system ich znakowania. Oznakowanie (np. wywieszki maga-
zynowe) nie powinno jednak zawiera¢ informaciji o ilosci zapasu. Sprawdza sie, czy na polu
spisowym znajdujg sie czynne, sprawne i posiadajace aktualna legalizacje Gtéwnego Urzedu
Miar urzadzenia pomiarowe. Jezeli nie, podejmowane sg odpowiednie dziatania. Osoby odpo-
wiedzialne za spisywane zapasy sg tez zobowigzane do ztozenia ksiegowemu w przeddzien
spisu o$wiadczenia o przekazaniu wszystkich dowodow przychodu i rozchodu.

Jednostki stosujgce magazynowe systemy informatyczne z automatyczng lokalizacjg
zapaséw mogg zrezygnowac z porzadkowania wedtug asortymentéw tych zapasoéw na
potrzeby spisu z natury, pod warunkiem ze system wskazuje miejsca ich sktadowania.

1.8. Przebieg inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury

1.8.1. Rozpoczecie spisu

Spis z natury rozpoczyna w wyznaczonym terminie (data, godzina) i miejscu (w jednym
lub kilku) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczony przez niego cztonek
komisji po upewnieniu sie, ze:

a) zespoty spisowe sg w kompletnym sktadzie i s obecne osoby odpowiedzialne za zapasy
bedace przedmiotem spisu,

b) zespoty spisowe otrzymaty za pokwi-
towaniem w zestawieniu kontrolnym UWAGA!

wystarczajgca liczbe odpowiednio ozna- | Jezeli ktorykolwiek z warunkéw nie jest spetnio-

kowanych dokumentéw (np. arkuszy) | ny, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

spisowych i niezbedne wyposazenie, lub wyznaczony do tego cztonek komisji podej-
¢) dane o stanie iloéciowym zapaséw obje- | muje odpowiednie dziatania zaradcze, zapewnia-
tych spisem sa niedostepne zespofom | jace prawidtowy przebieg spisu z natury.
spisowym,
d) osoby odpowiedzialne za objete spi-
sem zapasy ztozyty ksiegowemu pisemne oswiadczenia, ze wszystkie dowody przychodu

i rozchodu objetych spisem zapaséw zostaty mu przekazane, a na o$wiadczeniu podano

numery lub inne znamiona ostatnich dowodéw przychodu i rozchodu.

Jezeli ze wzgledu na lokalizacje jednostki (posiada ona zakfady produkcyjne, magazyny,
punkty sprzedazy nieznajdujace sie na jednym terenie) spis z natury nastepuje jednoczesnie
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w kilku miejscach - niniejsze wskazéwki stosuje sie odpowiednio. Zespét spisowy powinien
mie¢ zapewniong mozliwos¢ biezgcego kontaktu z przewodniczgcym komisji inwentaryza-
cyjnej lub innym cztonkiem komisji upowaznionym do podejmowania decyzji.

1.8.2. Technika spisu z natury

Spis z natury polega na ustaleniu droga pomiaru ilosciowego stanu zapasoéw, ocenie ich
jakosci i zapisaniu tych ustalen w arkuszu spisowym lub na innym nosniku danych utrwala-
jacym wyniki spisu.

Zadaniem zespotu spisowego jest ustalenie iloéci i jakosci wszystkich sktadnikéw zapa-
sOw znajdujacych sie na polu spisowym. Nastepuje to droga systematycznego (w porzadku
odpowiadajacym kolejnosci miejsc sktadowania) pomiaru stanu ilociowego poszczegdinych
sktadowanych na danym polu sktadnikéw zapaséw, zapisania w arkuszu spisowym danych
identyfikujagcych poszczegdlne spisane sktadniki zapaséw oraz wyniki pomiaru. Juz spisane
sktadniki oznacza sie, aby zapobiec ich powtérnemu spisaniu. W przypadku spisu towaréw
w punktach sprzedazy detalicznej, w ktérych zapasy sg objete tylko ewidencjg wartosciowa
w cenach sprzedazy, w arkuszu spisowym zapisuje sie takze jednostkowa cene sprzedazy
i warto$¢ spisanego asortymentu towaréw lub opakowan (ustalenie warto$ci moze nastgpié¢
po zakonczeniu czynnosci spisowych).

Jezeli ten sam asortyment zapasow jest sktadowany w kilku miejscach jednego pola spi-
sowego, to ilosci stwierdzone w poszczegdlnych miejscach sktadowania traktuje sie wstep-
nie tak, jakby to byty rézne sktadniki zapaséw, zapisujac je w oddzielnych wierszach arkusza
spisowego, a nastepnie ujmuje je tgcznie w zestawieniach zbiorczych. Jezeli na jednym polu
spisowym sktadowane sg rézne rodzaje zapaséw, np. materiaty i towary albo towary i wyroby
gotowe to wskazane jest przeznaczenie dla kazdego rodzaju zapaséw odrebnego arkusza
spisowego.

B Pomiar i jednostka pomiaru

Stan ilosciowy kazdego sktadnika zapasow ustala sie stosownie do jego charakteru przez
liczenie (sztuki), wazenie, pomiar dtugosci, powierzchni lub objetosci z uzyciem odpowiednich
urzadzen pomiarowych. Wyniki pomiaru wyraza sie w jednostkach miary przyjetych w ewiden-
cji ksiegowej zapaséw. Zazwyczaj sg to jednostki miary stosowane w obrocie towarowym.

Jezeli wiasciwy pomiar nastepuje z uzyciem innej jednostki miary niz przyjeta w ewidenciji
ksiegowej zapasoéw, to w arkuszu spisowym zamieszcza sie odpowiednig uwage, na przy-
kfad: ustala sie liczbe arkuszy blachy okre$lonej grubosci i rodzaju, a nastepnie mnozy przez
wage arkusza, wyznaczong przez probne zwazenie jednego lub kilku arkuszy. W przypadku
innych sktadnikow moze by¢ konieczne zastosowanie odpowiednich tabel przeliczeniowych,
np. przeliczenie objetosci paliwa na kilogramy z uzyciem wspotczynnika uwzgledniajacego
m.in. temperature otoczenia.

Jesli waga spisywanego sktadnika zapaséw zmienia sie w zaleznosci od czynnikéw atmo-
sferycznych, na przykfad wilgotnosci powietrza, to w przypadku asortymentu znajdujacego
sie w oryginalnym nienaruszonym opakowaniu (np. bele bawetny, rolki wetny mineralnej) przyj-
muje sie wage deklarowang na opakowaniu.
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— PRZYKLAD 2

Spis z natury w innych jednostkach miary niz stosowane w ewidencji ksiegowej

W sklepie rowerowym jednym ze spisywanych asortymentdw zapasow sg Sruby stalo-
we o réoznych wielkosciach. Ich ewidencje ilosciowg jednostka prowadzi w sztukach.
Jednak ze wzgledu na znaczne ilosci zapasu Srub ich przeliczanie podczas spisu byto-
by zbyt czasochfonne. Jednostka zdecydowata sie wiec przeprowadzi¢ spis z natury
- po sprawdzeniu, Zze sg to wytacznie sruby stalowe - drogg zwazenia (a nie liczenia)
znajdujgcych sie w sklepie srub, ktdre nastepnie przeliczono na sztuki wedfug ustalo-
nej przez zespot spisowy wagi jednostkowey.

W toku spisu stwierdzono, ze waga zapasu wynosi:

- Srub A (do hamulcéw) - 1330 g,

- Srub B (do przerzutek) - 2740 g.

Waga jednostkowa sruby A wynosi 0,25 g, sruby B - 0,57 g.

Ustalenie liczby spisywanych Srub:

- Sruby A: tgczna waga 1330 g : 0,25 g/szt. = 5320 sztuk,

- Sruby B: tgczna waga 2740 g : 0 57 g/szt. = 4807,02 sztuki ~ 4807 sztuk.
Wynikajgca z przeliczenia niecatkowita liczba sztuk srub B miesci sie w granicach
dopuszczalnej niedoktadnosci, spowodowanej mozliwym bfedem pomiaru (skalowanie
wagi uzytej podczas spisu), jak i tolerancji wagowej przedmiotu, np. waga Sruby B
moze wynosi¢ 0,567 g z doktadnoscig +/-0,002 g.

B Spis z natury zapasow w opakowaniach zbiorczych

Ustalenie ilosci zapasow znajdujacych sie w oryginalnych, zamknietych i nienaruszonych
opakowaniach fabrycznych (dostawcy), np. kartonach, paletach, workach, beczkach, wyma-
gatoby otwarcia opakowanh zbiorczych, co bytoby nieekonomiczne. Z tego powodu pomiar
stanu takich zapaséw polega na przeliczeniu liczby opakowan zbiorczych i przemnozeniu
jej przez podana na nich deklarowang zawarto$¢ pojedynczego opakowania, po uprzednim
upewnieniu sie, ze z duzym prawdopodobienstwem stan deklarowany na kazdym opako-
waniu odpowiada rzeczywistemu. W tym celu wybiera sie jedno lub wiecej przypadkowo,
dowolnie, wybranych opakowarn zbiorczych, otwiera je i liczy ich zawartosé. Jezeli wyniki
wyrywkowych ustalen (rodzaj przechowywanego przedmiotu, jego ilo$¢ i jakos¢) sg zgodne
z danymi podanymi na opakowaniach, wéwczas w toku spisu liczy sie wyftacznie opakowania
zbiorcze. W razie wystepowania niezgodnosci rzeczywistej zawarto$ci wybranego opakowa-
nia zbiorczego z zadeklarowanym na nim stanem konieczne jest przeprowadzenie wiekszej
liczby prob. W przypadku istotnych niezgodnosci, stwierdzanych podczas kolejnych prob,
zawartos¢ wszystkich opakowan zbiorczych wymaga przeliczenia (sprawdzenia).

B Spis z natury zapaséw sypkich, ztomu i innych trudno mierzalnych sktadnikéw - prze-
stanki pomiaru szacunkowego
Jezeli pomiar stanu zapasow droga przeliczenia, zwazenia lub ustalenia objetosci jest nie-
wykonalny, nieoptfacalny lub uciazliwy (przesypywanie, przewazenie, przetransportowanie),
a zarazem obarczony btedem, poniewaz zapasy sa przechowywane na otwartym terenie,
materiaty sypkie moga zmienia¢ swoje rozmiary (objetos¢, wage) w zaleznosci od okresu

V‘IFKPla_tforma .
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.



Il. RACHUNKOWOSC 25

ich sktadowania, warunkéw atmosferycznych, stosuje sie pomiar szacunkowy, angazujac

do jego przeprowadzenia odpowiednich fachowcdéw. Jest on stosowany w szczegdlnosci

do ustalenia zapaséw sktadowanych w hatdach lub stertach na otwartym terenie (np. wegiel,
piasek), w duzych zbiornikach, przyktadowo w silosach (np. cement, ziarno) czy cysternach

(np. paliwa ptynne, oleje).

Przy pomiarze szacunkowym wyznacza sie akceptowang (dopuszczalng) niedoktadnos¢
pomiaru. W zarzadzeniu kierownika w sprawie inwentaryzacji lub w instrukcji inwentaryza-
cyjnej jednostki okresla sie:

B asortymenty zapasow, ktérych stan ustala sie droga pomiaru szacunkowego,

B akceptowany, w zwigzku z niedokfadnosécia techniki szacowania, przedziat réznicy mie-
dzy stanem ustalonym drogg pomiaru szacunkowego a stanem ewidencyjnym. Jezeli réz-
nica stanéw miesci sie w akceptowanym przedziale, za stan rzeczywisty uznaje sie stan
ewidencyjny.

Przyktadowo pomiar szacunkowy zapasow, ktére mozna uformowac¢ w bryty, polega na
ustaleniu stanu ilosciowego zapaséw w dwdch etapach:

a) hatdy, w ktérych sa sktadowane zapasy, formuje sie w odpowiedni ksztatt, mozliwie najbar-
dziej zblizony do bryty geometrycznej, na przyktad rownolegtoscianu, ostrostupa forem-
nego lub stozka; pomiar parametrow takiej bryty i zastosowanie odpowiednich wzorow
matematycznych pozwala obliczy¢ jej objeto$¢; mozna zrezygnowac z formowania bryt,
jezeli doktadniejsze wyniki pomiaru uzyska
sie, angazujagc wyspecjalizowane osoby,
na przyktad geodetéw badz korzystajac UWAGA!

z ustug innych specjalistow; Pomiar szacunkowy zapaséw sypkich przeprowa-

b) nastepnie ustala sie stan ilosciowy sktadni- dzaja zazwyczaj osoby z uprawnieniami do szaco-
ka, mnozac objeto$¢ tej bryty przez ciezar | wania, w obecnosci kontrolera spisowego.
wtasciwy zapasu; jezeli ciezar ten nie jest
znany, wazy sie kilka prébek pobranych
z réznych czesci hatdy i ustala przecietny ciezar wtasciwy; w przypadku zapaséw wraz-
liwych na czynniki sSrodowiskowe (wilgotnos¢, temperatura) jest wskazane odpowiednie
przeliczenie z uwzglednieniem wahan ich ciezaru wtasciwego.

— PRZYKEAD 3

Pomiar szacunkowy zapasow sypkich

W mtynie przechowuje sie zakupione ziarno pszenicy i Zyta w silosach o ksztatcie wal-

cow. Wszystkie silosy majg identyczne wymiary: srednica 6 m oraz wysokos¢ 6,5 m.

Silosy sa wewngtrz wyskalowane. Spis z natury ziarna przechowywanego w silosach

przebiega nastepujgco:

1) przed pomiarem jest oceniana gorna powierzchnia zapaséw w silosie pod katem
ewentualnych znaczgcych nierdwnosci powierzchni (duze zagfebienia lub wybrzu-
szenia) i w razie potrzeby wyrdwnuje sie takie nierownosci, np. przez nadmuch
powietrza;
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2) ustala sie poziom gdrnej powierzchni ziarna na podstawie podziatek znajdujacych
sie w skali zamieszczonej na wewnetrznej Scianie zbiornika;

3) w arkuszu spisowym zapisuje sie poziom wypetnienia silosu w metrach z zaokra-
gleniem do 0,1 m.

W celu przeliczenia stanu ziarna na tony stosuje sie wzor matematyczny na objetos¢

walca (V = m x I? x h, gdzie: r - promieri podstawy oraz h - wysokoé¢ walca), uwzgled-

niajac wtasciwosci fizyczne zbdz (ciezar 1 m®, w zaleznosci od wilgotnosci, wynosi:

dla pszenicy 750-800 kg, dla zyta 650-750 kg).

Uwzgledniajgc stopient wilgotnosci ziarna, przyjeto do przeliczeri wagowych nastepu-

jacy ciezar: pszenicy - 800 kg/m®, zyta - 750 kg/m°.

Podczas spisu ustalono, ze poziom wypetnienia silosu wynosi dla:

a) pszenicy - 4 m,

b) zyta - 2,2 m.
Przeliczenie zapasdw ziarna podlegajgcych spisowi:
a) pszenica:
B objetosé: © x 32 (promien silosu w metrach) x 4 (spisana wysoko$é¢ w metrach)
= 113,04 m®,
B waga: 113,04 m® x 800 kg/m® = 90 432 kg = 90,432 t;
b) zyto:
B objetos¢:  x 32 (promien silosu w metrach) x 2,2 (spisana wysoko$¢ w metrach)
= 62,17 m®,

B waga: 62,17 m® x 750 kg/m° = 46 627,5 kg = 46,628 t.

Uzyskane wyniki sg wielkosciami przyblizonymi ze wzgledu na to, Ze:

B nie jest mozliwe uzyskanie idealnie gtadkiej powierzchni silosu,

B pomiar poziomu ziarna nastepuje z dokfadnoscig do 0,1 m,

B stopient wilgotnosci ziarna zostat przyjety na podstawie subiektywnej oceny.

Wyniki spisu sktadnika zapaséw droga pomiaru szacunkowego wpisuje sie do arkusza
spisowego na ogoélnych zasadach. Jednoczesnie do arkusza dotacza sie protokdt pomiaru,
w ktérym podaje sie dane stanowigce podstawe szacunku (rodzaj bryty, jej wymiary, ciezar
wtasciwy sktadnika zapaséw, jego waga). Protokoét podpisuje zespdt spisowy i ewentualnie
kontroler spisowy.

B Spis z natury zapaséw w zautomatyzowanych magazynach wysokiego sktadowania

W zautomatyzowanych magazynach wysokiego skfadowania opisany w poprzed-
nich punktach sposéb spisu z natury moze okaza¢ sie niewykonalny lub nieekonomiczny
z uwagi na utrudniong dostepnos¢ do regatéw (zasobnikéw) i znaczne zapetnienie magazy-
nu. Jednoczesnie warunkiem przydatnosci zautomatyzowanego systemu skfadowania jest
zapewnienie przez system informatyczny danych o asortymencie, ilosci i miejscu sktado-
wania zapasow. Dlatego przyjmuje sie, ze stosowany magazynowy system informatyczny
(WMS - Warehouse Management System) zapewnia zgodno$é rzeczywistych stanéw zapa-
séw ze stanami ewidencyjnymi. Prawdziwos$¢ tego zatozenia jest okresowo, co najmniej na
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dzien spisu z natury, weryfikowana. Weryfikacja polega na wyrywkowym spisie z natury - na
dzien spisu - losowo wybranych sktadnikoéw zapaséw. Ponadto nastepuje wyrywkowe spraw-
dzenie, czy kazdy sktadnik zapaséw podlegat spisowi z natury raz na dwa lata (art. 26 ust. 3
pkt 2 ustawy).

Spis z natury zapasow w miejscach trudno dostepnych, na przyktad w silosach, czy zauto-
matyzowanych magazynach wysokiego sktadowania moga usprawni¢ odpowiednio wyposa-
zone urzgdzenia pomiarowe. Moga one tez stuzy¢ do sprawdzenia stanu zapaséw ustalonego
droga spisu z natury.

B Spis z natury w razie nieprzerywania dziatalnosci
Uzyskaniu wiarygodnych wynikow spisu z natury sprzyja wytaczenie pola spisowego

z dziatalnos$ci na czas spisu, dzieki czemu w trakcie spisu nie nastepujg ani przychody, ani

rozchody zapaséw sktadowanych na danym polu. Jest wiec zasadne przeprowadzanie spisu

w dni, kiedy jednostka jest nieczynna, albo w godzinach nocnych.

Jezeli nie mozna wytfaczy¢ pola spisowego z dziatalno$ci, dobrg praktyka jest:

a) utworzenie wyodrebnionego, tymczasowego (przejsciowego) magazynu na dostawy
(komory przyjec¢), w ktérym do czasu ukonczenia spisu sg sktadowane przyjete dostawy
materiatow i towardéw lub wytworzone wyroby gotowe i pétprodukty; po zakonczeniu spisu
sg one przenoszone na witasciwe miejsce skfadowania, a ich przychdd jest ujmowany
w ewidencji ksiegowej zapasoéw;

b) wczesdniejsze pobranie z magazynu skfadnikéw zapaséw, ktére moga by¢ potrzebne do
dziaftalno$ci w czasie przeprowadzania spisu;

c) dopuszczenie do ewentualnego wydania z magazynu przez osobe odpowiedzialng
- W porozumieniu z zespotem spisowym - zapasow na podstawie odpowiednio oznako-
wanych dowoddéw, z ktérych wynika, czy rozchdd nastapit przed fizycznym dokonaniem
spisu, czy po nim; odpowiednie adnotacje zamieszcza sie w arkuszu spisowym, a dodat-
kowg kopie dowodu rozchodu zatgcza sie do arkusza.

B Spis z natury zapaséw obcych

Zapasy obce znajdujace sie w jednostce podlegaja - w mysl art. 26 ust. 2 ustawy - spisowi
z natury w tych samych terminach i przy zastosowaniu takich samych czynnosci spisowych
jak zapasy wtasne. Stany ilosciowe zapasoéw obcych ujmuje sie jednak w odrebnych, przezna-
czonych tylko dla nich, arkuszach spisowych. Zapasy obce nie sg wyceniane. Jezeli zapasy
obce stanowig wiasno$¢ réznych podmiotéw, wyniki spisu z natury wykazuje sie w arkuszach
spisowych oddzielnie dla kazdego podmiotu. W przypadku zapaséw w opakowaniach zbior-
czych spis polega wytacznie na stwierdzeniu ilosci i stanu tych opakowan. Arkusze spisowe
zapasow obcych wypetnia sie w dwdch egzemplarzach, a dodatkowa kopie przekazuje wias-
cicielowi zapasow. Jezeli jest to zgodne z postanowieniami umowy, w spisie z natury moga
uczestniczy¢ pracownicy wtasciciela zapasow.

B Ocena gospodarczej przydatnosci zapaséow
Realizacja celéw inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury wymaga nie tylko
ustalenia ich stanu ilosciowego, ale rowniez jakosciowego, a w szczegolnosci oceny ich
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przydatnosci gospodarczej. Osoba odpowiedzialna za objete spisem zapasy w trakcie
przygotowan do spisu wstepnie identyfikuje i segreguje sktadniki o obnizonej przydat-
nosci. Podczas spisu z natury zespoty spisowe oceniajag takze przydatno$é gospodarcza
wyodrebnionych zapaséw, z uwzglednieniem m.in. ich stanu fizycznego (uszkodzenia,
zepsucia, zeschniecia, utraty cech estetycznych), terminu uptywu przydatnosci, prze-
starzatosci, stanu opakowania. Nie zwalnia to jednak zespotéw spisowych od ustalenia
w toku spisu, z wtasnej inicjatywy, zapaséw o obnizonej przydatnosci, ktérych nie wyod-
rebnita osoba odpowiedzialna.

Zespot spisowy zamieszcza w arkuszu spisowym, przy spisywanym asortymencie,
uwagi o jego obnizonej przydatnosci na skutek uszkodzenia, zanieczyszczenia, przetermi-
nowania lub z innych powoddéw. Sktadniki o obnizonej przydatnosci, np. na skutek uszko-
dzenia, wykazuje sie w odrebnym wierszu arkusza spisowego albo w odrebnym arkuszu
spisowym.

Zazwyczaj zespot spisowy nie ma wiedzy wystarczajacej do ustalenia aktualnej wartosci
(ceny sprzedazy netto) okreslonego rodzaju sktadnika zapaséw o obnizonej przydatnosci.
Wartos¢ te ustalajg przed rozliczeniem spisu, na wniosek przewodniczgcego komisji inwen-
taryzacyjnej, kompetentni pracownicy, dokonujac ogledzin wskazanych w arkuszach spiso-
wych zapaséw o obnizonej przydatnosci).

1.8.3. Udokumentowanie spisu z natury

B Arkusz spisowy
Zespot spisowy ujmuje biezaco wyniki dokonanych w toku spisu z natury pomiaréw stanu
poszczegolnych sktadnikow zapaséw, w tym szacunkowych, w arkuszach spisowych.

Formularz arkusza spisowego zawiera co najmniej nastepujace dane:

a) w nagtowku:
= nazwe jednostki,
= numer kolejny arkusza, jezeli nie zostat on z géry nadany,
m identyfikacje (nazwe lub numer) pola spisowego oraz przedmiotu spisu, z ewentualnym wskaza-
niem, ze chodzi o zapasy obce lub zapasy o obnizonej przydatnosci gospodarczej,
m date spisu oraz godzine rozpoczecia i zakonczenia spisu,
m skfad zespotu spisowego;

b) w tabeli z polami wpisuje sie kolejno spisywane skfadniki, z podaniem:

m liczby porzadkowej spisywanej pozycji (na kazdym polu spisowym spisywane pozycje humero-
wane sg kolejno),

m identyfikacji spisywanego asortymentu (nazwy, symbolu - indeksu lub kodu, ewentualnie blizsze-
go okreslenia spisywanego sktadnika),

m jednostki miary i jezeli to konieczne - jednostki miary stosowanej w biezgcej ewidencji ksiegowe;j,

m stanu ilo$ciowego, a ewentualnie takze ceny jednostkowej i warto$ci zapasu, co jest nieodzowne
w razie spisu z natury:
- towaréw i opakowan objetych tylko ewidencjg wartosciowa,
- zapasow objetych tylko biezaca ewidencja ilosciowa lub
- zapasow hieobjetych biezgcg ewidencja ksiegowa
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oraz
m uwagi (np. ocena przydatnosci gospodarczej, dokonanie ponownego spisu, obecno$¢ kontrolera
spisowego lub biegtego rewidenta);

c) w zakonhczeniu:

m zaznaczenie ostatniej pozycji arkusza spisowego konczacego spis na danym polu spisowym
nastepuje przez wpisanie pod ostatnig pozycjg arkusza dotyczacego danego pola spisowego
tresci: ,Spis zakonczono na pozycji....” z podaniem jej numeru albo przez zakre$lenie wszystkich
pustych wierszy pod ostatnig pozycja; jesli dokonywano poprawek to wymienia sie je z podaniem
numeru pozycji, np. w formie adnotacji ,W arkuszach spisowych dokonano poprawek (parafowa-
nych) w nastepujacych pozycjach...”,

m podpisy wszystkich cztonkéw zespotu spisowego,

m podpis osoby odpowiedzialnej lub osoby ja reprezentujgcej oraz jej ewentualne uwagi (zastrzeze-
nia); jezeli osoba odpowiedzialna nie bierze udziatu w spisie, w arkuszu dokonuje sie stosownej
adnotaciji.

Jezeli roznice inwentaryzacyjne ustala sie i wykazuje w arkuszach spisowych, wyma-
gaja one dodatkowej rozbudowy. Kazdy arkusz spisowy wypetnia sig¢ w sposdb czytel-
ny bez pozostawiania pustych (wolnych)
miejsc, a w razie ich wystgpienia lub pustych
koncowek zakresla sie je, aby uniemozli- | UWAGA!
wi¢ dopiski. Nie zaleca sie robienia notatek

jako podstawy do p6zniejszego wypetnienia | pia wydruk arkuszy spisowych przed rozpocze-

arkuszy. ciem spisu, powinny byé zachowane wymagania
Postugiwanie sie w czasie spisu z natury formularza arkusza spisowego.
arkuszami spisowymi z uprzednio wypetnio-

nymi cechami identyfikujacymi spisywane
sktadniki zapasoéw moze wptywac¢ ujemnie na poprawno$é przeprowadzenia spisu, gdyz
najczesciej nastepuje on wedtug wynikajacej z arkuszy kolejnosci sktadnikéw, co prze-
czy zasadzie systematycznego spisu z natury. Jednostka powinna rozwazy¢, czy udo-
stepnienie informacji o asortymencie nie wptynie negatywnie na wiarygodnos¢ spisu.
Podawanie w wydrukach arkuszy spisowych stanu ewidencyjnego zapaséw podwaza
rzetelnos$¢ spisu.

W przypadku gdy system informatyczny zapew-

B Trwatos¢ zapisow w dokumentach spisowych i poprawianie btedow

Dokumenty spisowe wypetnia sie w sposéb uniemozliwiajacy modyfikacje zapisow.
Drobne pomytki i btedy mozna poprawiaé przez skreslenie dotychczasowej tresci z zacho-
waniem czytelnoéci btednego zapisu, wpisanie wtasciwej tresci, podpisanie poprawki przez
zespot spisowy i osobe odpowiedzialng oraz umieszczenie daty (art. 22 ust. 3 i art. 25 ust. 1
pkt 1 ustawy). W pozostatych wypadkach skresla sie btedny zapis i dokonuje poprawnego
zapisu w odrebnej pozyciji arkusza spisowego. Przy skresleniu cztonkowie zespotu spisowe-
go podpisuja sie i wskazuja pozycje, w ktérej figuruje poprawny zapis. Nie jest dopuszczalne
dokonywanie poprawek z uzyciem korektoréw, zamazywan lub w inny sposéb, ktéry uniemoz-
liwia odczytanie tresci pierwotnego zapisu.
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1.8.4. Inwentaryzacja zapaséw droga spisu z natury wspomagana
informatycznie

Informatyczne wspomaganie inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury przyspiesza
przebieg spisu i zmniejsza ryzyko btedéw. Wspomaganie moze polega¢ miedzy innymi na:
a) elektronicznym wypetnianiu przez zespoty spisowe dokumentacji inwentaryzacyjnej, prze-

de wszystkim arkuszy spisowych,

b) korzystaniu ze specjalistycznego oprogramowania przeznaczonego do przeprowadzania
spisu z natury lub podobnej funkcji w systemach ksiegowych, w szczegdlnosci zapewnia-
jacych biezgce wykazywanie wynikéw spisu oraz tworzenie dokumentacji spisowej, w tym
ustalanie réznic inwentaryzacyjnych,

c) przeprowadzaniu spisu za pomocg mobilnych urzadzen - skaneréw, pod warunkiem
uprzedniego oznaczenia sktadnikow zapaséw stanowiacych przedmiot spisu odpowied-
nimi kodami (oznaczeniami) identyfikujacymi; skanery stosuje sie do identyfikacji i liczenia
sktadnikéw zapasdw (nie zapewniajg one ustalenia wagi ani objetosci); kolejne etapy spisu
(sporzadzanie arkuszy, ustalanie réznic) réwniez nastepujg z uzyciem oprogramowania.

Inwentaryzacje zapaséw droga spisu z natury w cato$ci wspomagang informatycznie prze-
prowadza sie z zachowaniem zasad omowionych wczesniej. Przed przystgpieniem do spisu nie-
zbedne jest uzgodnienie danych o zapasach zapisanych w skanerach z centralng bazg danych
(biezaca ewidencja ksiegowag) i autoryzacja cztonkéw zespotu spisowego, aby umozliwi¢ im
korzystanie ze skaneréw. Uzgodnienie dotyczy symboli (indekséw) skfadnikéw zapaséw, jedno-
stek miary i ewentualnie opisu ich cech i lokalizacji, jezeli sg one weryfikowane podczas spisu.
W czasie spisu zespot spisowy skanuje kody i weryfikuje odczytane przez skaner szczegdtowe
informacje o spisywanym skfadniku zapaséw, np. jego cechy zewnetrzne, termin przydatnosci,
umiejscowienie w magazynie. Stany i kody (oznaczenia) identyfikujace skfadniki zapaséw sg
automatycznie zapisywane w pamieci skaneréw, przy czym zespét spisowy nie ma mozliwo-
$ci modyfikowania tych zapiséw. Po zakonczeniu spisu wynik skanowania jest przekazywany
do centralnego systemu informatycznego w celu sporzadzenia arkuszy spisowych lub réwno-
waznych im dokumentéw. Ujawnione w trakcie spisu sktadniki zapaséw o kodach nieujetych
w bazie danych skaneréw lub pozbawione kodu sg spisywane wedfug ogdéinych zasad na papie-
rowym arkuszu spisowym. Dokumenty spisowe sg podpisywane elektronicznie albo tradycyjnie
w zaleznosci od przyjetego w systemie sposobu autoryzagji.

Warunki sporzadzania dokumentéw spisowych w formie elektronicznej:

a) zapisy uzyskuja trwale czytelng posta¢ podczas rejestrowania stanu zapaséw stwierdzonego dro-
ga spisu z natury,

b)mozliwe jest ustalenie osoby, ktdéra wprowadzita zapisy do dokumentéw spisowych albo dokonata
ich modyfikacji,

c) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnos$ci przetworzenia ustalonych droga spisu
z natury danych oraz kompletnoéci i integralnosci (nienaruszalnoéci) zapiséw,

d) dane zrodiowe sg odpowiednio chronione; jest zapewniona ich niezmienno$¢ przez wymagany
okres przechowywania dokumentacji inwentaryzacyjnej.
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1.8.5. Kontrola przebiegu i dokumentéw spisu z natury

B Kontrolerzy spisowi

Na poprawnos$¢ wynikdéw spisu z natury wptywa wtasciwa kontrola jego przebiegu.
Funkcje kontrolera spisowego moze petni¢ przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub
wyznaczony przez niego cztonek komisji. Zadaniem kontrolera spisowego jest czuwanie nad
poprawnoscig i rzetelnoscig spisu przez sprawdzenie przestrzegania procedur spisowych,
w tym zasad sporzadzania dokumentéw spisowych, sposobu dokonywania pomiaru skfadni-
kéw zapasoéw, niezapowiedziany udziat w wybranych czynnosciach spisowych, wyrywkowe
powtdérzenie czynnosci spisowych lub wykonanie innych czynnoéci kontrolnych. Zazwyczaj
kontroler spisowy uczestniczy w pomiarze szacunkowym, rozstrzyga watpliwoéci zgtaszane
przez zespoty spisowe, akceptuje dokumenty rozchodu zapaséw dokonywanego w czasie
spisu. Kontroler spisowy potwierdza podpisem na arkuszu spisowym przeprowadzenie czyn-
noséci kontrolnych, w tym swéj udziat w spisie danego sktadnika zapasow.

m Udziat biegtego rewidenta w spisie z natury zapaséw
Jednostki, ktérych sprawozdanie finansowe podlega badaniu, umozliwiajg udziat biegte-

mu rewidentowi lub jego przedstawicielowi w spisie z natury (art. 66 ust. 5 ustawy). Jednostka

powinna zapewni¢ w szczegolnosci, aby:

- wybor podmiotu uprawnionego i zawarcie umowy o badanie nastgpity przed rozpocze-
ciem inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury,

- biegty rewident (podmiot uprawniony) zostat zawiadomiony o terminach przeprowadzenia
spisu z natury,

- biegty rewident (podmiot uprawniony) zostat poinformowany o przeprowadzaniu spisu
z natury w szczegoélnych warunkach, na przyktad wymagajacych odpowiednich uprawnien
(np. na duzych wysokosciach) lub wyposazenia.

Biegty rewident jest obserwatorem spisu z natury. Nie uczestniczy aktywnie w jego prze-

biegu. Ma on prawo do:

- wgladu w dokumentacje inwentaryzacyjng i otrzymania jej kopii,

- wnioskowania o ponowne przeliczenie wybranych sktadnikow zapaséw; najczesciej jest
to wyrywkowe sprawdzenie poprawnosci juz spisanego asortymentu,

- uzyskania wyjasnien od cztonkéw zespotu spisowego lub innych oséb uczestniczacych
W spisie,

- potwierdzenia na arkuszu spisowym swojej obecnosci w czasie spisu danego sktadnika
zapasow.

B Zastrzezenia osoby odpowiedzialnej do spisu z natury

Jezeli osoba odpowiedzialna zgtasza zastrzezenia do spisu z natury, konieczne jest
natychmiastowe poinformowanie o tym przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej lub
dziatajacego z jego upowaznienia cztonka komisji. Po wystuchaniu stron podejmuje on decy-
Zje, czy spis z natury kwestionowanych pozyciji nalezy powtérzyé, czy tez zastrzezenia zosta-
ja odrzucone. W powtérnym spisie uczestniczy przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

= I F K Platforma
i INFOR Ksiegowych i Kadrowych
www.inforfk.pl BGK nr9(237)



32 Il. RACHUNKOWOSC

lub dziafajgcy z jego upowaznienia cztonek komisji badz kontroler spisowy. W razie odrzuce-
nia wniosku sporzadza sie notatke uzasadniajaca te decyzje; podpisujag ja przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej lub dziatajacy z jego upowaznienia cztonek komisji, zespotf spisowy
i osoba odpowiedzialna, ktéra moze zgtosi¢ zastrzezenia.

1.8.6. Zakoriczenie spisu

Czynnosci spisowe uwaza sie za zakonczone po ujeciu w arkuszach spisowych rzeczywi-
stych stanéw wszystkich skfadnikéw zapaséw podlegajacych spisowi, a wiec po zakohczeniu
czynnosci spisowych na ostatnim polu spisowym. Wypetnione arkusze spisowe podpisuja
wszyscy cztonkowie zespotu spisowego i osoba odpowiedzialna za sktadniki objete spisem,
€O 0znacza, ze nie ma ona zastrzezen do ustaleh zawartych w arkuszach. Osoba odpowie-
dzialna moze tez odmowic¢ podpisu i w takim przypadku powinna mozliwie szybko uzasad-
ni¢ przyczyny odmowy. Po tych czynnosciach nie dokonuje sie zadnych zmian w arkuszach
spisowych.

Jezeli spis trwa dtuzej niz jeden dzien, na koniec kazdego kolejnego dnia zaznacza
sie w arkuszu spisowym pozycje, na ktérej zakonczono spis. Zespot spisowy deponuje
arkusze spisowe u przewodniczacego komisji lub wyznaczonego przez niego cztonka
komisji. Po zakonczeniu czynnosci spisowych danego dnia zabezpieczenia przed nie-
uprawnionym dostepem wymagajg pola spisowe, na ktérych nastepnego dnia bedzie
kontynuowany spis.

Po ostatecznym zakohczeniu spisu na danym polu spisowym zespof spisowy zwraca
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczonemu przez niego cztonkowi
komisji wszystkie wykorzystane i niewykorzystane, w tym btednie wypetnione i anulowane
(uniewaznione) arkusze spisowe oraz inne dokumenty, zawierajace informacje o przebiegu
spisu z natury. Cztonkowie zespotow spisowych przekazujg tez spostrzezenia co do ujaw-
nionych niedociagnie¢ w gospodarowaniu zapasami, niedostatecznego ich zabezpieczenia
przed zniszczeniem czy zagarnieciem. Przewodniczacy komisji rozlicza, z wykorzystaniem
zestawienia kontrolnego, zwrécone arkusze spisowe oraz sprawdza kompletnos¢ i popraw-
nos¢ wypetnienia dokumentéw spisowych (arkuszy spisowych).

B Inwentaryzacja ciagta
Na podstawie zapisu ustawy, ze zapasy przechowywane na strzezonych sktadowiskach
i objete ilosciowo-wartosciowg ewidencijg ksiegowa moga by¢ inwentaryzowane na dowolne
daty, pod warunkiem ze nastgpi to co najmniej raz w ciagu 2 lat, mozliwe jest dokonywanie
spisu z natury metodg inwentaryzacji ciggtej. Dodatkowymi warunkami stosowania inwenta-
ryzaciji ciagtej zapasow droga spisu z natury sa:
a) prowadzenie biezgcej ilosciowo-wartosciowej ewidencji zapasow w sposob umozliwiajacy
wiarygodne ustalenie ewentualnych réznic inwetaryzacyjnych na kazdy dzien spisu;
b) posiadanie regulacji wewnetrznych normujacych szczegétowo przebieg inwentaryzaciji
ciagtej;
c) podziat jednostki na pola spisowe umozliwiajgce przeprowadzenie czynnosci spisowych
w ciggu jednego dnia i aktualizacja informacji o zapasach sktadowanych na tych polach;
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d) posiadanie stale aktualizowanego harmonogramu spisu, ktéry ma charakter poufny (nie
powinien by¢ znany osobom odpowiedzialnym za zapasy); ma on zapewni¢ objecie spi-
sem wszystkich zapaséw z czestotliwoscig okreslong w ustawie, z uwzglednieniem okre-
séw, gdy zapasy sa najnizsze. Harmonogram ma w tym przypadku charakter ramowy
(okresla sie miesigc, niekiedy kwartat, na ktéry przypada spis z natury danego sktadni-
ka zapasoéw), natomiast decyzje o Scistych terminach spisu poszczegolnych sktadnikow
zapasu zapadaja w zaleznosci od zaistnienia warunkéw dogodnych do dokonania spisu
(np. niskie stany zapasow);

e) przeprowadzanie terminowego i kompletnego spisu z natury zapaséw zgodnie
z harmonogramem.

Przeprowadzaniem inwentaryzacji ciggtej zajmuje sie zazwyczaj powotana przez kierow-
nika jednostki stata komérka inwentaryzacyjna, o uprawnieniach komisji inwentaryzacyjnej,
bedaca zarazem zespotem spisowym. Jej zadaniem jest:

- opracowanie i aktualizacja harmonogramu inwentaryzacji ciaggtej zapasow i jego
przestrzeganie,

- dokonywanie spiséw z natury wedtug zasad przewidzianych dla inwentaryzacji okresowej,

- wstepne rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie stosownych wnioskéw kie-
rownikowi jednostki, ktéry podejmuje ostateczng decyzje co do sposobu rozliczenia.

1.9. Rozliczenie inwentaryzacji zapasow droga spisu
z natury

Rozliczenie spisu z natury zapaséw wtasnych obejmuje:

a) wycene poszczegolnych sktadnikow zapaséw objetych spisem z natury,

b) poréwnanie wynikéw spisu z danymi biezacej ewidencji ksieggowej, ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych,

c) wyjasnienie przyczyn réznic i zaproponowanie sposobu ich rozliczenia,

d) dokonanie ksiegowan doprowadzajgcych stany ksiegowe zapaséw do stanéw rzeczywi-
stych, wynikajgcych ze spisu z natury.

W przypadku zapasoéw obcych rozliczenie spisu z natury polega na poréwnaniu danych
o ich ilosci wynikajgcych z arkuszy spisowych z danymi ewidencji pozabilansowe;.

1.9.1. Wycena spisu z natury

B Miejsce i przedmiot wyceny

Ustalone droga spisu z natury iloSciowe stany zapasow wycenia ksiggowy na podstawie
sprawdzonych arkuszy spisowych przekazanych przez przewodniczacego komisji inwenta-
ryzacyjnej. Na ogotf wyjatek stanowig arkusze spisu towaréw i opakowan w punktach sprze-
dazy detalicznej, ktére wycenia zespot spisowy. Przed przystgpieniem do wyceny ksiegowy
sprawdza zgodnos¢ arkuszy spisowych z wymaganiami stawianymi dowodom ksieggowym
(art. 20-22 ustawy).
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Przedmiotem wyceny jest kazdy skfadnik zapaséw bedacy wtasnoscig jednostki. Jezeli
ten sam asortyment zapaséw figuruje w kilku pozycjach jednego arkusza lub w réznych
arkuszach spisowych ze wzgledu na jego sktadowanie w réznych miejscach jednego lub na
kilku polach spisowych, wéwczas dotyczace go dane sumuje sie i przenosi do zestawienia
zbiorczego z podaniem numeréw arkuszy i pozycji, z ktérych je przeniesiono.

Wycena spisu z natury nastepuje albo na arkuszach spisowych, co dotyczy zwtaszcza
zapasow objetych tylko warto$ciowa lub nieobjetych w ogdle ewidencja ksiegowa, albo
w zestawieniach zbiorczych, co najczesciej dotyczy zapaséw objetych biezacg ewidencja
ilosciowa lub ilosciowo-warto$ciowa. Do zestawien zbiorczych przenosi sie odrebnie kazdy
poszczegolny asortyment zapaséw wykazany w arkuszu spisowym i figurujacy w ewidenciji
ksiegowej, podajgc jego nazwe stosowanag w ewidencji, symbol indeksu lub kodu, jednost-
ke miary, cene jednostkowa, ilo$¢ wykazywang w ewidencji oraz ilos¢ stwierdzong droga
spisu z natury, ilosciowe réznice inwentaryzacyjne (odrebnie niedobory i nadwyzki) i ich
wartos¢. Zazwyczaj sporzadza sie odrebne zestawienia zbiorcze dla okreslonych rodzajéw
zapasoéw (np. materiatow, towarow, wyrobow gotowych, potfabrykatow) i dla oséb za nie
odpowiedzialnych (np. magazynierow).

B Ceny stosowane do wyceny spisu
Do wyceny sktadnikéw zapasow, ustalonych drogg spisu z natury i wykazanych w arku-

szach spisowych lub zestawieniach zbiorczych, stosuje sie w przypadku prowadzenia ksie-

gowej ewidencji zapasow:

a) ilosciowo-wartosciowej (art. 17 ust. 2 pkt 1) lub tylko warto$ciowej (art. 17 ust. 2 pkt 3 usta-
wy) - ceny zastosowane w tej ewidencji, a wiec ceny rzeczywiste ustalone na poziomie
cen nabycia lub zakupu badz kosztéw wytworzenia albo state ceny ewidencyjne lub ceny
sprzedazy;

b) wytacznie ilosciowej lub nieobjecia zapaséw ewidencija ksiegowg (art. 17 ust. 2 odpowied-
nio pkt 2 i 4 ustawy) dla:

- materiatéw i towaréw - ceny zakupu lub nabycia z zastosowaniem metody pierwsze
przyszto, pierwsze wyszto (FIFO),

- wyrobdéw gotowych i pétproduktow - rzeczywiste lub planowane koszty wytworzenia,
a w uzasadnionych przypadkach - ceny sprzedazy netto.

B Wycena spisu
Wyceniajac sktadniki zapaséw, wykazane w arkuszach spisu z natury lub zestawieniach

zbiorczych, stosuje sie jedno z dwdch rozwigzan:

a) wycenia sie wszystkie sktadniki zapaséw wykazane w poszczegdlnych pozycjach arkuszy
lub zestawien zbiorczych, stosujac ceny jednostkowe,

b) w jednostkach, ktére prowadzg ewidencje ilosciowo-warto$ciowg mozna ograniczyé
wycene do stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych miedzy iloscig ustalong pod-
czas spisu a iloscig wynikajacg z ksieggowej ewidencji sktadnikéw, ktérych te réznice
dotycza.
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B Ustalanie réznic inwentaryzacyjnych - porownanie stanow stwierdzonych droga spisu
z natury ze stanami wykazanymi w ewidencji ksiegowej

Warunki poréwnania wynikow spisu ze stanami ksiegowymi
Ksiegowy poréownuje wykazane w arkuszach spisowych lub zestawieniach zbiorczych
stany wynikajace ze spisu z natury ze stanami z ewidencji ksiegowej przeniesionymi do arku-
szy spisowych lub zestawien zbiorczych. Warunkiem uzyskania poprawnych wynikéw poréw-
nan jest uprzednie sprawdzenie kompletnosci ujecia w ewidencji ksiegowej dokumentéw
obrotéw zapasami dokonanych do dnia spisu, z uwzglednieniem obrotéw, ktére nastapity
w czasie spisu, a w odniesieniu do zapaséw objetych biezacg ilosciowa lub ilosciowo-war-
toéciowg ewidencjg takze sprawdzenie:
a) identycznosci porownywanych sktadnikéw zapaséw na podstawie ich nazwy, symbolu
indeksu lub kodu badz innych oznaczen,
b) zgodnosci jednostek miary danego sktadnika stosowanych podczas spisu i w ewidenciji
ksiegowej,
c) identycznosci cen przyjetych do wyceny spisu z cenami stosowanymi w ewidenciji
ilosciowo-wartosciowe;.

Sposoéb porownania wynikéw spisu z natury z danymi ewidencji ksiegowej zalezy od
przyjetej przez jednostke metody ewidencji zapasow.

Jesli jednostka prowadzi odrebna ewidencje ilo$ciowg zapaséw w magazynie i ilosciowo-
-wartos$ciowg w ksiegowosci lub tylko ilo$ciowo-warto$ciowg w magazynie, poréwnuje sie
wycenione dane iloSciowe wynikajace ze spisu z pochodzacymi z ewidencji ksiegowej danymi
o ilosci i wartosci poszczegolnych sktadnikow zapasoéw, ustalajgc - zazwyczaj w zestawie-
niu zbiorczym - ewentualne réznice (niedobory, nadwyzki) ilosciowe i wartosciowe. Mozna
tez do zestawienia zbiorczego, do ktérego wpisano pochodzgce z ewidencji ksiegowej dane
o ilosci i warto$ci sktadnikéw zapaséw, przenie$¢ z arkuszy spisowych wytacznie dane ilos-
ciowe. Poréwnujac stany ustalone drogg spisu z natury i wynikajgce z ewidencji ksiegowej,
ustala sie réznice ilosciowe (niedobory i nadwyzki) i wycenia je za pomocg cen stosowanych
w ewidencji ksiegowej.

Jezeli stan asortymentu zapasu objetego ewidencja ksiegowag nie ma odpowiednika
w arkuszu spisu z natury lub na odwrét, nalezy juz na etapie rozliczen wyjasni¢ przyczyny
tego, aby podja¢ odpowiednie dziatania.

W przypadku gdy jednostka prowadzi biezaco jedynie ilosciowg ewidencje obrotéw i stanéw
poszczegdlnych asortymentow zapasow, a okresowo ustala ich wartos¢ - poréwnuje sie ilosci
stwierdzone podczas spisu z figurujacymi w ewidenciji, ustalajac réznice ilosciowe (niedobory i nad-
wyzki) i wykazujac je w arkuszu spisowym lub zestawieniu zbiorczym (art. 17 ust. 2 pkt 2 ustawy).

Jesli jednostka prowadzi tylko warto$ciowg ewidencje towaréw i opakowan w przekro-
ju punktoéw obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania, wéwczas taczng wartosé zapasu,
wynikajacg z podsumowania wycenionych arkuszy spisu przeprowadzonego w okres$lonym
punkcie obrotu detalicznego lub miejscu sktadowania, poréwnuje sie z danymi ksiggowe;j
ewidenciji zapasow znajdujacych sie w danym punkcie lub miejscu. Nie ustala sie przy tym,
ktorych sktadnikéw zapaséw dotycza réznice inwentaryzacyjne.
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Spis z natury w jednostkach prowadzacych wyfacznie wartosciowa ewidencje towarow
Jednostka prowadzi sprzedaz detaliczng za posrednictwem sieci kioskow oferujacych
szeroki asortyment towarow o przewaznie niskiej wartosci jednostkowej (prasa, zeszy-
ty, dfugopisy, napoje, gumy do Zucia, drobne kosmetyki). Ewidencja obrotéw i standw
towarow jest prowadzona wytgcznie wartosciowo. Nabyte towary sg przyjmowane do
centralnego magazynu jednostki po cenach ewidencyjnych ustalonych na poziomie
cen sprzedazy (z rozliczeniem odchyleri od cen ewidencyjnych), a nastepnie - rozcho-
dowane do poszczegdinych kioskéw. Ewidencja zapaséw przekazanych do poszcze-
gdlnych punktdw sprzedazy nastepuje w cenach ewidencyjnych, ktérymi sg ceny
Sprzedazy brutto.

W grudniu otwarto nowy punkt sprzedazy, do ktérego przekazano z centralnego maga-
zynu 3 partie towardw:

2 grudnia - towary o fagcznej wartosci ewidencyjnej 120 000 zt
12 grudnia - towary o facznej wartosci ewidencyjnej 35 000 zt
21 grudnia - towary o fgcznej wartosci ewidencyjnej 12 000 zt
Razem 167 000 zt

Jak wynika z raportdw z kasy fiskalnej, w grudniu przychody (brutto) ze sprzedazy
w kiosku wyniosty 129 000 zt. Poniewaz ewidencja zapasow w kiosku jest prowadzona
wedfug cen sprzedazy brutto, wartos¢ sprzedazy jest tozsama z wartoscig ewidencyj-
ng rozchodu. Tym samym zapas towardw w kiosku na koniec grudnia wedfug ewiden-
cji ksiegowej wynosit 38 000 zt (167 000 zt - 129 000 zf).

Na dzient 31 grudnia na podstawie spisu z natury wszystkich znajdujgcych sie w kio-
sku towardw i ich wyceny w cenach sprzedazy zespdt spisowy ustalit tagczng ich war-
tos¢ na kwote 37 924 zt. Rdznica miedzy wartoscig spisanych towarow a wartoscig
ewidencyjng stanu towardw w kiosku stanowi niedobor w kwocie 76 zt (37 924 zt -
- 38 000 zf). Ustalenie niedoboru w przypadku prowadzenia wytgcznie ewidencji war-
tosciowej nie wymaga wskazania, ktorych towaréw on dotyczy.

W zaleznosci od zasad przyjetych przez jednostke niedobor bedzie wymagat bardziej
lub mniej szczegéfowego wyjasnienia albo zostanie potraktowany jako niedobor (uby-
tek) w granicach ryzyka prowadzenia dziatalnosci. Przykftadowo, jezeli w jednostce za
dopuszczalny jest uznawany niedobdr (ubytek) nieprzekraczajgcy 0,1% obrotu za
wyznaczony okres, tj. 129 zt (129 000 zt x 0,1%), to ujawniony niedobdér na kwote 76 zt
zostanie uznany za niedobdr (ubytek) w granicach ryzyka (usprawiedliwiony).

Jesli jednostka nie obejmuje okreslonych asortymentéw zapasow biezaca ewidencja ksie-

gowg (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy), to nie ma mozliwosci poréwnania wynikéw spisu ze stanami
ewidencyjnymi. W przypadku takich asortymentéw zapasow w ksiegach rachunkowych ich
stany ujmuje sie tacznie, na podstawie wycenionych arkuszy spisowych. Nie sporzadza sie
zestawien zbiorczych ani zestawien roznic inwentaryzacyjnych.
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Spis z natury zapasow odnoszonych w koszty w momencie zakupu

Prowadzgca dziatalnos¢ remontowg spdtka jawna ,Jasnos$¢” odnosi zakupione
materiaty bezposrednio w ciezar kosztow rodzajowych. Wycena zapasu (pozosta-
tosci) tych materiatéw i zwigzana z tym korekta kosztodw nastepujg na koniec
roku.

Na poczatku roku zapas materiatdw, ustalony na podstawie spisu przeprowadzonego
na dzien koriczagcy poprzedni rok obrotowy, byt nastepujgcy:

1) farba olejna biata 100 kg po 2 zt/lkg =200 zt

2) farba olejna zétta 200 kg po 1,8 zt/kg = 360 zt

3) razem =560 zt

W biezgcym roku miaty miejsce nastepujgce operacje gospodarcze (w przyktadzie
pominieto VAT):
1) otrzymano fakture za materiat od dostawcy X z dnia 8 lutego br.:

a) farba olejna biata 60 kg po 2,2 zt/kg = 132,00 zt
b) farba olejna czerwona 120 kg po 3,2 zt kg = 384,00 zt
¢) razem materiaty w cenie zakupu =516,00 zt

2) otrzymano fakture za materiaty od dostawcy Y z dnia 12 lipca br.:

a) farba olejna biafa 120 kg po 2,1 zt/kg = 252,00 zt
b) farba olejna zétta 70 kg po 2 zt/kg = 140,00 zt

¢) farba olejna czerwona 100 kg po 3,1 zt/kg = 310,00 zt
d) razem materiaty w cenie zakupu =702,00 zt

Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalono nastepujgce stany ilosciowe
materiaféw (wystawiono PK w celu korekty zapasu materiaféw i kosztow zuzycia mate-
riatéw):

a) farba olejna biafa 150 kg
b) farba olejna zdtta 100 kg
c) farba olejna czerwona 40 kg

Wycena spisu z natury (jednostka stosuje zasade ,pierwsze przyszfo - pierwsze
wyszto”, poniewaz ustalenie odpowiednich cen jednostkowych jest najprostsze na pod-
stawie ostatnich dokumentéw zakupu):

a) farba olejna biafa =120 kg x 2,1 zt/kg + 30 kg x 2,2 zt/kg = 318 zt
b) farba olejna zdtta =70kg x 2 zt/kg + 30 kg x 1,8 zt/kg = 194 zt

c) farba olejna czerwona =40 kg x 3,1 zt/kg = 124 zt

razem =636 zt

Zmiana stanu zapasoéw materiatéw (stan koricowy - stan poczagtkowy)
=636 zt - 560 zt = 76 zt.
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Ewidencja operacji gospodarczych:

Rozrachunki Zuzycie materiafow
Materiaty z dostawcami i energii
BO2) 560 516 (1 1) 516 76 (3
3) 76 702 2 2 702

W razie informatycznego wspomagania inwentaryzacji zapaséw drogg spisu z natury na
podstawie informacji odczytywanych lub wprowadzanych do systemu informatycznego jest
tworzona baza danych o spisanych zapasach, zawierajgca co najmniej informacje wykazy-
wane w arkuszach spisowych. Powstata baza danych wymaga zabezpieczenia w sposob
uniemozliwiajgcy jakgkolwiek zmiane rezultatéow spisu. Na podstawie tej bazy sg tworzone
w formie elektronicznej zestawienia koncowe (wydruki lub tabele) zawierajagce dane ustalone
przez jednostke. W zalezno$ci od stopnia ztozonosci uzytkowanego informatycznego syste-
mu inwentaryzacyjnego zestawienia korncowe moga zawierac:

a) podstawowe informacje o spisanych sktadnikach zapaséw podawane w arkuszach spiso-
wych; kolejne czynnosci, zwigzane z wycena, ustaleniem réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczeniem przebiegaja analogicznie do opisanych wczesniej;

b) dane o ewidencyjnych stanach zapaséw, pochodzace z informatycznego systemu inwen-
taryzacyjnego (w trakcie spisu sa one niedostepne dla cztonkéw zespotu spisowego, lecz
dostepne w momencie przetwarzania zebranych danych) i zestawienia zbiorcze zawiera-
jace iloéciowe réznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki), ktére podlegaja wycenie,
wyjasnieniu i rozliczeniu;

c) dane wartos$ciowe (wartos¢ zapasow oraz kwota réznic inwentaryzacyjnych) - w przypad-
ku zintegrowania - takze w zakresie wyceny - informatycznego systemu inwentaryzacyj-
nego z ewidencjg ksiegowa zapaséw.

Komisja inwentaryzacyjna moze zaproponowaé¢ sposoéb rozliczenia réznic, o ktérych
mowa w pkt b) i c), przekazujgc ksiegowemu zestawienie korhicowe (zbiorcze) spisanych
zapasow i ich standéw wynikajacych z systemu informatycznego. Wczes$niej cztonkowie komi-
sji inwentaryzacyjnej oceniajg poprawnos$¢ zestawien koncowych. Wyjasnienie réznic inwen-
taryzacyjnych oraz ich ostateczne rozliczenie nastepuje wedtug ogélnych zasad.

1.9.2. Wyjasnienie i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

B Wyjasnienie przyczyn roznic inwentaryzacyjnych

Réznice inwentaryzacyjne, wynikajace z poréwnania wynikow spisu z natury z danymi
ksiegowej ewidenciji zapaséw, pogrupowane wedtug rodzajéw zapasow i 0séb za nie odpo-
wiedzialnych, ksiegowy przenosi z arkuszy spisowych lub zestawien zbiorczych do zesta-
wienia réznic ilosciowych (niedobory, nadwyzki) i zestawienia réznic jakosciowych (szkody).
Sprawdzone i kompletne zestawienia réznic ksiegowy przekazuje przewodniczacemu komi-
sji inwentaryzacyjnej w celu okreslenia przyczyn powstania réznic i zaproponowania Kie-
rownikowi jednostki sposobu ich rozliczenia. Mozna réwniez wykorzystaé arkusze spisowe
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lub zestawienia zbiorcze jako zestawienia roznic ilosciowych lub jakos$ciowych. Zwazywszy
jednak, ze réznic inwentaryzacyjnych jest znacznie mniej niz asortymentow zapaséw, prze-
niesienie sktadnikéw zapasow wykazujacych réznice do zestawienia réznic ilosciowych lub
jakosciowych upraszcza dalsze prace. Jezeli porownanie stanéw zapaséw ustalonych droga
spisu z natury ze stanami wykazanymi w ewidencji ksiegowej nie wykazato réznic, ksiegowy
informuje o tym przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

Réznice inwentaryzacyjne moga mie¢ charakter niedoboréw, dzielonych na pozorne
i usprawiedliwione (uzasadnione) oraz nieusprawiedliwione (nieuzasadnione), a takze podob-
nie traktowanych szkdéd spowodowanych obnizeniem przydatno$ci gospodarczej danego
skfadnika zapaséw oraz nadwyzek.

Schemat. Réznice inwentaryzacyjne

Roznice inwentaryzacyjne

L

niedobory nadwyzki
pozorne uzasadnione nieuzasadnione wynikajace
Z utraty wartosci

W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna:

a) przeprowadza rozmowy z osobami odpowiedzialnymi za zapasy i sporzadza z ich prze-
biegu protokot, a takze uzyskuje od osoby odpowiedzialnej pisemne wyjasnienie przyczyn
réznic,

b) zbiera od innych pracownikéw dodatkowe informacje o przyczynach réznic,

c) korzysta z danych zawartych w dowodach zrédtowych i ewidencji ksiegowej, zlecajac
w razie potrzeby ich sprawdzenie,

d) decyduje o ponownym przeprowadzeniu okreslonego fragmentu spisu z natury badz
powtdérzeniu go na danym polu spisowym w cato$ci w razie trudnosci ustalenia przyczyn
powstania réznic, a zarazem stwierdzenia uchybief w przebiegu spisu, zastrzezeh co
do poprawnosci i obiektywizmu ustalen, a takze w przypadku odmowy podpisania arku-
sza spisowego przez osobe odpowiedzialng z jednoczesnym wskazaniem powodow tej
odmowy.

Na tej podstawie komisja inwentaryzacyjna, odrebnie dla kazdej pozycji réznic, usta-
la przyczyne jej powstania i odpowiednio do niej proponuje okreslony sposéb rozliczenia.
Wyniki rozpatrzenia kazdej réznicy komisja inwentaryzacyjna ujmuje w protokole rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych, zawierajacym wnioski co do sposobu ich rozliczenia wraz z uza-
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sadnieniem. Moze to rowniez nastgpi¢ na odpowiednio rozbudowanym zestawieniu réznic
ilosciowych i jakosciowych. Protokot jest przekazywany kierownikowi jednostki.

B Roznice pozorne

Komisja inwentaryzacyjna, rozpatrujac przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych,
w pierwszej kolejnosci ustala, czy réznice te nie sg pozorne. Réznice pozorne, zaréwno
niedobory, jak i nadwyzki, moga powstaé wskutek btedéw i pomytek w dokumentach obro-
tu zapasami lub w ewidenciji ksiegowej, a takze btedéw popetnionych podczas czynnosci
spisowych, na przyktad wskutek pominiecia albo podwdjnego ujecia jakiego$ sktadnika
badz btedu w pomiarze. Réznica pozorna moze tez wynika¢ z pomytki przy wycenie wyni-
kéw spisu.

Szczegdlnym rodzajem réznic pozornych sg zapasy nieobjete spisem z natury ze wzgledu
nato, ze znajdujg sie poza jednostka, a fakt ten nie zostat odnotowany w ewidencji ksiegowe;.

— PRZYKELAD 6

Roznice pozorne
W toku inwentaryzacji drogg spisu z natury wyrobdw gotowych w fabryce zabawek
ustalono nastepujgce stany zestawdw Mini (jednostkowa cena ewidencyjna 30 z1):

- ilos¢ wedtug spisu: 50 sztuk,
- ilos¢ wedtug ewidencji ksiegowej: 10 sztuk,
- réznica przed weryfikacja: nadwyzka 40 sztuk.

Podczas szczegdfowej analizy obrotéw magazynowych ustalono, ze zestaw Mini byt
niekiedy mylnie ewidencjonowany jako zestaw Mili. Dane dotyczgce zestawu Mili (jed-
nostkowa cena ewidencyjna 30 zt) sg nastepujgce:

- ilos¢ wedfug spisu: 20 sztuk,
- ilos¢ wedtug ewidencji ksiegowej: 40 sztuk,
- roznica przed weryfikacja: niedobdr 20 sztuk.

Wobec stwierdzenia, ze obie nazwy dotyczg tego samego zestawu Mini, ustalono osta-
tecznie nastepujgce stany zestawu Mini:

- ilos¢ wedtug spisu: 70 sztuk (50 + 20),

- ilos¢ wedtug ewidencji ksiegowej: 50 sztuk (10 + 40),

- réznica po weryfikacji: nadwyzka 20 sztuk (70 - 50).

Poréwnujgc dokumenty obrotu magazynowego, wskazane jako ostatnie na dzien spisu
i faktycznie zaksiegowane, ustalono, ze w ewidencji ksiegowej nie zostat uwzglednio-
ny dowdd PW dokumentujgcy przyjecie z produkcji do magazynu 25 sztuk zestawu
Mini w dniu spisu, ale przed jego rozpoczeciem. Przychdd ten zaksiegowano pod datg
przypadajaca po spisie. Po uzupetnieniu ewidencji ksiegowej stan ksiegowy zestawu
Mini wynosi 75 sztuk (50 + 25). Oznacza to, ze do wyjasnienia pozostaje niedobdr
5 sztuk (70 - 75) tego wyrobu na kwote 150 zt (5 sztuk x 30 zt/szt.).
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Dla sktadnikow zapasow, ktérych stan okresla sie za pomocg pomiaru szacunkowego
i sktadnikéw o okreslonych cechach fizykochemicznych (np. podatnych na wilgo¢), jednostki
moga wyznaczy¢ dopuszczalne granice réznic inwentaryzacyjnych niewymagajacych wyjas-
nienia (réznice nieistotne). Przyktadowo w przypadku surowca drzewnego (belek, desek) za
nieistotne uznaje sie rozbieznosci miedzy stanem ustalonym droga spisu z natury a stanem
wynikajacym z ewidencji ksiegowej, jezeli mieszcza sie w przedziale ustalonym dla tej grupy
zapasow. W takim przypadku stan ewidencyjny uznaje sie za zgodny z rzeczywistos$ciag, a roz-
bieznos$¢ za niebytg i nie wykazuje sie jej ani nie rozlicza.

B Roznice ilosciowe - niedobory
Do niedoboréw usprawiedliwionych (uzasadnionych), powstatych z przyczyn niezaleznych

od os6b odpowiedzialnych, zalicza sie w szczegdélnosci:

a) ubytki naturalne wynikajace z cech zapasow lub proceséw fizykochemicznych, takich jak:
wysychanie, ulatnianie, parowanie, wykruszanie, sttuczka lub inne zjawiska o podobnym
charakterze, przy czym powinny sie one miesci¢ w granicach norm ubytkéw naturalnych
okreslonych we wtasciwych przepisach, np. w sprawie maksymalnych norm dopuszczal-
nych ubytkéw wyrobéw akcyzowych lub norm przyjetych zwyczajowo, ustalonych przez
kierownika jednostki, a takze niedobory powstate przy kompletacji dostaw i sprzedazy
oraz wskutek nieudokumentowanych rozchodéw, kradziezy w sklepach samoobstugo-
wych - obcigzaja one koszty dziatalno$ci operacyjnej;

b) ubytkiusprawiedliwione przekraczajace normy - obcigzajg one koszty dziatalnosci operacyjne;j;

c) niedobory spowodowane niedoktadnos$cia urzadzen pomiarowych stosowanych do
pomiaru przychoddw lub rozchodow zapasow, jezeli mieszczg sie w granicach tolerancji
- sg zaliczane do kosztéw dziatalnos$ci operacyjnej;

d) niedobory spowodowane mniejszym przychodem niz zafakturowany, co nie zostato ujaw-
nione przy odbiorze - ujmuje sie je jako pozostate koszty operacyjne;

e) niedobory, uznane za wynikajace z pomytkowej zamiany (przy przychodzie lub rozchodzie)
podobnych sktadnikow zapaséw - moga by¢ kompensowane ich nadwyzkg albo zosta¢
zaliczone do kosztow dziatalno$ci operacyjnej, jezeli nie ma mozliwosci kompensaty;

f) niedobory spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak: pozar, powddz, wichura, zala-
nie, kradziez - obcigzajg one pozostate koszty operacyjne.

Niedobory nieusprawiedliwione (powstate wskutek zaniedban, naduzy¢, braku wiasciwe-
go zabezpieczenia, ochrony lub niewtasciwych warunkéw sktadowania) mozna podzieli¢ na:
a) niedobory bezsporne, kiedy osoba odpowiedzialna wyraza zgode na ich pokrycie; sg one

odnoszone w ciezar rozrachunkow z pracownikami;

b) niedobory sporne, jezeli osoba odpowiedzialna nie wyraza zgody na ich pokrycie; kierow-
nik jednostki podejmuje decyzje, czy dany niedobor zostanie zaliczony do:

- niedoboréw dochodzonych - roszczenie o zwrot szkody w wysokosci poniesionej straty
wobec osoby uznanej za winng zostaje skierowane na droge postepowania sgdowego;
powstajg roszczenia sporne, od ktérych dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych,

- niedoboréw niedochodzonych, co oznacza, ze kierownik jednostki rezygnuje z wysta-
pienia na droge sadowa, godzac sie z poniesieniem straty, a zarazem moze zastoso-
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wac wobec osoby odpowiedzialnej sankcje (upomnienie, pozbawienie premii, odwotanie
z funkcji, wypowiedzenie); obcigzajg one pozostate koszty operacyjne.

B Roznice jakosciowe (szkody)

Podobny do niedoboréw charakter maja szkody spowodowane petng lub czesciowg utrata
przez sktfadnik zapasow pierwotnej przydatnosci gospodarczej (wartosci uzytkowej lub hand-
lowej) wskutek oddziatywania czynnikéw natury:

- fizycznej (utrata cech uzytkowych wskutek uszkodzen, zniszczen, przeterminowania) lub/i
- ekonomicznej (zmiany mody, postep techniczno-technologiczny).

Szkody ustala sie jak niedobory, a rozlicza je na podstawie uwag zamieszczonych w arku-
szach spisowych badz odrebnych protokotow, stosujac nastepujacy tok postepowania:

a) sporzadza sie zestawienie roznic jakosciowych na wzor zestawienia réznic ilosciowych
z podziatem na rodzaje, asortymenty zapaséw, osoby odpowiedzialne za okreslone sktad-
niki zapaséw o obnizonej przydatnosci gospodarczej z jednoczesnym wskazaniem miejsca,
w ktérym sie one znajduja; wykazane w zestawieniu sktadniki zapaséw o obnizonej przydat-
nosci sg wyceniane przez ksiegowego po cenach stosowanych w ewidencji ksiegowej;

b) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje zestawienie roznic jako$ciowych
kompetentnym osobom z zaleceniem weryfikacji stanu jako$ciowego skfadnikéw zapa-
sow wykazanych w zestawieniu i ustalenia cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania
Za nie; uznaje sie, ze zapasy przeznaczone do zniszczenia majg zerowg wartosé;

c) po ustaleniu réznic miedzy wartoscig zapaséw o obnizonej przydatno$ci gospodarcze;j
wedtug cen stosowanych w ewidencji ksiegowej a ich wartoscig po mozliwych do uzyska-
nia cenach sprzedazy netto przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje zesta-
wienie réznic jakosciowych (wraz z protokotem komisji inwentaryzacyjnej) do rozpatrzenia
i decyzji kierownika jednostki.

— PRZYKELAD 7

Wykorzystanie spisu z natury do aktualizacji wartosci zapaséw
Podczas inwentaryzacji drogg spisu z natury materiatow przeznaczonych do produkcji
ustalono, ze ze wzgledu na zmieniony profil produkcji czes¢ z nich jest nieprzydatna
i powinna by¢ sprzedana. Nieprzydatny okazat sie materiat X w ilosci 150 sztuk i mate-
riat Y w ilosci 20 sztuk. Ujeto je w odrebnym arkuszu spisu z natury i wraz z pozosta-
tymi dokumentami przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej przekazat je ksiegowemu,
ktéry w ramach czynnosci rozliczeniowych ustalit, ze:
B jednostkowe ceny ewidencyjne materiatow uznanych za nieprzydatne sg nastepujgce:
a) cena materiatu X - 15 zt/szt.,
b) cena materiatu Y - 100 zt/szt.,
B zdaniem kompetentnych pracownikdw moZzliwe do uzyskania ceny sprzedaZy netto
tych materiatéw wynosza:
a) materiafu X - 11 zt/szt.,
b) materiatu Y - 85 zt/szt.
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Tabela 4. Wycena nieprzydatnych i przeznaczonych do sprzedazy materiatow
Wartos¢é
> Wartos¢ Cena ogdfem o
. llosé Cena , " . i Roznice
Materiat , , w ewidencji sprzedazy | mozliwa do . z
szt. ewidencyjna . p . (niedobor)
ksiegowej netto uzyskania ze
sprzedazy
X 150 15zt 2250 zt 11zt 1650 zt 600 zt
Y 20 100 zt 2000 zt 85 zt 1700 zt 300 zt
Razem 4250 zt 3350zt 900 zt
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B Rodznice ilosciowe - nadwyzki
Stwierdzone podczas spisu z natury nadwyzki zapaséw moga:

a) wynika¢ z niedoktfadnos$ci urzadzen pomiarowych, mieszczgc sie w granicach tolerancji
- zmniejszajg one koszty dziatalnosci operacyjnej,

b) by¢ spowodowane pomytkowg zamiang podobnych skfadnikéw zapaséw (przy przycho-
dzie lub rozchodzie) - w takim przypadku istnieje mozliwo$é kompensaty nimi niedoboru
albo zmniejszenia o nie kosztéw dziatalnosci operacyjnej,

c) powstac wskutek nieudokumentowanych zwrotéw z produkgii, likwidacji Srodkéw trwatych lub
dostaw wyzszych od zadeklarowanych w fakturze na pokrycie ewentualnych strat w transpor-
cie; jezeli takie straty nie wystgpia; zaistniate nadwyzki wptywajg na zmniejszenie cen jednost-
kowej danego asortymentu zapaséw lub sg ujmowane jako pozostate przychody operacyjne,

d) naleze¢ do pozostatych nadwyzek, ktérych przyczyn nie udato sie jednoznacznie ustali¢;
sg one zaliczane do pozostatych przychodéw operacyjnych.

® Kompensata
Komisja inwentaryzacyjna, uwzgledniajac wyjasnienia osoby odpowiedzialnej, moze
zaproponowac rozliczenie nadwyzki jako kompensaty usprawiedliwionego niedoboru, jezeli
jednoczesnie sa spetnione nastepujace warunki:
a) niedobdrinadwyzka dotycza podobnych asortymentéw zapasoéw albo znajdujg sie w podobnych
opakowaniach, co pozwala sgdzi¢, ze nastapita pomytka przy ich wydawaniu lub przyjmowaniu,
b) niedobdr i nadwyzka dotyczg zapaséw powierzonych tej samej osobie odpowiedzialnej,
c) niedobdr i nadwyzka zapaséw zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.
Przy ustalaniu kwoty podlegajgcej kompensacie stosuje sie zasade mniejszej ilosci i nizszej
ceny. Oznacza to, ze jezeli niedobdr i nadwyzka roznig sie co do ilosci, wielko$¢ niedoboru
albo nadwyzki ustala sie, biorac pod uwage mniejszg ilos¢. Jezeli kompensowane sktadniki
maja rézne ceny, do wyceny kompensaty przyjmuje sie cene tego sktadnika, ktéra jest nizsza.

PRZYKLAD 8

Kompensata niedoboréw i nadwyzek
W wyniku spisu z natury ujawniono w magazynie nadwyzke 10 kg srub z tebkiem
ptaskim o srednicy 5 mm w cenie 14 zt/kg (140 zf) i niedobdr 8 kg srub z tebkiem
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ptaskim o Srednicy 6 mm w cenie 18 zt/kg (144 zt). Komisja inwentaryzacyjna pod-
czas postepowania wyjasniajacego uznata za wiarygodne wyjasnienie osoby odpo-
wiedzialnej, ze przyczyng réznic sg prawdopodobnie pomytki przy wydawaniu Srub.
Okolicznosci te uzasadniajg kompensate niedoboru nadwyzkg. Wobec rdznic ilosci
i ceny Srub ustalono kwote kompensaty, stosujac zasade mniejszej ilosci i nizszej
ceny:

- mniejszy niedobdr - 8 kg,

- nizsza cena - 14 zt/kg,

- kwota kompensaty: 8 kg x 14 zt/kg = 112 zt.

Po dokonaniu kompensaty nierozliczona czes¢ nadwyzki 28 zt (140 zt - 112 zt) zosta-
nie ujeta w pozostatych przychodach operacyjnych, a nierozliczona czes¢ niedoboru
32 zt (144 zt - 112 zt) obcigzy pozostate koszty operacyjne.

B Protokot z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

Po wyjasnieniu przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, w tym jakosciowych,
komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
zawierajgcy umotywowane wnioski, co do sposobu rozliczenia kazdej réznicy inwentary-
zacyjnej, i przedstawia go kierownikowi jednostki.

Do protokotfu dotgcza sie zestawienia roznic ilosciowych i jako$ciowych lub zestawienia
zbiorcze. Podobny jest tryb postepowania w przypadku przeprowadzenia spisu z natury
przez podmiot zewnetrzny.

Kierownik jednostki rozpatruje i zatwierdza wnioski komisji, wprowadzajgc uprzednio
ewentualne zmiany, po zapoznaniu sie z opinig ksiegowego, a w razie potrzeby - takze radcy
prawnego.

Na podstawie zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu z rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych ksiegowy rozlicza je w ksiegach rachunkowych, pod datg spisu, nie
pozniejszg niz na ostatni dzieh roku obrotowego, ktérego dotyczyt spis z natury (art. 12
ust. 2 ustawy). Sktadniki zapaséw o obnizonej przydatnosci wykazuje sie w ewidencji ksie-
gowej odrebnie.

Jezeli w toku postepowania wyjasniajacego komisja inwentaryzacyjna uzna, ze ktéra-
kolwiek réznica inwentaryzacyjna powstata wskutek przestepstwa (kradziez, fatszerstwo),
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej wystepuje do kierownika jednostki z pisemnym
wnioskiem o powiadomienie organéw $cigania.

B Zakonczenie prac komisji inwentaryzacyjnej

Wskazane jest przedstawienie kierownikowi jednostki przez komisje inwentaryzacyjna,
zarowno powotang do wykonania okres$lonego zadania, jak i statg, podsumowania wynikéw
inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury. Zawiera ono zazwyczaj krétkie sprawozdanie
z przebiegu spisu i jego wynikéw, spostrzezenia i uwagi dotyczace sposobu przechowywa-
nia zapaséw i dokumentacji obrotu zapasami, ich jakosci, bezpieczenstwa, a takze wnioski
co do usprawnienia gospodarki magazynowej, organizacji spisu w przysztosci i koniecznych
uzupetnien lub zmian w wewnetrznych regulacjach jednostki dotyczacych inwentaryzaciji
droga spisu z natury.
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1.9.3. Archiwizacja dokumentacji inwentaryzacyjnej

Dokumentacje inwentaryzacyjna (zarzadzenie kierownika jednostki o inwentaryzaciji, arku-
sze spisowe, zestawienia zbiorcze i inne dokumenty) przechowuje sie w jednostce lub poza
nig, w podmiocie $wiadczacym ustugi przechowywania dokumentéw, z zachowaniem zasad
okreslonych w rozdziale 8 ustawy, przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, ktérego dotyczyt spis z natury.

Tre$¢ dokumentow inwentaryzacyjnych moze by¢, zgodnie z art. 73 ust. 2 ustawy, prze-
niesiona na informatyczne no$niki danych, jezeli pozwala to zachowa¢ ich zawarto$¢ przez
obowigzujgcy okres przechowywania i umozliwia ich odtworzenie w postaci wydruku.

Alternatywnym rozwigzaniem jest odnoszenie BO zapaséw w cafosci w koszty na dzien
otwarcia ksigg rachunkowych kolejnego roku obrotowego, co powoduje wystepowanie salda
na kontach zapasow tylko na dzien bilansowy. Wybér tego rozwiazania powoduje, ze korekta
kosztéw moze by¢ wytacznie in minus.

Zazwyczaj konkretny arkusz
spisu z natury ,,przypisany”
Jest do jednej osoby
odpowiedzialnej materialnie.

Nazwiska i imiona oséb odpowiedzialnych materialnie: /

Wzor 1. Oswiadczenie (I wersja)

e 2 s
B s B
LSOO B et

Nazwa (pola spisowego) / Okreslenie pola spisowego musi byé

doktadne, by nie stwarzato watpliwosci,
............................................................ Jakiego terenu dotyczy. Moze dotyczy¢
Jednego lub kilku pomieszczeri.

Oswiadczenie (I wersja)

Niniejszym oswiadczam(-y), ze ostatnie numery dowodéw obrotu magazynowego
przed spisem z natury sg nastepujace:

dOWOd ..o 3] ST ZdNia o
dOWOd ..o 3] ST ZdNia oo
dOWOd ..o NI e ZdNia o
AdOWOd ..o NI e ZdNia o

Stwierdzam(-y) jednoczes$nie, ze wszystkie dowody zostaty zaksiegowane w ewidencji
ilosciowej magazynu i przekazane do dziatu ksiegowos$ci. Stany kartoteki magazynowe;j
zostaty uzgodnione ze stanem ewidenciji ksiegowej ilosciowo-warto$ciowej i sg zgodne
na dzien .............. 201 ..r.
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Nie zgtaszam(-y) zastrzezeh do zabezpieczenia powierzonego nam majatku ani

do skfadu zespotu spisowego.
Zgtaszamy Nastepujace SPOSIIZEZENIA .......ccueviieiiieiieieiese e

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
|

Wzér 2. Oswiadczenie (Il wersja)

/

.......................... T e
(doktadne okreslenie pola spisowego 5 5 o 5

) dni h skiadniké podpisu powinny zloZy¢ na arkuszu spisu

I grupy uzgadnianych skfadnikow) z natury (lub na oddzielnym formularzu)

oSwiadczenie, Ze nie zgtaszajq zastrzezen
do ustaleri spisu z natury. W przypadku
zastrzezeni nalegy podac ich uzasadnienie.

Okreslenie pola spisowego musi by¢
dokiadne, by nie stwarzato watpliwosci,
Jakiego terenu dotyczy. Moze dotyczy¢

Jednego lub kilku pomieszczeri.

Oswiadczenie (Il wersja)

Niniejszym o$wiadczam(-y), ze dokonano uzgodnienia ilosciowego stanu ewidencji ilos-
ciowo-wartosciowej prowadzonej w dziale ksiegowosci z ewidencja ilosciowg prowadzong
przez osobe(-y) materialnie odpowiedzialng(-e) wedtug stanu na dzien ........... 201...r.

Wystepujace niezgodnosci zostaty wyeliminowane.

Pracownik dziatu ksiegowosci Osoba(-y) materialnie odpowiedzialna(-e)
(imie i nazwisko) imie (imiona) i nazwisko(-a)
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Wz6r 3. Zarzadzenie wewnetrzne

Zarzadzenie wewnetrzne nr .....

w sprawie inwentaryzacji rocznej
(okresowej - okolicznosciowej)

na rok obrotowy 201... .

do zarzadzenia.

3. Na kontroleréw spisowych powotuje:

na mocy decyzji przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej.

5. W celu ustalenia stanéw rzeczywistych (z natury) sktadnikéw majatku,
inwentaryzowanych na podstawie obmiaru lub szacunku, powotuje
zespot spisowy w sktadzie:
iMie i NAZWISKO ....cceeviiiieeiiceceecee e, , stanowisko
iMie i NAZWISKO ....ccovvieiiiiiiceceecc e , stanowisko
iMie i NAZWISKO .......ccceveeiiicececceece e , stanowisko

powotuje zespot w sktadzie:

przewodniczacy , stanowisko
CZIONEK . , stanowisko
CZIONEK .. , stanowisko
CZIONEK e , STANOWISKO ...
_/ 7. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany
L i o w zataczniku do zarzadzenia.
nie powinny by¢
Z;;z{v :Zs;f;’l‘:li"z 8. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej i gtéwnego
inwentaryzowane ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegdétowego instruktazu
Sk‘“;?:}i’;i ;";5:)!2’;‘”% cztonkow komisji i zespotow spisowych, a takze osdb odpowiedzialnych mate-
odpowiedzialne za rialnie, oraz przy udziale pracownikdéw ksiegowosci, o sposobie przeprowa-
ewidencje ksiggowa, dzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.
L

kierownika jednostki z dnia ............... 201...r.

Podczas spisu z natury mogq,
by¢ obecne inne osoby niz
zespot spisowy czy osoba
materialnie odpowiedzialna
(moze to by¢ np. przetoiony
osoby odpowiedzialnej
materialnie lub kierownik
Jednostki organizacyjnej,
ktorej pomieszczenia sq objete
spisem z natury).

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia ... 201... r.

oraz ustawy o rachunkowosci ustalam nastepujgce zasady i techniki inwentaryzaciji
1. Do skfadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje osoby wymienione w zatgczniku

2. Do zespotéw spisowych powotuje osoby wymienione w zafaczniku do zarzadzenia,

nr pola spisowego........... , IMigiNazwWisKo ......cccocvvveiieinee , stanowisko ......
nr pola spisowego........... ,iMieiNnazwisko .......ccccccceervrruenene , stanowisko ......
nr pola spisowego........... ,iMieiNazwisko .......ccccocceervrneenene , stanowisko ......

4. Zmiana przydziatu inwentaryzowanych i kontrolowanych pél spisowych moze nastgpi¢

iMie i NAZWISKO ....cceeeiieiieiiiceccee e , stanowisko .....ccccevviiiiciieee,

6. Dla ustalenia wyceny sktadnikéw niepetnowartosciowych ...................

Cztonkiem komisji
inwentaryzacyjnej nie moze
byé osoba odpowiedzialna
za prowadzenie ksiqg
rachunkowych.
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9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowa-
nia mienia i ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji rejonéw spisowych,
gtéwnie przez:

a) oznaczenie sktadnikow wywieszkami, utozenie wedfug asortymentow, spryzmowa-
nie materiatbw masowych,

b) przeprowadzenie protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania, sprzedanych,
zlikwidowanych itp. Srodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikdéw majat-
kowych oraz opracowanie wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT, LN itp.) do dnia
Spisow,

c) uporzadkowanie ewidenciji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienie jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

10. Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopédw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okre-
sie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem
spisow.

11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryza-
cyjnej ztozy niezwiocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzaciji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzo-
ne przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego.

13. Dokumenty rozpatrzenia i ustalenia sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
spiséw rocznych powinny by¢ dostarczone giéwnemu ksiegowemu w terminach usta-
lonych w harmonogramie.

14. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentary-
zacyjnych jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

15. Szczegdtowe zasady i sposdb wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewidzia-
nych w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarza-
dzeniu okresla przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiegowy w trakcie
instruktazu.

16. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyj-
nych powierza sie gtdbwnemu ksiegowemu.

17. Zarzadzenie obowiazuje od dnia ...... 201...r.

// (gtéwny ksiegowy) / (Kierownik jednostki)

050ba, ktrej | eeeneeeenneeeniee e Za rachunkowosé
powierzono (data) Jednostki

prowadzenie ksiqg odpowiedzialnos¢

rachunkowych. ponosi kierownik.

V‘IFKPla_tforma .
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.
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PODSTAWA PRAWNA:
stanowisko KSR w sprawie inwentaryzacji droga spisu z natury zapaséw, materiatéw, towaréw, wyrobéw
gotowych i pétproduktéw

oprac. dr Gyéngyvér Takdts - spedjalista ds. rachunkowosci, wiascicielka biura rachunkowego

2. Leasing zwrotny
w ksiegach rachunkowych

Leasing, obok kredytu bankowego, jest najpopularniejszym zrédtem finanso-
wania dziatalno$ci jednostek. Leasing zwrotny (ang. sale and lease back) stanowi
szczegbélna odmiane transakgji leasingu. Istota tego typu transakcji jest powia-
zanie umowy leasingu z poprzedzajaca ja umowa sprzedazy. Sale and lease back
petni wyjatkowa funkcje kredytowa. W przypadku trudnej sytuacji finansowej
jednostki, ktdrej grozi np. utrata biezacej ptynnosci finansowej, moze ona sprze-
daé wlasne srodki trwafe, a nastepnie je leasingowa¢. Wywotuje to odpowiednie

skutki ewidencyjne.

Leasing jest umowa, w ktérej leasingodaw-
ca przenosi na leasingobiorce, w zamian za
ptatnos¢ lub serie ptatnosci, prawo do korzysta-
nia ze sktadnika aktywow przez ustalony okres.

Operacje leasingu klasyfikuje sie jako:

B |easing finansowy,

B [easing operacyjny

- zaleznie od tego, czy leasingodawca
przeniost lub leasingobiorca przejat ryzyko
i korzysci zwigzane z posiadaniem sktadnika
aktywoéw bedacego przedmiotem leasingu.

Leasing finansowy zasadniczo przenosi
cate ryzyko i korzysci zwigzane z posiada-
niem skfadnika aktywoéw bedacego przed-
miotem leasingu, niezaleznie od tego, czy
tytut wtasnosci zostat przeniesiony, czy
nie.

Wszelkie pozostate operacje leasingu
klasyfikuje sie jako leasing operacyjny.

nvor LF

BGK nr 9(237)

Platforma
Ksiegowych i Kadrowych

ENCYKLOPEDIA KSIEGOWEGO

Leasing zwrotny polega na sprzedazy okreslo-
nego przedmiotu spotce leasingowej przez jego
dotychczasowego wtasciciela, a nastepnie na za-
warciu umowy leasingu tego przedmiotu. W ten
sposdb zmienia sie wiasciciel rzeczy, ale nie zmie-
nia sie korzystajqcy. Zatem sprzedajqcy poprzez
zawarcie umowy leasingu zwrotnego, staje sie lea-
singobiorcq i moze nadal korzystac z rzeczy, a uzy-
skanq z jej sprzedazy ceng moze przeznaczyc na
inne cele. Natomiast kupujqcy przedmiot leasin-
gu staje sie leasingodawcg, wobec ktdrego korzy-

stajgcy zobowiqgzuje sie do uiszczania rat leasin-
gowych.

- patrz: www.inforfk.pl, hasto: ,Leasing
zwrotny”

20 wrzesnia 2016 r.
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2.1. Leasing zwrotny

W przypadku leasingu zwrotnego leasingobiorca sprzedaje nabyte przez siebie $rod-
ki inwestycyjne firmie leasingowej, z rwnoczesnym zastrzezeniem dla siebie prawa ich
dalszego uzytkowania na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Wedtug tej formu-
ty przedmiotem umowy leasingu jest zamiana prawa wtasnosci danego dobra na takie
prawo, ktére pozwoli na korzystanie z niego po cenie, ktéra odzwierciedla jego biezacg
wartos$é rynkowa.

Od chwili zawarcia umowy sprzedazy wtascicielem przedmiotu w sensie prawnym jest
finansujacy (nabywca). Mimo sprzedazy danej rzeczy korzystajacy nadal z niej korzysta, gdyz
wtasciciel, w sensie ekonomicznym, sie nie zmienit.

Schemat. Leasing zwrotny

Krok 1. Sprzedaz

—

Podmiot A Podmiot B

korzystajacy finansujacy

\//

Krok 2. Umowa leasingu

Taka konstrukcja umowy powoduje, ze jednostka uzyskang cene ze sprzedazy rzeczy
moze przeznaczy¢ na inne cele, zwiekszajac swoje aktywa obrotowe, ktére moze wykorzy-
sta¢ w taki sposéb, aby przynosity szybszy i wyzszy dochdéd, przy jednoczesnej mozliwosci
korzystania ze zbytych srodkow trwatych.

Leasing zwrotny moze przyniesé korzysci przede wszystkim tym jednostkom, ktére posia-
daja wysoka wartos¢ srodkéw trwatych, przy jednoczesnych niedostatkach kapitatu obroto-
wego, lub chcg w krétkim czasie pozyskaé kapitaf na dalsze inwestycje.

2.2. Korzysci wynikajace z zawarcia umowy leasingu
zwrotnego

Umowa leasingu zwrotnego zwieksza ptynnos$¢ przedsiebiorstwa dzieki sprzedazy srod-
kéw inwestycyjnych, urzadzen technicznych (pojazddéw i maszyn), sprzetu (np. infrastruktu-
ry informatycznej) badz nieruchomosci, takich jak biura lub pomieszczenia wykorzystywane
na potrzeby prowadzonej dziatalnosci. Jednoczes$nie jednostka korzysta ze wszystkich zalet
leasingu, w tym istotnych korzysci kapitatowych i podatkowych.

= I F K Platforma
i INFOR Ksiegowych i Kadrowych
www.inforfk.pl BGK nr9(237)
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Leasing zwrotny moze by¢ z powodzeniem wykorzystywany przez duze, $rednie i mate
przedsiebiorstwa oraz w réznych sektorach, w tym w przemysle, transporcie, logistyce, ustu-
gach i ochronie zdrowia.

Leasing zwrotny zapewnia leasingobiorcy wiele korzysci, takich jak:

odzyskanie kapitatu zamrozonego w $rodkach trwatych,

poprawa ptynnosci finansowe;j,

obnizenie zobowigzan podatkowych,

finansowanie 100% inwestycji, tacznie z podatkiem VAT, itp.,

wzmochienie bilansu,

wyzsza ocena kredytowa,

zachowanie dotychczasowych linii kredytowych,

stafe ptatnosci, co pomaga przedsiebiorstwu zaplanowaé przeptywy pieniezne, budzet.

2.3. Przedmiot leasingu
zwrotnego

UWAGA!

Przedmiotem leasingu zwrotnego nie moga
Przedmiotem leasingu zwrotnego moze | byé grunty.
by¢ kazdy sktadnik majatku trwatego jednost-

ki, ktory podlega amortyzaciji.

2.4. Wycena przedmiotéw leasingu zwrotnego

Waznym elementem transakciji leasingu zwrotnego jest wycena skfadnika majatku beda-
cego przedmiotem umowy. Wartoscig przedmiotu leasingu jest warto$¢ rynkowa; nie bierze
sie pod uwage wartosci ksiegowe;.

— PRZYKLAD 1

Jednostka posiada w swoich ksiegach rachunkowych budynek produkcyjny o:
B wartosci poczatkowej: 4 000 000 zf,

B dotychczasowym umorzeniu: 1 000 000 zt,

B wartosci ksiegowej 3 000 000 zt (4 000 000 zt - 1 000 000 zf).

Licencjonowany rzeczoznawca majgtkowy dokonat wyceny budynku. Zostat on wyce-
niony w wartosci, za jakg mozna go kupi¢ na rynku, tj. za cene 10 000 000 zt. Zatem
umowa leasingu zwrotnego bedzie zawarta na wartos¢ Srodka w cenie rynkowe, tj.
10 000 000 zt.

2.5. Zasady rachunkowosci stosowane przy leasingu zwrotnym

Ustawa o rachunkowosci nie reguluje pojecia leasingu zwrotnego i nie sg w niej okreslo-
ne zasady ujmowania operacji leasingu zwrotnego w ksiegach rachunkowych. W ustawie nie
ma takze szczegdtowych zasad ustalania przychodow i kosztéw finansujagcego oraz kosztow
dotyczacych leasingu u korzystajgcego.

V‘IFKPI@tfcrma .
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.
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Ustawa o rachunkowosci wskazuje w wykazie informacji dodatkowych, jakie dodatko-
we informacje powinny by¢ ujawnione w sprawozdaniu finansowym jednostki. W informacji
dodatkowej jednostka powinna zatem przedstawi¢ wartos¢ nieamortyzowanych srodkéw
trwatych uzywanych m.in. na podstawie umow leasingu.

W przepisach krajowych nie ma szczegdtowych rozwigzan w zakresie leasingu zwrotne-
go, dlatego zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy jednostki mogg stosowaé uregulowania zawarte
w Krajowym Standardzie Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem, dzierzawa”.

W ksiegach rachunkowych ujecie operaciji sprzedazy i leasingu zwrotnego zalezy od
zawartej umowy leasingu, ktéra moze mieé charakter umowy leasingu finansowego lub lea-
singu operacyjnego.

Tabela. Zasady ujmowania zyskéw lub strat na sprzedazy aktywow, ktore nastepnie
przejmowane sa w leasing zwrotny

Charakter
Lp. §przefiazy Wynik na transakcji S IO AL Uwagi
i leasingu rachunkowych
zwrotnego
1. | Leasing Nadwyzka przychodéw | Rozliczana w czasie i od- | Nie powinna by¢ odno-
finansowy ze sprzedazy ponad war- | pisywana przez okres lea- | szonaw przychody
to$¢ bilansowag przed- | singu
miotu leasingu
2. | Leasing 1. Transakcja zostata za- | Straty lub zyski z transakcji
operacyjny warta w cenach odpo- | nalezy uwzgledni¢ w wyni-

wiadajgcych wartoéci | ku finansowym w okresie,
godziwej przedmiotu | w ktérym transakcja zosta-
leasingu fa zrealizowana

2.Cena sprzedazy jest | Nalezy niezwtocznie ujaé | Wyjatkiem jest sytuacja,
nizsza od wartoéci go- | w przychodach lub kosz- | gdy strate kompensuja

dziwej tach ewentualne zyski lub | przyszte opfaty leasingo-
straty we - nizsze od cen ryn-
kowych.

W takim przypadku stra-
te nalezy rozlicza¢ w cza-
sie i odpisywa¢ propor-
cjonalnie do optat leasin-
gowych przez przewidy-
wany okres uzytkowania
sktadnika aktywow

3. Cena sprzedazy prze- | Kwote przekraczajaca war-
wyzsza warto$¢ go- | to$¢ godziwg nalezy rozli-
dziwg przedmiotu lea- | czy¢ w czasie i amortyzo-
singu wac przez okres uzytkowa-

nia sktadnika aktywow

= IF Platforma
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Przy finansowym leasingu zwrotnym leasingodawca zapewnia finansowanie leasingo-
biorcy. Zabezpieczeniem transakcji jest sktadnik aktywow bedacy przedmiotem leasingu.
W momencie zawarcia transakcji sprzedajacy (leasingobiorca) nie moze uja¢ nadwyzki wpty-
wow ze sprzedazy nad wartoscig bilansowg sktadnika aktywow jako zysku. Zysk ten nalezy
rozlicza¢ przez okres trwania leasingu.

W ksiegach rachunkowych zysk lub stra-
te na transakciji rozliczanej w czasie trwania
leasingu nalezy uja¢ w ,Pozostatych przycho-
dach operacyjnych” lub ,Pozostatych kosztach
operacyjnych”.

Przy operacyjnym leasingu zwrotnym
cene ustala sie na podstawie warto$ci godziwej, a zyski lub straty ujmuje sie bezposrednio
w rachunku zyskéw i strat w ,Pozostatych przychodach operacyjnych” lub ,Pozostatych
kosztach operacyjnych”, z wyjatkiem sytuacji, gdy warto$¢ sprzedazy jest wyzsza od war-
tosci godziwej. Woéwczas kwote przekraczajaca warto$é godziwg nalezy rozliczyé w czasie
i amortyzowac przez okres uzytkowania sktadnika aktywoéw.

UWAGA!

Nie nalezy kompensowaé przychodow z leasingu
z kosztami leasingu.

2.6. Sprzedaz srodka trwatego w ujeciu bilansowym
i podatkowym

Przy sprzedazy $rodka trwafego lub $rodka trwatego w budowie przychodem jednostki
jest wartos¢ okreslona w umowie kupna-sprzedazy zawartej z firmg leasingowa, a nastepnie
potwierdzona wystawiong fakturg VAT.

Warto zwréci¢ uwage na moment ujecia przychodu dla celéw bilansowych i podatkowych
zwigzanego z ta operacja.

2.6.1. Ujecie bilansowe

Ewidencja transakcji sprzedazy zalezy od tego, czy mamy do czynienia z leasingiem finan-
sowym czy leasingiem operacyjnym. Jezeli leasing zwrotny ma charakter leasingu finansowe-
go, to nadwyzke przychodu ze sprzedazy srodka trwatego lub $rodka trwatego w budowie
nad jego wartoscig bilansowg nalezy rozliczy¢ w czasie i uzna¢ za przychody proporcjonalnie
do okresu trwania umowy.

Jezeli natomiast leasing zwrotny ma charakter leasingu operacyjnego, a cena sprzedazy
sktadnika $srodka trwatego lub srodka trwatego w budowie stanowi jego warto$¢ rynkowa, to
nadwyzke przychodu ze sprzedazy nad wartoscia bilansowg tego $rodka uznaje sie za przy-
chody tego okresu, w ktérym zostata osiagnieta.

2.6.2. Ujecie podatkowe

Za date powstania przychodu podatkowego ze sprzedazy $rodka trwatego lub srodka trwa-
fego w budowie uznaje sie dzieh wystawienia faktury na rzecz firmy leasingowej, bez wzgle-
du na to, jaki charakter ma zawarta umowa leasingu zwrotnego - finansowy czy operacyjny.

V‘IFKPla_tforma .
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.
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Umowa ma charakter leasingu finansowego.

Ewidencja ksiegowa u leasingobiorcy

Zatozenia

rachunkowych w grupie 4 KST.

Wartos¢ ksiegowa maszyny:

B wartos¢ poczatkowa: 1 000 000 zt,

B dotychczasowe umorzenie: 200 000 zt,
B wartos¢ netto: 800 000 zf.

B wartos¢ netto: 1 880 000 zf,
B 23% VAT: 432 400 zf,
B wartos¢ brutto: 2 312 400 zt.

Firma leasingowa wystawita fakture na kwoty:
B warto$¢ netto 2 096 000 zt, z tego:
- wartosc¢ przedmiotu leasingu: 1 880 000 zf,
- czes¢ odsetkowa: 216 000 zf;
m VAT naliczony: 482 080 zt.

Srodek trwaty jest amortyzowany stawkg 14%.

Ewidencja ksiegowa

do sprzedazy firmie leasingowej:

Wn ,Umorzenie srodkdw trwatych”

Wn ,Pozostafe koszty operacyjne”

- w analityce: sprzedaz srodka trwatego

Ma ,Srodki trwate”

- w analityce: maszyny i urzadzenia techniczne

2. Sprzedaz Srodka trwatego firmie leasingowej:
Wn ,Rozrachunki z odbiorcami”
- w analityce: firma leasingowa
Ma ,Pozostate przychody operacyjne”
Ma VAT nalezny”

8. Zysk na sprzedazy przedmiotu leasingu:
Wn ,Pozostate koszty operacyjne”
Ma ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

www.inforfk.pl

N IF Platforma
INFOR Ksiegowych i Kadrowych

Jednostka ,GIGANT” posiada maszyne produkcyjng zaewidencjonowang w ksiegach

Jednostka podpisata umowe leasingu zwrotnego tej maszyny.

Cena sprzedazy maszyny jest rowna wartosci godziwej i wynosi:

Umowa leasingu zwrotnego zostata zawarta na okres trzech lat.

1. Wyksiegowanie z ewidencji ksiegowej maszyny przeznaczonej

200 000,00 zt
800 000,00 zt

1 000 000,00 zt

2 312 400,00 zt

1 880 000,00 zt
432 400,00 zt

1 080 000,00 zt
1 080 000,00 zt

BGK nr 9(237)



56 Il. RACHUNKOWOSC

4. Przyjecie maszyny produkcyjnej do ewidencji na podstawie faktury VAT
wystawionej przez firme leasingowa, obejmujacej:
a) cene nabycia sprzedanego Srodka trwafego

Wn ,Srodki trwate” 1 880 000,00 zt
Ma ,Rozrachunki z finansujgcym z tytutu przedmiotu leasingu” 1 880 000,00 zt
b) korekte o zysk na sprzedazy
Wn ,Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw” 1 080 000,00 zt
Ma ,Srodki trwafe” 1 080 000,00 zt
c) czes¢ odsetkows
Wn ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” 216 000,00 zt
Ma ,Zobowigzania leasingowe” 216 000,00 zt
d) VAT
Wn VAT naliczony” 482 080,00 zt
Ma ,Zobowigzania leasingowe” 482 080,00 zt
5. Optfata leasingowa:
Wn ,Rozliczenie zakupu” 58 222 22 zt
Ma ,Pozostate rozrachunki” 58 22222 zt

6. Rozliczenie optaty leasingowej:
- c©zes¢ kapitatowa
Wn ,Rozrachunki z finansujgcym z tytutu przedmiotu leasingu” 52 222,22 zt
1 880 000 zt : 36 rat = 52 222,22 zt
- czes¢ odsetkowa

Wn ,Koszty finansowe” 6 000,00 zt
216 000 zt : 36 rat = 6000 zt
Ma ,Rozliczenie zakupu” 58 222 22 zt

7. Amortyzacja Srodka trwatego:
(1 080 000 zt x 14%) : 12 miesiecy = 12 600 zt
Wn ,Amortyzacja” 12 600,00 zt
Ma ,Umorzenie srodkow trwatych” 12 600,00 zt

Dalsze ksiegowania jak przy leasingu finansowym

Srodki trwate Umorzenie srodkow trwatych
Sp.) 1000 000,00 1000 000,00 (1 1) 200 000,00 200 000,00 (Sp.
4a) 1880 000,00 1080 000,00 (4b 12 600,00 (7
Pozostafe koszty operacyjne Rozrachunki z odbiorcami
1) 800 000,00 2) 2312 400,00
Pozostate przychody operacyjne Rozliczenia migdzyokresowe przychodow
1880 000,00 (2 4b) 1080 000,00 1080 000,00 (3
Pozostate koszty operacyjne VAT nalezny Zobowigzania leasingowe
3) 1080 000,00 432 400,00 (2 216 000,00 (4c

482 080,00 (4d
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Rozrachunki z finansujacym

z tytutu przedmiotu leasingu Rozliczenie zakupu
6) 5222222 1 880 000,00 (4a 5) 58 22222 5822222 (6
Rozliczenia migdzyokresowe kosztow VAT naliczony
4c) 216 000,00 4d) 482 080,00
Pozostafe rozrachunki Koszty finansowe
5822222 (5 6) 6 000,00
Amortyzacja

7) 12 600,00

2.7. Operacyjny leasing zwrotny

Jesli leasing zwrotny ma charakter leasingu operacyjnego, wowczas z zasady ujmuje sie
w danym okresie wszystkie zyski i straty z catej transakcji. Jezeli jednak cena sprzedazy zna-
czaco odbiega od wartosci godziwej przedmiotu leasingu, to nie mozna uja¢ catego zysku
na sprzedazy w wyniku danego okresu.

W odréznieniu od leasingu finansowego w czasie rozliczana jest tylko ta czes¢, ktéra prze-
wyzsza warto$¢ godziwg przedmiotu leasingu, a nie jego warto$¢é bilansowa.

W przypadku gdy cena sprzedazy jest nizsza od wartosci godziwej, réznice te mozna
rozliczy¢ w czasie tylko wtedy, gdy niska cena sprzedazy jest rekompensowana przez optaty
leasingowe ustalone na poziomie nizszym, niz wskazywatyby na to dane rynkowe.

Bez wzgledu na okolicznosci, od razu ujmujemy strate w wysokosci réznicy miedzy war-
toscig bilansowg a wartoscig godziwa (w czasie rozliczamy tylko réznice miedzy wartoscig
godziwg a ceng sprzedazy).

PODSTAWA PRAWNA:
art. 3 ust. 4-5, art. 6, art. 10 ust. 3 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci - j.t. Dz.U. z 2013 r. poz.
330; ost.zm. Dz.U. z 2016 r. poz. 615
art. 12 ust. 3a ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych - j.t. Dz.U. z 2014 r.
poz. 851; ost.zm. Dz.U. z 2016 r. poz. 615
pkt VIIl.1-5 Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”

Joanna Gawrorniska - biegly rewident

3. Wycena materiatéow biurowych i paliwa
— zasady wynikajace z polityki rachunkowosci

Spétka przyjeta w swojej polityce rachunkowosci uproszcze-

nie pozwalajace na zaliczanie do kosztéw (rachunkowo) jednorazowo
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zakupu m.in. materiatéw biurowych oraz paliwa. Czy w zwiazku z tym
ma obowiazek prowadzenia inwentaryzacji na koniec roku (wynika on
z przepiséw), czy tez zeby taka inwentaryzacje przeprowadzaé, powinna
miec zapisany ten obowiazek w polityce rachunkowosci?

Z ustawy o rachunkowosci wynika, ze jednostka moze przyjaé
uproszczenia w zakresie metody wyceny zapaséw i moze zastosowac
metode wynikajaca z art. 17 ust. 2 pkt 4 uor, tj. zaliczy¢ warto$é materia-
téw i towarow na dzien ich zakupu w koszty. Stosujac te¢ metode, ma jed-
noczesnie obowiazek ustalania stanu tych sktadnikéw i jego wyceny oraz
korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu (czyli przeprowadzania inwenta-
ryzacji tych sktadnikéw) nie pozniej niz na dzien bilansowy.

Paliwo i materiaty biurowe stanowia specyficzng grupe materiatéw. Zgodnie

z literalnym brzmieniem definicji materiatow nalezy je zaliczy¢ do tej kategorii. Kwestie ich
rozliczenia nalezatoby jednak rozpatrywa¢ przede wszystkim z punktu widzenia istotnosci:
czy na dzien bilansowy paliwo pozostate w bakach samochodéw oraz materiaty biurowe sta-
nowig warto$¢ istotna, czy tez nie. Gdy warto$¢ ta jest nieistotna, jednostka mogtaby zmienié
swoja polityke rachunkowosci w zakresie wyceny tych skfadnikéw. Poprawnym rozwigzaniem
bytoby uznawanie zuzycia tych materiatéw za koszt w momencie ich zakupu. W konsekwenciji
nalezafoby opisac zasady ich rozliczania nie jako zapasy, ale w czesci polityki rachunkowos$ci
dotyczacej rachunku zyskéw i strat jako koszty zaliczone do ,Zuzycia materiatéw i energii”.

Takie rozwigzanie uzasadniajg réwniez ograniczenia kosztowe. Jak wynika z Zatozeh
koncepcyjnych sprawozdawczosci finansowej, stosujgc kryterium ograniczen kosztowych,
nalezy oceniaé, czy korzysci ptynace z dostarczenia okreslonej informaciji uzasadniajg pono-
szenie kosztow w celu dostarczenia i wykorzystania tej informaciji.

Jezeli jednak jednostka przyjmuje w swojej polityce rachunkowos$ci, ze materiaty biurowe
i paliwo to skfadniki zapaséw, to takie ujecie problemu oznacza, ze:

B jednostki muszg dokona¢ wyboru w ramach polityki rachunkowosci w zakresie metody ewi-
denciji materiatéw i innych sktadnikow zapasow, poniewaz uor daje rézne mozliwosci ewidenciji,
B jezeli jednostka w ramach polityki rachunkowos$ci dokonafa wyboru metody wynikajacej

z art. 17 ust. 2 pkt 4 uor, to konsekwencjg stosowania tej metody jest koniecznos$¢ prze-

prowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw zaliczonych do zapaséw i korygowania odpowied-

nio kosztéw najpdzniej na dzien bilansowy.

W zwigzku z tym, jezeli w polityce rachunkowosci jednostki przyjeto szczegotowe zasady,
ze paliwo i materiaty biurowe traktuje sie zgodnie z literalnym brzmieniem definicji materiatéw
i stosuje metode ewidencji zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 dotyczacg tych sktadnikow, wowczas
jednostka nie musi dodatkowo opisywag, ze przeprowadza inwentaryzacje tych skfadnikéw
na dzien bilansowy, poniewaz obowigzek ten wynika z przyjecia tej metody.

PODSTAWA PRAWNA:
art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci - j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 330; ost.zm.
z Dz.U. 2016 r. poz. 615

dr Gyongyvér Takats - specjalista ds. rachunkowosci
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1. Czy niedobory magazynowe moga stanowic
koszt uzyskania przychodu

Czy zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych prawidtowe bedzie zaliczanie do kosztéw uzyskania przy-
chodéw wartosci ujawnionych niedoboréw magazynowych oraz zmniej-
szanie tych kosztéw o wartosé stwierdzonych nadwyzek magazynowych
wykazywanych w trakcie inwentaryzacji materiatéow spéftki (inwentaryza-
cji kontrolnych organizowanych w trakcie roku obrotowego lub w trakcie
rocznej inwentaryzacji magazynu)?

Stwierdzone niedobory (straty) moga zostac zaliczone w cie-
zar kosztéw uzyskania przychodéw, jezeli powstaly niezaleznie od woli
podatnika, a wiec sa niezawinione. Szczegéty w uzasadnieniu.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych

kosztami uzyskania przychodéw sg koszty poniesione w celu osiggniecia przychodoéw lub
zachowania albo zabezpieczenia zrédfa przychodow, z wyjatkiem kosztéw wymienionych
w art. 16 ust. 1.

Poniewaz straty w towarach handlowych nie zostaty wymienione w przywotanym art. 16,
zastosowanie znajduje ogdlna reguta wynikajaca z art. 15 ust. 1, méwiaca o istnieniu zwigz-
ku przyczynowo-skutkowego poniesionych kosztéw z uzyskiwanym przez podatnika przy-
chodem. Dodatkowo przytoczy¢ nalezy zapis art. 9 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym
od osb6b prawnych, ktéry stanowi m.in., ze podatnicy sg obowigzani do prowadzenia ewi-
dencji rachunkowej zgodnie z odrebnymi przepisami, w sposob zapewniajacy okreslenie
wysokos$ci dochodu (straty), podstawy opodatkowania i wysokos$ci naleznego podatku za
rok podatkowy.

Przepis ten nawiazuje w swej tresci do ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.). Wprawdzie przepisy tej ustawy nie wymieniajg wprost
dokumentacji niezbednej do udokumentowania strat powstatych w $rodkach obrotowych
(towarach handlowych), jednak stanowig w art. 27, ze zarébwno przeprowadzenie, jak i wyni-
ki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac¢ i powigzac z zapisami ksiag rachun-
kowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych wyjaéni¢ i rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego,
na ktéry przypadat termin inwentaryzaciji.

Z tego wynika, ze do uznania poniesionych strat (niedoboréw) za koszt uzyskania przycho-
déw nie wystarczy samo stwierdzenie stanu faktycznego posiadanych towaréw handlowych
(sporzadzenie spisu z natury i ustalenie powstatych réznic), lecz niezbedne jest przepro-
wadzenie postepowania wyjasniajgcego przyczyny i okolicznosci powstania rozbieznosci
w postaci niedoboréw i nadwyzek w srodkach obrotowych, pozwalajacego stwierdzi¢ jedno-
znacznie, ze ujawniona w trakcie inwentaryzacji strata w towarach powstata, mimo ze podat-
nik dotozyt nalezytej starannosci w celu jej unikniecia.
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Stwierdzone niedobory (straty) moga zostac¢ zaliczone w ciezar kosztéw uzyskania przy-
chodow, jezeli powstaty niezaleznie od woli podatnika, a wigc sg niezawinione. W tym celu
nalezy odpowiednio udokumentowaé fakt poniesienia straty, przy czym dokumentem takim
moga by¢ na przyktad: protokét opisujacy zdarzenie, wskazujacy date powstania zdarzenia,
jego przyczyne i doktadne obliczenie wielkosci straty, uzupetniony o protokét policji w przy-
padku kradziezy badz zgtoszenie szkody instytucji ubezpieczeniowej oraz pisemne wyjas-
nienia oséb materialnie odpowiedzialnych. Zatem kosztem uzyskania przychodéw moga byé
tylko straty w towarach handlowych w tej czesci, w jakiej zostaty uznane za niezawinione
i ktérych okolicznosci powstania oraz przyczyny zostaty wyczerpujaco udokumentowane. Nie
stanowia bowiem kosztu uzyskania przychodéw straty bedace wynikiem braku starannosci
badz nieracjonalnego dziatania podatnika, nawet jesli mieszczg sie w normach ustalonych
przez dang jednostke gospodarcza.

Reasumujac, spodtka moze zaliczaé do kosztow uzyskania przychodéw wartosci ujaw-
nionych niedoboréw towaréw handlowych wykazywanych w trakcie comiesiecznych inwen-
taryzacji kontrolnych oraz w rocznej inwentaryzacji magazynu, gdyz sa one niezawinione
- sg normalnym, chociaz niechcianym nastepstwem dziatania w tej branzy i ich wystepo-
wanie w toku dziatalnosci spétki, pomimo dotozenia nalezytej starannosci, jest nieuniknio-
ne. Potwierdza to m.in. interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie
z 30 czerwca 2008 r. (sygn. IP-PB3-423-484/08-2/MK).

W sytuaciji natomiast gdy w wyniku inwentaryzacji pojawig sie nadwyzki towaru, nalezy
je wykazywac jako przychod, na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy o podatku dochodo-
wym od oséb prawnych. Zgodnie bowiem z powszechnie pojmowana linig orzecznictwa
do kosztow uzyskania przychoddéw danego okresu mozna zaliczy¢ koszt zakupu towaru,
ktory w danym okresie zostaf sprzedany. Stwierdzenie wiec ha pewnym etapie magazyno-
wania, ze jest go za duzo, tj. wiecej, niz wynika z dokumentacji ksiegowej, nie upowaznia
do korekty kosztéw uzyskania przychodéw. Jesli natomiast w wyniku rozliczenia osta-
tecznego (w trakcie roku czy na koniec roku) dokumentacji ksiegowej sprzedawanego
towaru spotka stwierdzi, ze pozostata jej cze$¢ towaru w ilosci wiekszej niz zakupiona,
to kwota odpowiadajgca wartosci zakupu tej czesci towardéw powinna powiekszac¢ przy-
chdd jako warto$é otrzymanych nieodptatnie $wiadczen, zgodnie z art. 12 ust. 1 pkt 2
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, za okres, w ktéorym te okolicznos$é
stwierdzono.

Ewidencja ksiegowa niedoborow
1. Ujawnienie niedoboru magazynowego
Whn ,Rozliczenie niedoboréw”
Ma ,Zapasy”
2. Ujecie na kontach niezawinionych niedoboréw
Whn ,Pozostate koszty operacyjne”
Ma ,Rozliczenie niedoborow”

oprac. dr Gyongyvér Takats
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1. Dalsze zmiany w hipotece
na nieruchomosci rolnej oraz
w obrocie ziemia po 16 sierpnia 2016 r.

Kolejna nowelizacja ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego oraz ustawy o ksie-
gach wieczystych i hipotece zostata dokonana ustawa z 9 lipca 2016 r. Przywraca
ona mozliwo$¢ ksztattowania sumy hipoteki ustanawianej na nieruchomosci rol-
nej przez same strony umowy (kredytowej), czyli przez wtasciciela gruntu/nieru-
chomosci rolnej i bank. Zmiany obowiazuja od 16 sierpnia 2016 r. Oznacza to
powrét do stanu prawnego obowiazujacego przed 30 kwietnia 2016 r., kiedy to
suma hipoteki ustanawianej na nieruchomosci rolnej byfa ksztattowana na pod-
stawie ustaleri samych stron umowy kredytowe;.

30 kwietnia 2016 r. weszta w zycie ustawa z 14 kwietnia 2016 r. 0 wstrzymaniu sprzedazy nieru-
chomosci Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Parstwa oraz o zmianie niektérych ustaw. Na jej mocy
wprowadzono zmiany m.in. w zakresie zasad obrotu ziemig rolng oraz zasad ustanawiania hipotek
na nieruchomosciach rolnych (dokonano nowelizacji m.in. ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego
oraz ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece), ktére zaczety obowigzywac¢ od 30 kwietnia 2016 r.

1.1. Hipoteka na nieruchomosci rolnej ustanawiana
po 16 sierpnia 2016 r.

Ustawa z 6 lipca 2016 r. 0 zmianie ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego oraz ustawy o ksie-
gach wieczystych i hipotece uchylono przepis zawarty w art. 68 ust. 2a. Odpowiednio z dniem
16 sierpnia 2016 r. przywrécono mozliwo$¢ okreslenia wartosci/sumy hipoteki ustanawianej na
nieruchomosci rolnej przez strony umowy, tj. przez

samego rolnika i bank/instytucje kredytujaca/finan-
sujaca, bez ingerencji ustawodawcy. UWAGA!

Zmiana ta oznacza, ze w praktyce to sam | 16 sierpnia 2016 r. przestato obowiazywac
rolnik ubiegajacy sie o kredyt/wtasciciel grun- | ograniczenie sumy hipoteki ustanawianej
tu (nieruchomosci rolnej) oraz bank/instytucja | na nieruchomosci rolnej do jej wartosci.
finansujagca mogg wspoélnie ustalaé, w drodze Obecnie mozliwe jest ustanowienie hipote-
porozumienia, warto$é nieruchomosci rolnej | kina nieruchomoscirolnejw wysokosci wy:-
przy udzielaniu kredytu hipotecznego. Suma | szej anizeli wartos¢ tej nieruchomosci.
hipoteki na nieruchomosci rolnej bedzie teraz
ksztattowana przez same strony umowy przy
ustalaniu hipoteki (tj. wedtug zasad obowigzujacych przed 30 kwietnia 2016 r.).

PRZYKLAD 1

Stefan K. prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg PHU ,Nowy Folwark”
chce kupi¢ nowy kombajn. Na ten cel zamierza zaciggng¢ kredyt w banku XYZ
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w wysokosci 250 000 zt. Bank zgodzit sie na udzielenie takiego kredytu, ale zaza-
dat zabezpieczenia hipotecznego na nieruchomosci rolnej stanowigcej wtasnos¢
kredytobiorcy, zapisanej w KW nr XXXXXXXXX. Pozytywna decyzja kredytowa
zapadta 19 sierpnia 2016 r., co oznacza, ze w zakresie ustanowienia hipoteki na
nieruchomosci rolnej Stefana K. znajdg zastosowanie nowe przepisy (obowigzujgce
od 16 sierpnia 2016 r.).

Stefan K. wnioskowat o ten kredyt 16 sierpnia 2016 r., ale z ostroznosci zlecit
wykonanie operatu szacunkowego swojej nieruchomosci, ktéra miataby stanowic¢
zabezpieczenie hipoteczne potencjalnego kredytu. Zgodnie ze sporzgdzonym
operatem szacunkowym wartosc¢ rynkowa nieruchomosci rolnej stanowigcej wtas-
nos¢ Stefana K. i majgcej stanowi¢ zabezpieczenie udzielanego kredytu wynosi
200 000 zt.

Bank XYZ zgda zabezpieczenia kredytu na poziomie 300 000 zt (hipoteka ma zabez-
pieczac kapitat i odsetki oraz dodatkowe koszta).

W zwigzku z nowelizacjg przepisow Stefan K. moze ztozy¢ wniosek o ustanowienie
hipoteki na zabezpieczenie kredytu udzielanego mu przez bank XYZ, mimo ze wartosc¢
rynkowa jego nieruchomosci jest nizsza niz suma hipoteki ustalona przez bank.

Sad wieczystoksiegowy, wobec uchylenia przepisu zawartego w art. 68 ust. 2a UKWiH,
nie bedzie mie¢ podstaw do oddalenia wniosku o wpis takiej hipoteki. Do wniosku o wpis
hipoteki na tej nieruchomosci nie trzeba bedzie zatgczaé takze operatu szacunkowego. Moze
mie¢ on tylko znaczenie informacyjnej dla banku, natomiast nie stanowi juz obligatoryjnego
zatgcznika do wniosku o wpis hipoteki na nieruchomosci rolnej.

1.2. Postepowania wszczete po 16 sierpnia 2016 r.

Do postepowan wieczystoksiegowych zwigzanych z wpisem hipoteki na nieruchomosci
rolnej wszczetych 16 sierpnia 2016 r. lub po tym dniu, stosuje sie znowelizowane przepisy,
zgodnie z ktorymi wartos¢ hipoteki ustanawianej na nieruchomosci rolnej ustalajg strony
umowy kredytowej, bez ingerencji ustawodawcy.

1.3. Postepowania wszczete po 30 kwietnia 2016 r. i zakoriczone
przed 16 sierpnia 2016 r.

W przypadku postepowan wieczystoksiegowych dotyczgcych wpisu hipoteki na nieru-
chomosci rolnej wszczetych po 30 kwietnia 2016 r. i zakonczonych przed 16 sierpnia 2016 r.
obowiazujg przepisy ustawy z 14 kwietnia 2016 r. 0 wstrzymaniu sprzedazy nieruchomosci
Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa oraz o zmianie niektorych ustaw. Oznacza to, ze
sad wieczystoksiegowy dokonywat wpisu takiej hipoteki wedtug obowigzujacego wéwczas
przepisu zawartego w dodanym art. 68 ust. 2a UKWiH. Oznacza to, ze suma takiej hipoteki
nie moze przewyzszaé¢ wartosci rynkowej nieruchomosci, na ktorej zostata ustanowiona, co
sad ustalat na podstawie zatgczanego do wniosku operatu szacunkowego nieruchomosci
sporzgdzonego przez rzeczoznawce majatkowego.
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1.4. Postepowania wszczete po 30 kwietnia 2016 r.
i niezakoriczone do 16 sierpnia 2016 r.

Z kolei do postepowan wieczystoksiegowych zwigzanych z wpisem hipoteki na nierucho-
mosci rolnej wszczetych po 30 kwietnia 2016 r., ale niezakoriczonych do 16 sierpnia 2016 r.,
stosuje sie nowe przepisy, tj. przepisy UKWiH w brzmieniu nadanym ustawg z 6 lipca 2016 r.
0 zmianie ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego oraz ustawy o ksiegach wieczystych i hipo-
tece (ktora uchylita art. 68 ust. 2a UKWiH).

Oznacza to, ze jesli wniosek o wpis do ksiegi wieczystej hipoteki na nieruchomosci rolnej
zostat wprawdzie ztozony we wtasciwym sadzie wieczystoksiegowym po 30 kwietnia 2016 r.
(czyli wedtug stanu prawnego, w ktorym obowigzywat art. 68 ust. 2a UKWiH, tj. gdy do wnios-
ku konieczne byto zatgczenie operatu szacunkowego nieruchomosci, wedtug ktérego sad
weryfikowat, czy suma wnioskowanej hipoteki nie przewyzsza wartos$ci rynkowej nieruchomo-
$ci wynikajgcej z przedtozonego przez wnioskodawce operatu), ale nie zostat jednoczes$nie
rozpoznany przez sad do 16 sierpnia 2016 r., wéwczas jego rozpatrzenie przez sagd powinno
nastgpi¢ na podstawie nowych przepiséw, tj. wpis hipoteki na podstawie takiego wniosku
nastgpi zgodnie z nowymi zasadami, bez koniecznosci ograniczenia sumy hipoteki do warto-
8ci nieruchomosci i bez konieczno$ci zatgczenia do wniosku operatu/wyceny nieruchomosci.

— PRZYKLAD 2

Stefan Nowak (rolnik) w ramach prowadzonej dziatalnosci rolnej zaciagnat w banku
XYZ kredyt w wysokosci 500 000 zt na zakup maszyn rolniczych. Zabezpieczeniem
kredytu ma by¢ hipoteka na nieruchomosci rolnej kredytobiorcy zapisanej w ksiedze
wieczystej KW nr XXXXXXX.

20 maja 2016 r. wniosek o wpis hipoteki w celu zabezpieczenia kredytu zostat ztozony
we wilasciwym miejscowo sgdzie wieczystoksiegowym — w ktdrym wnioskowano o wpis
hipoteki w wysokosci 600 000 zt. Z zatgczonego do wniosku operatu szacunkowego,
sporzadzonego przez rzeczoznawce majgtkowego, wynikafo, ze wartos¢ rynkowa
przedmiotowej nieruchomosci wynosi 550 000 zt.

Sad wieczystoksiegowy rozpoznat wniosek o wpis tej hipoteki 22 sierpnia 2016 r.
i zgodnie z art. 3 ustawy z 6 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o uksztaftowaniu ustroju
rolnego oraz ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece zastosowat przepisy obowig-
zujgce od 16 sierpnia 2016 r., uwzgledniajac wniosek i dokonujac wpisu wnioskowanej
hipoteki (mimo ze suma hipoteki byta wyzsza o 50 000 zt niz wartos¢ rynkowa nieru-
chomosci wynikajgca z operatu szacunkowego).

Gdyby sad rozpoznat wniosek w tej sprawie przed 16 sierpnia 2016 r., wéwczas kierujac
sie przepisem zawartym w art. 68 ust. 2a UKWiH, musiatby oddali¢ ten wniosek (odmawiajgc
wpisu), poniewaz suma wnioskowanej hipoteki przewyzsza warto$¢ rynkowa nieruchomosci
wynikajaca z operatu szacunkowego zatgczonego do wniosku, a sad bytby zobligowany kie-
rowaé sie danymi zawartymi w operacie.
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1.5. Pozostate zmiany w obrocie ziemia rolna obowiazujace

a)

b)

U EEE>

od 16 sierpnia 2016 r.

W wyniku wprowadzonej nowelizaciji:

wytaczono spod stosowania ustawy z 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego:

- nieruchomosci rolne stanowigce drogi wewnetrzne (przed nowelizacjg bylty juz proble-
my ze zbywaniem tego typu nieruchomosci, ktére niejednokrotnie stanowia dojazd do
nieruchomosci o powierzchni mniejszej niz 0,3 ha),

- zakupy dokonywane przez parki narodowe na cele zwigzane z ochrong przyrody (parKi
narodowe bedg mogty kupowac¢ ziemie
rolna);

ograniczono mozliwo$¢ stosowania przez UWAGA!

Agencje Nieruchomosci Rolnych (ANR) Po 16 sierpnia 2016 r. ograniczenia w nabywa-

uprawnien do nabycia udziatow i akgcji niu nieruchomosci rolnych nie dotycza parkéw

w spotkach prawa handlowego (m.in. w przy- narodowych, gdy kupuja one nieruchomosé

padku, gdy nabywcami miatyby by¢ osoby rolna na cele zwiazane z ochrong przyrody.

bliskie zbywcy, lub nabycie miatoby nastepo-
waé w drodze dziedziczenia ustawowego).

Obecnie zatem przepiséw ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego nie stosuje sie do:

nieruchomosci rolnych, ktére:

wchodzg w sktad Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

majg powierzchnie mniejsza anizeli 0,3 ha,

sg drogami wewnetrznymi;

nabycia udziatéw lub ich czesci we wspdtwtasnosci nieruchomosci o pow. mniejszej niz

0,3 ha lub nieruchomosci stanowigcych drogi wewnetrzne.

Do czynnosci prawnych zwigzanych z realizacjg uprawnienia ANR do nabycia udziatow i akcji

w spotce prawa handlowego, bedacej wtascicielem nieruchomosci rolnej, w stosunku do uméw
zawartych przed 16 sierpnia 2016 r., stosuje sie howe przepisy obowigzujace od 16 sierpnia 2016 r.

PODSTAWA PRAWNA:

art. 1, 2, 3, 4 i 5 ustawy z 6 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego oraz ustawy
o ksiegach wieczystych i hipotece - Dz.U. z 2016 r. poz. 1159

Emilia Bartkowiak - radca prawny

ARTYKUL na zamowienie

Zadaj pytanie lub zaproponuj temat,
a my napiszemy o tym artykut.

Zamowienia prenumeraty ,, BIULETYNU gtownego ksiegowego”:
bok@infor.pl, tel. 22 761 30 30, 801 626 666, www.bgk.infor.pl
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| ZARZADZANIE FINANSAMI

1. Flota samochodowa Zobacz wigcej
w firmie — zas ady www.wideoakademia.infor.pl |
rozliczania kosztéw zwiazanych z uzytkowaniem
samochodoéw stuzbowych przez pracownikéw

Samochody stuzbowe w firmie oddawane do dyspozycji pracownika w celach stuz-
bowych, prywatnych lub stuzbowo-prywatnych to coraz powszechniejsza prakty-
ka, korzystna takze z punktu widzenia pracodawcy. Auto stuzbowe jako narzedzie
pracy ufatwia logistycznie prace na odpowiednich stanowiskach, a takze (w przy-
padku samochodéw udostepnianych réwniez w celach prywatnych) stanowi swoi-
sty pozaptacowy bonus dla pracownika (gtéwnie kadry zarzadzajacej). W praktyce
pojawia sie wiele watpliwosci, w jaki sposéb rozlicza¢ koszty zwiazane z uzytko-
waniem pojazdéw stuzbowych w przypadku nieodptatnego uzyczenia, czesciowo
odpfatnego uzyczenia lub najmu w $wietle obowiazujacych przepiséw dotyczacych
rozliczania uzywania samochodu stuzbowego do celéw prywatnych.

Pracodawcy sg zobowigzani - zaréwno do celéw podatkowych, jak i naliczania sktadek
ZUS - rozpoznawac przychody pracownikéw z tytutu nieodptfatnego lub czesciowo odptat-
nego uzywania samochodoéw stuzbowych do celéw prywatnych.

Jezeli pracodawca umozliwia pracownikowi korzystanie z samochodu stuzbowego do
celéw prywatnych, to u pracownika powstaje przychdd ze stosunku pracy z tytutu nieodpftat-
nych swiadczen, ktére pracodawca powinien doliczy¢é do zwyktych przychodéw ze stosunku
pracy osigganych przez pracownika, a w konsekwencji uwzgledni¢ przy potrgcaniu zaliczek
na podatek dochodowy (art. 12 ust. 1 ustawy o PIT).

Przepisy okreslajace zryczafttowang wysokos¢ przychoddw pracownikéw za uzytkowanie samo-
chodu stuzbowego do celéw prywatnych sg zawarte w znowelizowanym art. 12 ust. 2a-2c ustawy
o PIT. Ich wysoko$¢ jest uzalezniona od pojemnosci pojazdu, tj. w zaleznos$ci od pojemnosci silnika
przychdd z tytutu wykorzystywania samochodu stuzbowego do celéw prywatnych wynosi:

B w przypadku pojazdu o pojemnosci silnika do 1600 cm?:

- 250 zt miesiecznie,

- 8,33 zt za kazdy dzien wykorzystywania pojazdu do celéw prywatnych;
B w przypadku pojazdu o pojemnosci silnika powyzej 1600 cm?:

- 400 zt miesiecznie,

- 18,33 zt za kazdy dzieh wykorzystywania pojazdu do celéw prywatnych.

Wskazane wczesniej przepisy okreslaja dwie kwoty, tj. miesieczng oraz dzienna.

Kwoty dzienne sg uwzgledniane, jezeli samochody bedg wykorzystywane przez pracow-
nikéw do celéw prywatnych tylko przez cze$¢ miesigca (np. ze wzgledu na urlop pracownika
lub fakt, ze nie moze on korzysta¢ z samochodu do celéw prywatnych w dni wolne od pracy
- w przypadku garazowania auta w siedzibie pracodawcy).
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Schemat. Zasady korzystania z samochodu stuzbowego

Uzytkowanie samochodu
stuzbowego w celach prywatnych

Samochdd o pojemnosci silnika

. . RS 3
Samochdd o pojemnosci silnika do 1600 cm powyzej 1600 om?

Ryczatt miesieczny Stawka dzienna Ryczatt miesieczny Stawka dzienna
250 zt 8,33 zt 400 zt 13,33 zt

1.1. Nieodptatne udostepnienie samochodu stuzbowego
do celéw prywatnych/stuzbowych

Nieodptatne korzystanie przez pracownika z samochodu stuzbowego w celach
prywatnych wptywa na wysokos$¢ osiagnietego przez niego przychodu podlegajacego
opodatkowaniu. Pracownik otrzymuje od pracodawcy nieodptatne $wiadczenie z tytufu

wykorzystania samochodu stuzbowego do

celow prywatnych, a warto$¢ tego Swiad-
UWAGA! czenia, zgodnie z art. 12 ust. 2a ustawy
W celu prawidtowego ustalenia wysokosci nie- | © PIT. uzalezniona jest od pojemnosci sil-
odpfatnego $wiadczenia w danym miesiacu pra- || nika. Rozlicza sie je ryczaftem w wysoko-
cownik powinien prowadzi¢ ewidencje wyjazdéw sci odpowiednio 250 zf miesigcznie (przy
prywatnych. pojemnosci silnika do 1600 cmq) lub 400 zt

miesiecznie (przy pojemnosci silnika

powyzej 1600 cm?). Jedynie w przypadku
gdy samochoéd bedzie uzytkowany w celach prywatnych przez niepetny miesigc, war-
to$¢ nieodptatnego $wiadczenia ustala sie w wysokosci 1/30 za kazdy dzien, w ktérym
pojazd byt wykorzystywany (odpowiednio wedtug stawki dziennej w wysokosci 8,33 zt
lub 13,33 zf).

1.2. Dojazd do pracy samochodem stuzbowym

Pracownik, z ktérym zawarto umowe uzytkowania pojazdu stuzbowego do celéw prywat-
nych, niekoniecznie wykorzystuje ten pojazd w celach prywatnych wytacznie w dni wolne od
pracy. W zaleznosci od postanowien zawartej z pracownikiem umowy o uzytkowanie samo-
chodu stuzbowego do celéw prywatnych przyjmuje sie, ze przejazd z miejsca zamieszkania
do zaktadu pracy i z zaktadu pracy do miejsca zamieszkania jest przejazdem stuzbowym lub
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prywatnym (pojazd po godzinach pracy, a zatem w dzien roboczy, moze by¢ przez pracow-
nika wykorzystywany takze prywatnie).

W ustawie nie ma przepisow regulujacych kwestie charakteru przejazdu z domu do zakta-
du pracy samochodem stuzbowym. W tej sprawie wypowiadaty sie jednak wielokrotnie organy
podatkowe. Dyrektor |zby Skarbowej w Poznaniu w interpretacji indywidualnej z 1 wrzesnia
2011 r. (sygn. ILPB2/415-642/11-2/JK) uznat, ze przejazdy pracownikéw stuzbowym samocho-
dem spod domu do biura firmy nie stanowig nieodptatnego $wiadczenia (czyli sa przejazdem
stuzbowym). W zwigzku z tym ich warto$¢ nie podlega opodatkowaniu podatkiem dochodo-
wym od 0s6b fizycznych zgodnie z przepisami zawartymi w art. 12 ustawy o PIT.

W przypadku gdy samochdéd stuzbowy
jest wykorzystywany w celach stuzbowych, UWAGA!
wydatki zwigzane z jego uzytkowaniem
nie stanowig dla pracownika przychodu ze
stosunku pracy. Odpowiednio przejazdy
Zz miejsca zamieszkania (miejsca garazo-
wania stuzbowego samochodu oznaczone-
go w umowie o uzytkowanie samochodu)
do pracy oraz z pracy do miejsca zamiesz-
kania, nie bedg stanowity przychodow ze
stosunku pracy w formie nieodptatnego
Swiadczenia, poniewaz w tej sytuacji prze-
jazdy stanowig realizacje celu stuzbowego, jakim jest dbato$¢ o powierzone mienie firmy.
Cel ten wyraza sie poprzez parkowanie samochodu stuzbowego w miejscu gwarantuja-
cym w najwyzszym mozliwym stopniu jego bezpieczenstwo, a tym samym statg goto-
wos¢ do uzytkowania i osiggania przychodu. Jedynie gdyby pracownik wykorzystywat
samochdéd stuzbowy do prywatnych celéw, niezwigzanych z dojazdem do pracy, naleza-
toby wydatki zwigzane z uzytkowaniem samochodu uzna¢ za nieodptatne swiadczenie
na rzecz pracownika.

Przejazdy pracownikow samochodem stuzbowym z miejsca zamieszkania do miejsca
wykonywania pracy i w kierunku odwrotnym, jezeli nie stuzg osobistym celom pracow-
nikéw, lecz odbywajg sie w ramach realizacji zadan stuzbowych, nie stanowig nieod-
ptatnego Swiadczenia w rozumieniu przepisu art. 12 ust. 1 ustawy o PIT. Wartosci tego
Swiadczenia nie mozna wiec zaliczy¢ do przychodu pracownikéw ze stosunku pracy
(interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach z 22 grudnia 2014 r.,
sygn. IBPBII/1/415-774/14/BD).

Przepisy dotyczgce okreslania przychodu ze stosunku pracy, w szczegoélnosci odnosza-
ce sie do innych nieodptatnych swiadczen, nalezy rozpatrywa¢ w kontekscie przepiséw obo-
wigzujgcych pracownikow, a okreslajagcych m.in. zasady uzytkowania i dbania o powierzone
pracownikom mienie. Zgodnie z art. 124 § 2 Kodeksu pracy pracownik odpowiada w petnej
wysokos$ci réwniez za szkode w mieniu powierzonym mu z obowigzkiem zwrotu albo do wyli-
czenia sie. Odpowiednio nalezy przyjac, ze realizacja obowiazkéw stuzbowych przez pracow-
nika nie moze generowac¢ dla tego pracownika dodatkowego przychodu ze stosunku pracy.
Tym samym pracownicy dojezdzajacy samochodami stuzbowymi z miejsca zamieszkania,

Warunkiem nieuznania przejazdow za nieod-
ptatne swiadczenia jest wyznaczenie miejsca
parkowania samochodu stuzbowego przez pra-
codawce, a okreslenie miejsca powinno zosta¢
zapisane w wewnetrznych regulacjach two-
rzonych przez przedsiebiorce oraz w zawartej
z pracownikiem umowie o uzywanie samochodu
stuzbowego.
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bedacego wyznaczonym miejscem parkowania tego pojazdu, do siedziby firmy oraz z sie-
dziby firmy do miejsca zamieszkania, co do zasady, nie uzyskujg przychodéw ze stosunku
pracy w postaci nieodptatnego $wiadczenia, w sytuacji gdy miejsce parkowania samochodu
stuzbowego zostato im wyznaczone przez pracodawce zgodnie z uregulowanymi zasadami
(taka sytuacja bedzie wystepowac¢ wowczas, gdy pracodawca hie dysponuje zabezpieczo-
nym placem lub garazem, w ktérym moégtby bezpiecznie parkowaé samochody uzytkowane
przez pracownikow, badz gdy wynika to z charakteru zadan stuzbowych realizowanych przez
pracownikéw).

— PRZYKLAD 1

Pracownicy spotki PHU AKRYL Sp. z o.o0. korzystajg z samochoddw na podstawie
umow o udostepnienie samochodu do celdw stuzbowych oraz do celdw prywat-
nych. W praktyce samochody w zdecydowanej wiekszosci dni pokonujg tylko
trase dom-praca-dom (co wynika z przebiegu ewidencji). Spdtka przyjmuje, ze
przejazdy z domu do pracy i z pracy do domu stanowig przejazdy stuzbowe,
poniewaz samochody za zgodg spotki sa garazowane w miejscu zamieszkania
pracownikow.

Kazdego miesigca pracownicy skfadajg w firmie oswiadczenie o liczbie dni, w ktorych
uzytkowali samochdd tylko do celdw prywatnych. Sg to dni wolne od pracy (weekendy,
Swieta, urlopy). Oswiadczenia te stanowig podstawe do wyliczenia przychodu, ktdry
podlega opodatkowaniu i ozusowaniu w wymiarze 400 zt (ryczaft). W praktyce podsta-
we opodatkowania i osktadkowania stanowi liczba dni ,prywatnych” w miesiacu x 1/30
ryczattu (400 zt). Przy zatoZeniu zatem, Zze sg to cztery weekendy (4 soboty i 4 niedzie-
le) w danym miesigcu: 8 x 13,33 zt, co daje kwote 106,64 zt, bedacg podstawg opo-
datkowania i ozusowania.

Jezeli przejazdy pracownikéw samochodem stuzbowym z miejsca zamieszkania do
miejsca wykonywania pracy i w kierunku odwrotnym nie stuzg osobistym celom pra-
cownikow, lecz odbywajg sie w ramach realizacji zadan stuzbowych, wéwczas nie sta-
nowig nieodptatnego $wiadczenia w rozumieniu przepisu art. 12 ust. 1 ustawy o PIT,
a zatem wartos$ci tego $wiadczenia nie zalicza sie do przychodu pracownikéw ze sto-
sunku pracy (na pracodawcy z tego tytutu nie cigzg zadne obowiazki ptatnika podatku
dochodowego).

Jesli z ewidenciji prowadzonej przez pracownikéw wynika, ze dany pracownik wykorzysty-
wat samochdd tylko w dniach wolnych od pracy, przy jednoczesnym zatozeniu, ze zgodnie
Z umowg o uzytkowanie samochodu stuzbowego do celéw prywatnych garazowanie auta
odbywa sie w miejscu zamieszkania pracownika (jest to miejsce wyznaczone przez praco-
dawce), spétka bedzie miata podstawe przyjaé, iz dany pracownik wykorzystywat samochéd
stuzbowy do celéw prywatnych tylko w dni wolne od pracy (jesli tak bedzie wynikaé z ewi-
denciji, poniewaz przejazdy z domu do pracy i w odwrotnym kierunku beda wowczas miaty
charakter przejazdéw stuzbowych). W takim przypadku za kazdy dzien wykorzystywania
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samochodu do celéw prywatnych wartos¢ swiadczenia nieodptatnego ustala sie w wysoko-
$ci 1/30 odpowiednio kwoty 250 zt lub 400 zt miesiecznie.

Jezeli jednak w umowie o uzytkowanie samochodu stuzbowego do celéw prywatnych
nie ma zapisu, zgodnie z ktérym miejscem wyznaczonym do garazowania pojazdu jest miej-
sce zamieszkania pracownika, wowczas warto$¢ pieniezng nieodptatnego swiadczenia trze-
ba bedzie ustali¢ generalnie na poziomie cafej kwoty ryczattu, tj. 250 zt/400 zt miesigecznie
(w zaleznosci od pojemnosci silnika samochodu).

1.3. Czesciowo odptatne udostepnienie pojazdu
stuzbowego

W przypadku gdy pracownikowi zostanie udostepniony samochdd stuzbowy za czes-
ciowg odptatnoscig (miedzy pracodawca a pracownikiem zostanie w tym zakresie zawarta
stosowna umowa okreslajaca m.in. wysokos$¢ czesciowego wynagrodzenia dla firmy za udo-
stepnienie pojazdu pracownikowi w celach prywatnych), wéwczas uznaje sie, ze Swiadczenie
przystugujace pracownikowi z tytutu wykorzystywania samochodu stuzbowego do celéw pry-
watnych bedzie czesciowo odptatne. Przychodem pracownika bedzie wtedy réznica miedzy
wartoscia obliczonego miesiecznego ryczatftu i ponoszong przez niego odptatnoscia.

— PRZYKLAD 2

Spotka ,ERGO” S.A. w czerwcu 2016 r. udostepnita pracownikowi na 3 dni stuzbowy
samochdéd o pojemnosci silnika ponizej 1600 cm® na cele prywatne, za czesciowa
odptatnoscig, ktdra zostata ustalona (w umowie zawarte z pracownikiem) na kwote
15 zt. Oznacza to, Ze u pracownika powstat w czerwcu 2016 r. przychéd do opodat-
kowania w kwocie 10 zt [(250 zt : 30 dni x 3 dni) - 15 zt = 10 z].

W przypadku za$ gdy $wiadczenie przystugujace pracownikowi z tytutu wykorzystywa-
nia samochodu stuzbowego do celéw prywatnych bedzie nieodptatne (nastgpi w oparciu
o0 umowe nieodptatnego uzytkowania samochodu do celéw prywatnych), wéwczas po stronie
pracownika powstanie przychéd. Za kazdy dzien wykorzystywania samochodu do celéw pry-
watnych warto$¢ $wiadczenia nieodptatnego trzeba bedzie ustali¢ w wysokosci 1/30 odpo-
wiednio kwoty 250 zt lub 400 zt.

1.4. Najem auta stuzbowego - catkowicie odptatne
udostepnienie pojazdu

Udostepnienie pracownikowi (lub innym osobom) pojazdu firmowego za wynagrodzeniem
(tak jak ustuga wynajmu) jest traktowane jak odptatne $wiadczenie ustug. Oznacza to, ze
jest to czynno$¢ opodatkowana VAT i zobowigzuje do wykazania VAT naleznego (interpreta-
cja indywidualna Ministra Finanséw z 7 listopada 2013 r., sygn. PT8/033/237/742/WCX/13/
RD-115890).

= I F K Platforma
- INFOR Ksiegowych i Kadrowych
www.inforfk.pl BGK nr9(237)




70 V. RACHUNEK KOSZTOW | ZARZADZANIE FINANSAMI

PRZYKLAD 3

Spotka ,ERGO” S.A. posiada jeden samochdd stuzbowy uzytkowany prywatnie przez
pracownikow, ktdrzy uzytkujg go na podstawie indywidualnych zezwoleri na prowadze-
nie pojazdu stuzbowego. Czy taki wynajem auta mozna traktowac i rozlicza¢ jak nie-
odpftatne swiadczenie?

Odpowiedz zalezy od tego, na jakiej podstawie samochdd zostaje udostepniony pracow-
nikowi na weekend (czy odbywa sie to w cafo$ci odptatnie/czesciowo odptatnie - na podsta-
wie umowy najmu samochodu, czy moze nieodptatnie - na podstawie umowy o uzytkowanie
samochodu stuzbowego do celéw prywatnych).

Udostepnienie pracownikowi (lub innym osobom) pojazdu firmowego za wynagrodzeniem
(tak jak ustuga wynajmu) jest traktowane jak odptatne $wiadczenie ustug. Zatem w przypad-
ku odptatnego/czesciowo odptatnego udostepnienia samochodu pracownikowi podstawag
opodatkowania VAT jest - co do zasady - kwota, ktérg pracownik ptaci za mozliwos¢ korzy-
stania z pojazdu.

Wz6r umowy uzytkowania samochodu stuzbowego do celow prywatnych

Umowa uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw prywatnych

Zawarta 1 sierpnia 2016 r. w Poznaniu pomiedzy:
Spotkg ERGO Spotka Akeyjna z siedzibg przy ul. Miodowej 6, 61-302 Poznan, wpisang
do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy Poznan-Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod
nr. KRS 0000XXXXXX, NIP: XXXXXXXXXX, REGON: XXXXXXXXX,
reprezentowang przez:
1. Jana Nowaka - Przewodniczgcego Rady Nadzorczej
2. Stefana Kowalskiego - Zastepce Przewodniczacego Rady Nadzorczej, zwang dalej

Spotka/Pracodawca
a
Panem Adamem lksinskim - Prezesem Zarzadu spétki ERGO Spétka Akcyjna z siedzi-
ba w Poznaniu, zam. ul. Klonowa 7 w Poznaniu, legitymujacym sie dowodem osobistym
PESEL: XXXXXXXXXXX,
zwanym dalej Pracownikiem.

§1
Oswiadczenia stron

1. Spotka oswiadcza, ze jest wtascicielem samochodu osobowego o nastepujacych

danych charakterystycznych:

a) marka: Opel Insignia,

b) numer nadwozia (podwozia): XXXXXXXXXXXXXXXXX,

c) nr rejestracyjnym: XXXXXXXXXXXX,
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d) pojemnos¢ silnika: 1956 cmS,
e) rok produkciji: 2015.
2. Pracownik o$wiadcza, ze:

a) posiada uprawnienia niezbedne do kierowania samochodem osobowym, potwier-
dzone prawem jazdy,

b) zapoznat sie z trescig ogélnych warunkéw ubezpieczenia samochodu stuzbowego,

c) zapoznat sie ze stanem technicznym samochodu stuzbowego, o ktérym mowa w § 1
ust. 1, i nie zgtasza zadnych uwag w tym zakresie.

§2

Powierzenie i zwrot samochodu

—_

. Spotka powierza Pracownikowi z obowigzkiem zwrotu samochdd osobowy wskazany w § 1
ust. 1 niniejszej umowy i wyraza zgode na uzywanie go do celdéw prywatnych Pracownika.
2. Spotka, powierzajac Pracownikowi samochdéd stuzbowy z kompletnym wyposazeniem,
przekaze mu jednoczes$nie:
a) jeden komplet kluczykéw,
b) dowdd rejestracyijny,
c) dowdd ubezpieczenia pojazdu.

3. Po ustaniu stosunku pracy oraz na kazde wezwanie Pracodawcy Pracownik jest zobo-
wigzany do zwrotu samochodu objetego niniejszg umowg w stanie niepogorszonym
ponad zuzycie wynikajgce z prawidtowej eksploatacji, wraz z wyposazeniem, komple-
tem kluczykéw oraz dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2.

4. Zwrot samochodu stuzbowego bedzie potwierdzony protokotem zdawczo-odbiorczym.

Zwrot samochodu uwaza sie za dokonany z chwilg podpisania przez Pracodawce pro-

tokotu zdawczo-odbiorczego.

§3
Zasady korzystania z samochodu
. W celu zapewnienia prawidtowej eksploatacji i zabezpieczenia samochodu Pracownik zobo-
wigzuje sie do zachowania najwyzszej dbatosci o samochdd, w tym w szczegdlnosci do:
a) przestrzegania obowigzujgcych przepiséw, w tym przepiséw ustawy - Prawo o ruchu
drogowym,
b) wtasciwego zabezpieczenia samochodu oraz jego parkowania po godzinach pracy
w miejscu utrudniajacym lub uniemozliwiajgcym jego uszkodzenie lub kradziez,
¢) natychmiastowego poinformowania Banku o fakcie kradziezy lub uszkodzenia samo-
chodu oraz jego zgtoszenia policji i zaktadowi ubezpieczen,
2. Pracownik nie moze udostepniaé oraz wynajmowaé¢ samochodu osobom
nieupowaznionym.
3. Koszty przegladéw technicznych, koniecznych biezgcych napraw samochodu oraz
jego ubezpieczenia ponosi Spoétka.

—_
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4. Koszty zakupu paliwa z przeznaczeniem na jego zuzycie podczas prywatnych wyjaz-
déw ponosi Pracownik.

§4

Finansowanie korzystania z samochodu do celéw prywatnych

1. Nieodptatne korzystanie przez Pracownika z samochodu stuzbowego, stanowigcego
przedmiot niniejszej umowy, w celach prywatnych wptywa na wysokos$¢ osiagnietego
przez niego przychodu podlegajacego opodatkowaniu.

2. Pracownik otrzymuje od Spoéfki tzw. nieodpfatne swiadczenie z tytutu wykorzystania
samochodu stuzbowego do celéow prywatnych, ktérego warto$é, zgodnie z art. 12
ust. 2a, uzalezniona jest od pojemnosci silnika i wynosi w przypadku powierzanego
samochodu 400 zt miesiecznie.

3. Jezeli samochdéd bedzie uzytkowany w celach prywatnych przez niepetny miesiac, war-
to$¢ nieodptatnego swiadczenia ustala sie w wysokosci 1/30 za kazdy dzien, w ktorym
pojazd byt wykorzystywany do celéw stuzbowych.

4. Do celéw prawidtowego ustalenia wysokosci nieodptatnego swiadczenia w danym mie-
sigcu Pracownik prowadzi ewidencje wyjazdoéw prywatnych.

§5
Czas trwania umowy i jej rozwigzanie
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony z zastrzezeniem ust. 2.
2. Niniejsza umowa wygasa automatycznie w przypadku zakonczenia stosunku pracy bez
wzgledu na tryb i przyczyne.
3. Strony moga odstgpi¢ od niniejszej umowy w kazdym czasie.

§6
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg odpowiednie prze-

pisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego, ustawy o podatku dochodowym od osob

fizycznych.
. Wszelkie zmiany do tej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Niniejsza umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

N

Spotka Pracownik

PODSTAWA PRAWNA:
art. 3 pkt 2, art. 41 ustawy z 7 listopada 2014 r. o utatwieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
- Dz.U. z 2014 r. poz. 1662

Emilia Bartkowiak - radca prawny

V‘IFKPla_tforma .
INFOR Ksiegowych i Kadrowych .
BGK nr 9(237) 20 wrzesnia 2016 r.




V. RACHUNEK KOSZTOW | ZARZADZANIE FINANSAMI 73

2. Prawidtowy wybor biegltego rewidenta
oraz zawarcie umowy o badanie
sprawozdania finansowego

Kazda jednostka sporzadzajaca sprawozdanie finansowe moze je podda¢ bada-
niu przez biegtego rewidenta. Niektére podmioty sa do tego zobligowane z mocy
ustawy o rachunkowosci. Niepoddanie badaniu sprawozdania finansowego przez
biegtego rewidenta podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci. Kiedy wiec
nalezy dokona¢ wyboru biegtego rewidenta? W jakim trybie trzeba to uczynié?
Jakie elementy powinna zawiera¢ uchwata o wyborze biegtego rewidenta oraz
umowa o badanie sprawozdania finansowego przez ten uprawniony podmiot?

2.1. Jednostki zobligowane do poddania sprawozdania
finansowego badaniu przez bieglego rewidenta
i cel badania sprawozdania finansowego

Podmiotami zobligowanymi do poddania sprawozdania finansowego badaniu przez biegtego
rewidenta sg jednostki dominujace sporzgdzajgce skonsolidowane sprawozdania finansowe
grup kapitatowych oraz jednostki sporzadzajgce roczne sprawozdania finansowe, kontynu-
ujace dziatalno$¢ w formie:
B bankoéw, zaktaddw ubezpieczeh oraz zaktaddw reasekuraciji;
B spotdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;
B jednostek dziatajgcych na podstawie przepisdw o obrocie papierami wartosciowymi oraz
przepiséw o funduszach inwestycyjnych;
B jednostek dziatajgcych na podstawie przepiséw o organizaciji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych;
B krajowych instytucji ptatniczych;
B spétek akeyjnych, z wyjatkiem spotek bedacych na dzienh bilansowy w organizacii;
B pozostatych jednostek, ktére w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktéry sporzadzono
sprawozdania finansowe, spetnity co najmniej dwa z nastepujacych warunkéw:
- $rednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co najmniej 50 osob,
- suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowita rownowarto$¢ w walucie
polskiej co najmniej 2 500 000 euro,
- przychody netto ze sprzedazy towardw i produktow oraz operacji finansowych za rok
obrotowy stanowity rownowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej 5 000 000 euro.

Badaniu podlegajg tez sprawozdania finansowe spotek przejmujacych i spétek nowo zawigza-
nych, sporzadzone za rok obrotowy, w ktorym nastapito potaczenie, a takze roczne sprawo-
zdania finansowe jednostek sporzadzone zgodnie z MSR, roczne potagczone sprawozdania
finansowe funduszy inwestycyjnych z wydzielonymi subfunduszami oraz roczne sprawozda-
nia jednostkowe subfunduszy.
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Celem badania sprawozdania finansowego jest wyrazenie przez biegtego rewidenta
pisemnej opinii wraz z raportem o tym, czy sprawozdanie finansowe jest zgodne z zastoso-
wanymi zasadami (polityka) rachunkowos$ci oraz czy rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje
majatkowa i finansowa, jak tez wynik finansowy badanej jednostki.

2.2. Wybor biegtego rewidenta — wlasciwy czas wyboru
oraz przypisany tryb

Wybér podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finansowych i podpisanie z nim
umowy o badanie powinny nastapi¢ w terminie umozliwiajgcym jego udziat w inwentary-
zacji znaczgcych sktadnikdéw majatkowych.
Odpowiednio istnieje koniecznos$¢ poinfor-
mowania biegtego rewidenta o terminach jej
przeprowadzenia.

Wyboru podmiotu uprawnionego do badania
sprawozdan finansowych do wykonywania badania
lub przegladu sprawozdania finansowego dokonuje organ zatwierdzajacy sprawozdanie finanso-
we jednostki, chyba ze statut, umowa lub inne wigzace jednostke przepisy prawa stanowig inacze;.

UWAGA!

Zarzad jednostki nie moze dokona¢ wyboru bieg-
tego rewidenta.

Tabela. Organ zatwierdzajacy

Forma prawna

Organ zatwierdzajacy

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospo- | Witasciciel
darcza
Spotki cywilne, jawne, partnerskie, komandytowe | Wspdlnicy

Spétka komandytowo-akcyjna

Walne zgromadzenie wspélnikéw/rada nadzorcza

Spotka akeyjna Walne zgromadzenie akcjonariuszy/rada nadzor-
cza/komisja rewizyjna

Spétka z o.0. Walne zgromadzenie wspdlnikéw/rada nadzor-
cza/komisja rewizyjna

Spoétdzielnie Walne zgromadzenie

Przedsiebiorstwo

Rada pracownicza

W spoétkach kapitatowych (akcyjnejiz 0.0.) w praktyce wyboru biegtego rewidenta dokonuje
zwykle rada nadzorcza/komisja rewizyjna.

Przepisy Kodeksu spotek handlowych (k.s.h.) jedynie w przypadku sp6tki komandytowo-
-akcyjnej wyraznie przewiduja mozliwo$¢ przeniesienia kompetencji zgromadzenia wiascicieli
do wyboru biegtego rewidenta na rade nadzorcza. W przypadku spotek kapitatowych taka
mozliwos¢ wynika z ustawy o rachunkowos$ci, a przepisy k.s.h. tego nie zakazuja.
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Przekazanie tych kompetencji powinno by¢ jednoznacznie okreslone w umowie (spot-
ka z 0.0.) lub statucie (spotka akcyjna i spétka komandytowo-akcyjna), w czesci wyznacza-
jacej zadania rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej (przyktadowy zapis: Rada nadzorcza/
Komisja rewizyjna dokonuje wyboru biegfego rewidenta do badania rocznych sprawozdari
finansowych). Brak stosownego zapisu w umowie lub statucie powoduje, ze wyboru biegte-
go rewidenta moze dokona¢ tylko zgromadzenie
wspolnikéw lub akcjonariuszy.

Podjecie decyzji o wyborze biegtego rewi-
denta wymaga podjecia pisemnej uchwaty wtas-
ciwego organu w tym zakresie.

Uchwata o wyborze biegtego rewidenta
powinna zawieraé w szczegoélnosci:

B wskazanie numeru uchwaty i organu, ktéry jg podejmuje,

B date jej podjecia,

B wskazanie wybranego podmiotu uprawnionego do badania sprawozdania finanso-
wego,

B wskazanie sprawozdania finansowego lub sprawozdan finansowych, ktére bedzie podle-
gato/beda podlegaty zbadaniu,

B wskazanie, kiedy uchwata wchodzi w zycie (np. z dniem podjecia).

UWAGA!

Wyhor biegtego rewidenta dokonany przez organ
do tego nieuprawniony powoduje niewazno$é
podjetej uchwaty w tej sprawie.

Dodatkowo w uchwale mozna takze zawrzec¢: termin badania sprawozdania finansowego,
zobowigzanie kierownika jednostki do zawarcia umowy z podmiotem uprawnionym do bada-
nia sprawozdania finansowego, podstawe prawng podjecia uchwaty.

Wzor 1. Uchwata w sprawie wyboru biegtego rewidenta

UCHWALA NR 03/08/2015
Rady Nadzorczej Spétki ,BART - BUD” SA z siedzibg w Poznaniu

z dnia 14 sierpnia 2015 r.

w sprawie wyboru biegtego rewidenta do przeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego Spétki za rok obrotowy 2015

Rada Nadzorcza Spétki ,BART - BUD” SA z siedzibg w Poznaniu, na podstawie art. 382 § 1 Kodek-
su spoétek handlowych w zw. z § 8 ust. 2 Statutu Spdéfki, na wniosek Zarzadu Spoétki, uchwala, co
nastepuje:
§1

Dokonuje sie wyboru biegtego rewidenta do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego
Spotki oraz sprawozdania Zarzadu z dziatalno$ci za rok obrotowy 2015, ktérym jest Julia Iksin-
ska, Biuro Ustug Finansowo-Ksiegowych ,Biegty Rewident” z siedzibg w Poznaniu, wpisana na liste
biegtych rewidentéw pod numerem XX.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Nadzorczej
Jerzy Kowalski
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Wyboru biegtego rewidenta dana jednostka moze dokonac na okres kilku lat, ale wow-
czas w uchwale odpowiedniego organu powinno to by¢ jednoznacznie wskazane. Przepisy
ustawy o rachunkowosci nie zakazujg Swiadczenia przez ten sam podmiot ustugi badania
sprawozdania finansowego na rzecz tego samego zamawiajgcego/tej samej jednostki za
kolejne lata. Pewne ograniczenia w tym zakresie zawarte zostaty jedynie w Kodeksie etyki
zawodowej biegtych rewidentéw, ktérego zapisy wskazuja, iz w takich sytuacjach powinna
nastepowacé racjonalna zmiana uczestniczacych w wykonywaniu ustug biegtych rewidentéw
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz oséb kierujagcych wykonywaniem
tych ustug i je nadzorujacych.

Badanie sprawozdania finansowego przeprowadza biegty rewident dziatajgcy w imieniu
podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finansowych, spetniajgcy warunki do wyra-
zenia bezstronnej i niezaleznej opinii o sprawozdaniu. Badanie przeprowadzone z narusze-
niem tych wymogoéw jest niewazne z mocy prawa. Z tego tez wzgledu przed dokonaniem
wyboru wskazane jest sprawdzenie, czy podmiot uprawniony do badania i biegty rewident
dziatajgcy w jego imieniu spetfniaja warunki do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii
o sprawozdaniu finansowym.

Przepisy wskazujg wprost, ze bezstronno$¢ i niezaleznos$¢ nie jest zachowana, jezeli bieg-
ty rewident:

B posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wtasnosci w jednostce, w ktérej wykonuje czynnosci
rewizji finansowej, lub w jednostce z nig powiazanej;

B jestlub byt w ostatnich trzech latach przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), czton-
kiem organdéw nadzorujgcych, zarzadzajacych, administrujacych lub pracownikiem jedno-
stki, w ktorej wykonuje lub wykonywat czynnosci rewizji finansowej, albo jednostki z nig
powigzanej,

B w ostatnich trzech latach uczestniczyt w prowadzeniu ksiag rachunkowych lub spo-
rzadzaniu sprawozdania finansowego jednostki, w ktorej wykonywat czynnosci rewizji
finansowej,

B osiagnat chociazby w jednym roku, w ciggu ostatnich pieciu lat, co najmniej 40% przycho-
du rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz jednostki, w ktérej wykonywat czynnosci
rewizji finansowej, lub jednostki z nig powigzanej (nie dotyczy to pierwszego roku dzia-
talno$ci biegtego rewidenta),

B jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba bedacg cztonkiem orga-
néw nadzorujgcych, zarzadzajacych lub administrujacych jednostki, w ktérej wykonuje
czynnosci rewizji finansowej albo zatrudnia do wykonywania czynnoéci rewizji finansowej
takie osoby,

B uczestniczy w podejmowaniu decyzji przez jednostke, w ktérej wykonuje czynnosci rewizji
finansowej w zakresie majacym zwigzek ze swiadczonymi ustugami,

B z innych powoddw, po przeprowadzeniu czynnosci zmierzajgcych do wyeliminowania
powstatych zagrozen, nie moze sporzadzi¢ bezstronnej i niezaleznej opinii lub raportu.

Powyzsze zasady bezstronnosci i niezaleznosci stosuje sie takze odpowiednio do podmiotéw
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych, a takze cztonkéw zarzadu i organéw nadzor-
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czych tych podmiotéw lub innych oséb wykonu-
jacych czynnosci rewizji finansowej oraz do sieci. UWAGA!
Biegly rewident oraz podmiot uprawniony do
badania sprawozdan finansowych sa obowiazani
do zamieszczenia w dokumentacji rewizyjnej (opi-
nii/raporcie) oswiadczei w sprawie bezstronno-
$ci i niezaleznosci, a w przypadku wystapienia
Umowe o badanie sprawozdania finansowego, zagroier’l—do udokumentowania wszelkich zagro-
ktdéra w praktyce jest umowga zlecenia, zawie- zefi utraty niezaleznosci oraz czynl'l0§0i zastoso-
ra kierownik danej jednostki. Koszty wykona- | wanychw celu ograniczenia tych zagrozen.

nia czynnosci rewizji finansowej ponosi dana

jednostka we wtasnym zakresie.

2.3. Zawarcie umowy o badanie
sprawozdania finansowego
przez bieglego rewidenta

2.3.1. Kto jest kierownikiem jednostki

Przez kierownika jednostki ustawa rozumie cztonka zarzgdu lub innego organu zarzadzajace-
go, a jezeli organ jest wieloosobowy - cztonkéw tego organu, z wytagczeniem petnomocnikéow
ustanowionych przez jednostke.

W przypadku spofki jawnej i spétki cywilnej za kierownika jednostki uwaza sie wspdlnikéw
prowadzacych sprawy spotki, w przypadku spoétki partnerskiej - wspdélnikéw prowadzacych
sprawy spotki albo zarzad, a w odniesieniu do spétki komandytowej i spétki komandytowo-
-akcyjnej - komplementariuszy prowadzacych sprawy spotki. W przypadku osoby fizycznej
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza za kierownika jednostki uwaza sie te osobe.

Za kierownika jednostki uwaza sie réwniez likwidatora, a takze syndyka lub zarzadce usta-
nowionego w postepowaniu upadtosciowym.

Wz6r 2. Umowa o badanie sprawozdania finansowego

UMOWA
O BADANIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

zawarta w dniu 20 sierpnia 2015 r. w Poznaniu

pomiedzy:

Spoétka ,BART - BUD” SA z siedzibg w Poznaniu przy ul. Wiosennej 7, wpisang do Krajowego
Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Pozna-
niu, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr. KRS YYYYYYYYYY, NIP:
XXXXXXXXX, REGON: VVVVVVVVVVYV,

reprezentowang przez:

1. Anne Kowalska - Prezesa Zarzadu,

2. Jana Konopke - Wiceprezesa Zarzadu,

zwang w tresci umowy ,Zleceniodawcg’,

a

Panig Julia lksinska, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg Julia lksinska, Biuro Ustug
Finansowo-Ksiegowych ,Biegty rewident” z siedzibg w Poznaniu przy ul. Zielonej 6/3, wpisang na
liste biegtych rewidentéw prowadzong przez Krajowa Rade Biegtych Rewidentéw pod nr. XX,
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zwang w tresci umowy ,Zleceniobiorcg’,
zwanych dalej tacznie takze ,Stronami”,
o nastepujacej tresci:
§1
Podstawg prawng zawarcia niniejszej umowy jest ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo-
éci, Dz.U. 22013 r. poz. 330, z p6zn. zm.

§2

Zleceniobiorca o$wiadcza, iz spetnia wymogi zawarte w ustawie z dnia 7 maja 2009 . o biegtych rewiden-

tachiich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdarn finansowych oraz o nadzorze

publicznym (Dz.U.z2009r. Nr 77, poz. 649 ze zm.) i jest wpisany przez Krajowa Rade Biegtych Rewiden-

téw na liste podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych pod pozycjg XX.

§3

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia badania sprawozda-
nia finansowego Spotki ,BART- BUD” SA z siedziba w Poznaniu za rok obrotowy 2016. Badanie to
przeprowadzone zostanie stosownie do przepiséw ustawy o rachunkowoséci oraz norm wykony-
wania zawodu biegfego rewidenta ustalonych przez Krajowa Rade Biegtych Rewidentow.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest sporzadzenie przez Zleceniobiorce pisemnej opinii wraz z ra-
portem biegtego rewidenta o tym, czy sprawozdanie finansowe jest prawidtowe oraz rzetelnie i jas-
no przedstawia sytuacje majatkowa i finansowa, wynik finansowy oraz rentowno$¢ Zleceniodawcy.

3. Wstepne zakonczenie badania, o ktorym mowa w ust. 1, nastapi do dnia 31 grudnia 2016 r., nato-
miast ostateczne zakonczenie badania nastapi najp6zniej do dnia 15 marca 2017 r.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, po przeprowadzeniu badania zostang przedfozone przez
Zleceniobiorce Zleceniodawcy w terminie do dnia 15 marca 2017 r. w trzech egzemplarzach.

§4

—_

. Zleceniodawca oswiadcza, co nastepuje:

1) sporzadzenie oraz zapewnienie rzetelno$ci i kompletnosci sprawozdania finansowego wtacz-
nie z informacjg dodatkowa jest jego obowigzkiem;

2) zgodnie z jego najlepszg wiedzg stosowane mechanizmy wewnetrznej kontroli ksiegowej i sy-
stem ksiggowy zapewniajg rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej,
wyniku finansowego oraz jego rentownosci;

3) przedstawi do badania ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe, ktére, wedtug jego najlep-
szej wiedzy, zawieraja, zgodnie z zasadami rachunkowosci wszystkie zdarzenia majace wptyw
na prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ sprawozdania finansowego;

4) zawierajac niniejszg umowe, posiada odpowiednie umocowanie organu uprawnionego do wy-
boru biegtego rewidenta majacego przeprowadzi¢ badanie sprawozdania finansowego.

2. Zleceniodawca jednoczesnie zobowigzuje sie wzgledem Zleceniobiorcy:

1) dostarczy¢ harmonogram zamkniecia ksiag i sporzadzenia sprawozdania finansowego;

2) udostepnié na czas badania miejsce pozwalajgce na swobodny dostep do dokumentacji ksie-
gowej i pracownikéw prowadzgcych te dokumentacije;

3) udostepni¢ sprawozdanie finansowe do zbadania, ksiegi rachunkowe, a takze dowody zrédto-
we niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego badania oraz udzieli¢ dodatkowych infor-
maciji i wyjadnien, aby umozliwi¢ przeprowadzenie badania.

§5
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ badanie sprawozdania finansowego w taki spo-
séb, aby:
1) warunki niniejszej umowy wypetnione zostaty z nalezytg starannoscig i etykg zawodowa;
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2) wszystkie informacje finansowe i inne, uzyskane przez Zleceniobiorce w trakcie badania, trak-
towane byty poufnie i nie byty udostepniane osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody
Zleceniodawcy;

3) dokumentacja badania przechowywana byta przez niego przez pie¢ lat od daty podpisania
opinii i raportu.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaplanowaé i przeprowadzi¢ badanie sprawozdania, o ktérym
mowa w ust. 1, z nalezytg starannosci. Badanie to obejmowa¢ bedzie sprawdzenie metodg losowa
materiatu stanowigcego podstawe kwot i objasnien zawartych w sprawozdaniu finansowym, oceng
stosowanych zasad rachunkowosci, znaczacych oszacowan przychodoéw i kosztéw dokonanych
przez Zleceniodawce oraz ocene sposobu ogolnej prezentacji sprawozdania finansowego.

3. Zleceniobiorca dotozy wszelkich staran, aby zaplanowa¢ swoje badanie w sposéb umozliwiajacy
wykrycie btedoéw i nieprawidtowosci, ktére mogtyby mie¢ istotny wptyw na sprawozdanie finan-
sowe. Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawce o zauwazonych w trakcie badania istotnych
nieprawidtowosciach.

4. W przypadku sporzadzenia opinii zawierajacej istotne zastrzezenia do prawidtowosci lub rze-
telnosci sprawozdania finansowego, sporzadzenia opinii negatywnej, Zleceniobiorca w sposéb
jednoznaczny je uzasadni.

§6

. Strony uzgodnity, iz za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci 8000,00 zt (stownie: osiem tysiecy ztotych) netto plus podatek VAT.

2. Nalezno$¢ zostanie uiszczona przelewem po zakonczeniu badania i przedtozeniu Zleceniodawcy
dokumentéw wskazanych w § 3 ust. 2 niniejszej Umowy, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
Nr XXXXXXXXXXXXXX, W ciggu siedmiu dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce ww. dokumen-
téw z przeprowadzonego badania oraz faktury VAT.

§7

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy osobiscie.

2. Zleceniobiorca wyptaci Zleceniodawcy odszkodowanie w przypadku powstania strat wynikaja-
cych z naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien niniejszej umowy lub zaniedbania ze strony
Zleceniobiorcy w odniesieniu do ustug $wiadczonych na podstawie niniejszej umowy lub z niej
wynikajacych.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej i aktualng polise
ubezpieczeniowg dostarczy Zleceniodawcy w terminie dwoch dni roboczych od dnia podpisa-
nia niniejszej umowy. Zleceniobiorca jest zobowigzany jednoczes$nie przedstawi¢ Zleceniodawcy
nowa polise ubezpieczeniowa w terminie siedmiu dni od daty wygasniecia dotychczasowej polisy,
pod rygorem zaptaty kary umownej w wysokoéci 1% warto$ci umowy za kazdy dzien zwtoki.

4. W razie zwtoki w wykonaniu umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy Zleceniobiorca
zobowigzany jest do zapfaty kary umownej w wysokosci 1% wartosci umowy za kazdy dzien zwto-
ki. Nie tracac prawa do kary umownej, Zleceniodawca w razie zwtoki Zleceniobiorcy w wykona-
niu umowy moze wyznaczyé Zleceniobiorcy dodatkowy termin do jej wykonania, a gdyby zwtoka
przekroczyta siedem dni, od umowy odstapic.

5. Kary, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia, o ktérym mowaw § 6
ust. 1.

6. Roszczenie i zaptata kar umownych nie powodujg utraty przez Zleceniodawce prawa do docho-
dzenia swoich roszczen odszkodowawczych na zasadach ogdlnych.

§8

Sadem wtasciwym do rozstrzygniecia sporéw mogacych powsta¢é w wyniku realizacji niniejszej
umowy jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

e

—_
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§9

1. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy o rachunkowo$ci oraz ustawy o biegfych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz nadzorze publicznym.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej wazno$ci zachowania formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

3. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

4. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
Anna Kowalska - Prezes Zarzadu Julia Iksiriska - Biegty rewident
an /fwrzyzfa - Wiceprezes Zarzadu

2.4. Podmioty uprawnione do badania sprawozdan finansowych

Zawdd biegtego rewidenta polega na wykonywaniu czynnos$ci rewizji finansowej. Biegtym rewi-
dentem jest osoba wpisana do rejestru biegtych rewidentéw. Rejestr ten, zawierajgcy adres
Komisji Nadzoru Audytowego (ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa), prowadzi Krajowa
Rada Biegtych Rewidentow.

Liste podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych prowadzi Krajowa
Rada Biegtych Rewidentéw (lista ta obejmuje nastepujace dane: numer wpisu do rejestru;
petna i skrécong nazwe oraz adres siedziby podmiotu uprawnionego do badania sprawo-
zdan finansowych; forme organizacyjno-prawna; nazwiska i imiona wtascicieli lub wspadlni-
kéw, cztonkéw zarzadu oraz cztonkéw organdéw nadzorczych; adresy stuzbowe wiascicieli
lub wspélnikéw, cztonkéw zarzadu oraz cztonkdéw organdéw nadzorczych; nazwiska, imiona
i numery w rejestrze wszystkich biegtych rewidentéw zatrudnionych w podmiocie uprawnio-
nym do badania sprawozdan finansowych lub z nim powigzanych jako wspdlnicy lub w inny
sposdb; adresy oddziatéw podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finansowych;
informacje o cztonkostwie w sieci oraz wykaz nazw i adreséw podmiotéw uprawnionych do
badania sprawozdan finansowych w sieci oraz jednostek powigzanych z podmiotem upraw-
nionym do badania sprawozdan finansowych lub tez wskazanie miejsca, w ktérym informa-
cje te sg publicznie dostepne; adres strony internetowej podmiotu uprawnionego do badania
sprawozdan finansowych; numer w rejestrze nadany podmiotowi uprawnionemu do badania
sprawozdan finansowych przez organ rejestrujacy innego panstwa oraz nazwe tego organu).

PODSTAWA PRAWNA:
art. 3 ust. 1, art. 5 ust. 1, art. 10, art. 47, art. 48 ust. 1, art. 53, art. 56, art. 63 ustawy z 7 maja 2009 r.
o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych
oraz o nadzorze publicznym - Dz.U. z 2016 r. poz. 1000
art. 3 ust. 1 pkt 6, art. 64, art. 65 ust. 1, art. 66 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci - Dz.U.
z 2013 r. poz. 330; ost.zm. Dz.U. z 2016 r. poz. 615

Emilia Bartkowiak - radca prawny
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3. Ostatni moment na wybor bieglego rewidenta

To juz ostatni moment na wybér biegtego rewidenta. Jezeli jednostka podlega
obowiazkowi badania przez biegtego rewidenta, musi jak najszybciej dokona¢ jego
wyboru. Umowe z biegtym rewidentem zawiera kierownik jednostki w terminie
umozliwiajacym udziat biegtego w inwentaryzacji. Inwentaryzacje mozna rozpo-
cza¢ juz 1 pazdziernika. Nalezy przy tym pamieta¢, ze wyboru biegtego rewidenta
dokonuje organ zatwierdzajacy, a nie kierownik jednostki.

Badaniu podlegaja roczne skonsolidowane sprawozdania finansowe grup kapitatowych oraz
roczne sprawozdania finansowe - kontynuujacych dziatalno$¢ (art. 64 ust. 1):
1) bankéw, zaktadow ubezpieczen oraz zaktadéw reasekuraciji;
1a) spotdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;
2) jednostek dziatajgcych na podstawie przepiséw o obrocie papierami wartosciowymi oraz
przepiséw o funduszach inwestycyjnych;
2a) jednostek dziafajgcych na podstawie przepiséw o organizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych;
2b) krajowych instytucji pfatniczych;
3) spotek akecyjnych, z wyjatkiem spétek bedacych na dzien bilansowy w organizacij;
4) pozostatych jednostek, ktére w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktéry sporzgdzono
sprawozdania finansowe, spetnity co najmniej dwa z warunkéw wymienionych w tabeli.

Tabela. Obowigzek badania przez biegtego rewidenta

Sprawozdanie finansowe za 2016 r.
podlega badaniu,

LA jezeli w 2015 r. zostaty spetnione
co najmniej 2 z 3 ponizszych warunkow:
Warunek 1 50 osob

Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu
na petne etaty wyniosto co najmniej

Warunek 2 10653 750 zt
Suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego (2500 000 euro x 4,2615 zt/euro - tabela
stanowita réwnowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej | kurséw $rednich NBP nr 254/A/NBP/2015
2500000 euro z 31 grudnia 2015 r.)
Warunek 3 21307 500 zt
Przychody netto ze sprzedazy towaréw i produktéw (5000 000 euro x 4,2615 zt/euro - tabela
oraz operacji finansowych za rok obrotowy stanowity kursow srednich NBP nr 254/A/NBP/2015
réwnowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej z 31 grudnia 2015 r.)
5000000 euro

oprac. dr Gydngyvér Takats - wiascicielka biura rachunkowego, trener, nauczyciel akademicki
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~¥e- | PROFESJONALNIE

PRENUMERATA

2017 | | NA GZAS

OPLAC PRENUMERATE LUB ABONAMENT NA ROK 2017
| ODBIERZ PREZENTY :

D0 1000 Zt

001000 Zt

Wielka Ksiggq

Prawa Pracy I

Torba z ekoskory (w kolorze
granatowym, szarym albo czerwonym?)
lub

Ksiazka ,Wielka Ksiega Prawa Pracy"’
Zamaowienie o wartosci do 1000 zt*

Srebrny komplet
peret z tancuszkiem APART
Zamowienie o wartosci powyzej 1000 zt*

Prezent gwarantowany — kalendarz ksigzkowy 2017

T Warunkiem otrzymania prezentow (wybranego prezentu i kalendarza ksigzkowego) jest optacenie zaméwienia na okres
minimum 12 miesiecy w terminie do 30 wrzesnia 2016 .

2 Torba z ekoskoéry zostanie wystana w wybranym losowo kolorze.

3 Wyboru prezentu mozna dokonaé na stronie www.infor.pl/oferta.

4 Warto$¢ netto po rabacie.

\WYBORU PREZENTOW MOZNA DOKONAG: wwwinforpl/oferta () 22761 30 30, 801 626 666 bok@infor.pl
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